


4th DIMENSION 





1. PER INIZIARE 


ACI 


1. Gli schedari tradizionali 


A tutti è capitato di compilare delle schede, o di 
doverle riordinare. 


Una volta compilate e accuratamente inserite in 
uno schedario, a nessuno verrebbe mai in mente 
di cambiarne l'ordine. 


Facciamo un esempio: 
Sono state realizzate delle schede relative a 
gruppi musicali. 


«ffbegn Delicate Sound of Thunder 
&raggo Pink Floyd - 
FANS 1988 

Mofe 


Sì tratta di una sintesi dei vari LP 
prodotti da questo gruppo 





La scheda che vediamo contiene le seguenti 
informazioni: Delicate Sound of Thunder, il nome 
dell'album; Pink Floyd, il nome del gruppo; 1988, 
l'anno di uscita dell'album; Si tratta di una 
sintesi..., un commento personale. 


Ovviamente il contenuto delle schede varia, in 
quanto gli album sono tutti diversi fra loro, ma 
queste hanno tutte in comune alcune voci 
ricorrenti (Album, Gruppo, Anno, Note) chiamate 
campi, a fianco dei quali vengono inserite le 
informazioni. 


Se si vuole che su ogni scheda le voci risultino 
sempre nello stesso ordine, occorre riscriverle 
senza mai perdere di vista il modello di scheda a 
cui ci si vuole attenere: per i più fortunati, la 
fotocopiatrice farà miracoli... 


. ma si è presto alle prese con i piccoli 
inconvenienti legati agli schedari tradizionali ... 


Se ad esempio alcuni dei commenti sulle schede 
sono più lunghi di altri ci si deve affidare a 
pezzettini di carta aggiuntivi o, peggio, a degli 
scarabocchi in qualche angolo del cartoncino. 


Se poi si vuole aggiungere una voce, ad esempio 
il nome del produttore ... 

la situazione diventa drammatica, non c'è più 
posto! 


Quando il bassista taglia la corda è il finimondo ... 
per la scheda su cui era stato annotato il suc 
nome. 

A chi ama i lavori ben fatti viene subito voglia di 
strappare con rabbia la scheda, ma la perdita di 
tempo che ne risulterebbe fa subito cambiare 
idea, e ci si rassegna così a rinunciare ad ordine e 
linearità, arrangiandosi con gomma e scolorina. 
Nonostante tutto, siete orgogliosi delle vostre 
schede, e quando un amico svolge una ricerca 
sullo stesso soggetto, gli porgete "io Schedario", 
certi della sua infinita riconoscenza. C'è però un 
piccolo problema: a lui non serve un ordinamento 
alfabetico in base agli album, ma un ordinamento 


per data. Sarà necessario riorganizzare lo - 


schedario. 


Un giorno decidete di completare ed arricchire il 
vostro schedario, aggiungendo informazioni 
relative ai gruppi, nascita, evoluzione, 
scioglimento, la loro storia, le loro origini, e così 
via. Ma come fare? Si entra nell'incubo dei 
riferimenti incrociati. 


Forse si potrebbe raccontare vita, morte e miracoli 
del gruppo sulla scheda relativa ad uno degli 
album, e sulle altre schede dello stesso gruppo 
scrivere qualcosa del tipo "Per informazioni 
dettagliate consulta la scheda relativa all'album..."; 
così almeno, non dovrete riscrivere più volte gli 
stessi dati. 


i 


Sarebbe anche bello realizzare uno schedario per 
gruppi, ma occorre riscrivere l'elenco degli album 
di loro produzione. 

Così, se si vogliono cercare le informazioni 
relative ad un album in particolare, eccovi alla 
ricerca di uno sgabello e pronti a spostare scatole 
e scatoloni di documentazione. 

C'è poco da dire, la consultazione finisce col 
richiedere una certa predisposizione atletica! 


Uno schedario tradizionale è spesso 
straordinario, ma sembra sempre di dover 
rincorrere le informazioni, e si diventa subito 
ossessionati dai problemi di strutturazione e di 
ordinamento. 

Si ha l'impressione di non poterne mai venire a 
capo. Questo tipo di schedario ha un grosso 
limite: è infatti terribilmente statico oppure 
perennemente in fase di riorganizzazione ... 





2. Le schede in 4th DIMENSION 





Si passa quindi a 4th DIMENSION. 


Basta con cartoncini e foglietti volanti, basta con i 
problemi di aggiornamento e rimaneggiamento. 


Sarà sufficiente scegliere le voci o i campi, e 
inserire le informazioni che desiderate. 


Solo che invece di essere limitati ad un unico 
modello di scheda ne potrete creare fino a 
32.000! Qualche perplessità? 

Eppure, è molto semplice. 


1. Libertà nella presentazione 


4th DIMENSION vi offre uno strumento favoloso. | 
dati, una volta inseriti, possono essere presentati 
nel modo che più vi piace. Potete creare diversi 
sfondi e modelli di impaginazione, chiamati 
formati, nei quali collocare i dati. 


Facciamo un esempio semplice. 

Per prima cosa, si può realizzare con facilità un 
modello di scheda. 4th DIMENSION è infatti 
dotato di una finestra di creazione dei formati 
basata sui principi di MacDraw?. Potete quindi 
creare le schede con i contorni, gli sfondi, i colori 
e l'intestazione che preferite. 

Potete anche scegliere lo stile, il tipo e il passo di 
scrittura dei caratteri. 

Il modello così ottenuto può essere modificato in 
ogni sua parte ed in qualsiasi momento. 

Se non volete fare nessuno sforzo, il programma 
è in grado di generare automaticamente un 
modello semplice ed elegante. 

Per esempio, ne otterrete uno come questo: 


Elenco dischi 





Non rimane che scrivere i dati all'interno di questo 
"modulo", che nella terminologia di 
4th DIMENSION chiameremo formato. 


Elenco dischi 












A barn [Dantzig Twist 
Greppo Marquis de Sade 


| 1979 


Philippe Pascal raccontava che 
l'esposizione "Parigi-Berlino” l'aveva 
ispirato. RRS 
N gruppo è generalmente considerato come HE 
il primo gruppo new-wave francese. HE 









Questi dati, una volta introdotti, possono essere 
presentati su vari sfondi. 


Si può creare un altro modello grafico. 

Perché non scegliere uno sfondo decisamente 
fantasioso? 

Copiate nell’ Archivio Appunti un'immagine 
precedentemente creata e da. qui trasferitela nella 
finestra di creazione dei formati di 
4th DIMENSION, e collocatevi i vari campi. 





Le informazioni precedentemente inserite 
verranno visualizzate nelle zone prescelte. - 





2. Per facilitare la visualizzazione dei 
dati 


La qualità e la diversità di presentazione delle 
informazioni non hanno soltanto delle finalità 
estetiche. 


‘La finestra di creazione dei formati è una delle 


potenti funzioni di 4th DIMENSION, fra cui 
ricordiamo gli ordinamenti e le ricerche. 


E’ possibile fare in modo che il programma 
presenti i dati a tutta pagina o sotto forma di lista. 
La lista contiene i campi che si vogliono 
presentare (con la possibilità di non visualizzare 
informazioni di tipo riservato) e fornisce inoltre 
una visione d'insieme spesso molto utile 


[Fr pene] Gre] ne 
ttow Cawgnter —__ |orcnestre Rouge | 1962 
Femegtove  —— [softesi | 1901 
i 


Bastano pochi istanti per riorganizzare questa lista 
in ordine alfabetico per album: 


[rito eivatvam _]_ Sessa] nno 











Mint nd Dey  — |uoeJeckson | 1982 
Femegtove [sone | 1901 
fenow Laugnter__ Jorcnest Rmuse ___|__1902_ 





o, cronologicamente, per anno: 


ino] Grosso | rien grraitum _ 











1061 [sortcen | remesaton 
[1962 [00 Jackson | Win eno ey 


Per mezzo dell'informatica, il vecchio schedario è 
diventato un archivio molto flessibile; è possibile 
ora, partendo da un campo qualsiasi, 
riorganizzare i dati in base alle proprie esigenze. 






3. Una visione dinamica delle 
informazioni 


quale è 
rapida 


Una base dati relazionale, 
4th DIMENSION, consente una 
comunicazione tra le informazioni. 
Riprendiamo l'idea di creare una monografia 
riguardante i gruppi musicali. 

Il problema consisteva nel sapere se tale 
monografia doveva essere abbinata ad un album 
oppure conservata a parte. 

4th DIMENSION offre una soluzione efficace e 
trasparente. 


Creiamo un nuovo archivio collegato al 
precedente. Inseriamo quindi le informazioni, con 
la possibilità di elaborarie separatamente o di 
associarle al precedente archivio tracciando 
graficamente una relazione. Potete quindi 
spostarvi da un archivio all'altro, richiamando 
dall'archivio Album quello dei Gruppi e viceversa. 


La finestra dei formati di 4th DIMENSION vi 
permetterà di visualizzare contemporaneamente 
dati appartenenti a più archivi. 


1979 Marquis de Sade Dantzig Twist 


Riprendendo l'esempio della scheda relativa ai 
Marquis de Sade, è possibile visualizzare soltanto 
le informazioni relative a tale album, ma si può 
anche chiedere la presentazione automatica delle 
informazioni che riguardano il gruppo: basta 


creare un formato adatto, oppure modificare 


quello già esistente. 


Elenco dischi 





E' opportuno notare che la dimensione fisica di 
una zona non ha più importanza, in quanto si 
possono creare zone di testo dotate di un 
cursore di scorrimento che permette di 
visualizzare l’intero testo. 


4. E dopo? 


Il passaggio dall'universo manuale a quello 
informatico è semplicissimo. 

Potete trasferire in 4th DIMENSION i vostri archivi 
cartacei. ; 
Le facilitazioni offerte dal programma vi stimolano 
ad essere più logici, più esigenti e in qualche 
caso ad avere più inventiva. 


Sentirete sempre più spesso il bisogno di 
arricchire la vostra base dati con nuovi campi. 


Più che mai avrete voglia di sfruttare al massimo la 
mole di informazioni a vostra disposizione, 
considerandola da diversi punti di vista. 


Realizziamo ad esempio un grafico che illustri 
l'andamento degli acquisti di album in questi ultimi 
anni, nonché ogni tipo di calcoli e statistica 
sull'intera collezione. 





A proposito, cosa sarà mai successo nel 1986? 





3. Quali applicazioni? 





Che cosa possiamo fare con 4th DIMENSION? 
Dalle precedenti versioni del programma sono 
scaturite decine di migliaia di applicazioni in tutto il 
mondo ...Alcune sono state ideate da utenti finali, 
altre sono state elaborate da concessionari 
APPLE o da software house (interpellate il 
rivenditore di zona per il relativo elenco). 

Queste in pratica, ricoprono i più svariati settori. 


Un coreano ha creato (in coreano) l'applicativo 
che gestì la fiamma olimpica a Seul. Voi potreste 
essere quelli che si occuperanno dei giochi di 
Albertville. 


Un noto produttore di mainframe gestisce i pezzi 
di ricambio con 4th DIMENSION. Chissà, tra poco 
avrete magari realizzato uno stupendo archivio di 
circuiti stampati, interamente grafico; in tal caso, 
fatecelo sapere. 


Vengono elaborati in 4th DIMENSION dati inviati 
via satellite a Tolosa e a Giacarta. 


Alcuni lavorano in completa simbiosi con l'host 
dell'azienda. Altri compongono. in 
4th DIMENSION la tabella prestazioni dei loro 
macchinari, mentre qualche privato incrementa di 


giorno in giorno la propria enciclopedia dei vini. 


Per non parlare poi delle innumerevoli forme di 
gestione, in tutti i campi ... 


Le esigenze, come pure l'immaginazione, non 
hanno limiti. 





4. Come usare questo manuale 





Questo manuale si compone di 4 sezioni: 

La sezione 1 propone la consultazione di una 
piccola videoteca, un' ottima occasione per fare 
un po' di pratica. 


La sezione 2 spiega come è stata costruita tale 
base dati, e vi spiega come ricrearia. 


La sezione 3 comporta un lavoro di arricchimento 
della base dati iniziale: vengono aggiunti nuovi 
campi e si impara a conoscere il potente ambiente 
di creazione dei formati messo a disposizione da 
4th DIMENSION. 


La sezione 4 riguarda la creazione di relazioni tra 
più archivi: la vostra videoteca viene messa a 
disposizione degli iscritti al vostro club e voi 
gestirete l’affitto delle cassette. 

Difficilmente l'esempio di partenza incontrerà le 
vostre esigenze. Si tratta tuttavia di un mezzo per 
introdurvi ad alcuni aspetti del programma e per 
farvi acquisire i meccanismi di gestione e modifica 
della base dati. 

Gli altri manuali offrono una visione più completa 
dei vari elementi che compongono 
4th DIMENSION. 
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1. PER INIZIARE 


ACI 


_  11q»u uTtÈÈ——mnÀ1ÀìÀ]_]’ _  “ e e _t@m@—@—m—@— e @ 


i Apparirà il documento Gestione di film. 
1. Primo contatto si 





I. Apri bitte I 


CM Gestione di film 


Dopo aver trasferito il programma e gli esempi sul 
disco rigido, possiamo analizzarne uno per esami - 
nare i principi fondamentali di 4th DIMENSION. 
Fate doppio clic sull'icona dell'applicazione. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo standard 
Macintosh per l’apertura di un documento. Nel ca- 
talogo sono elencate le cartelle Studio 1e 2, e 
Studio 3. 


| | 
[E Disco Rigido | Selezionatelo e fate clic sul pulsante Apri. 


Co) Studio 1 e 2 > La base dati viene caricata. 


LÌ 
Si accede direttamente all'ambiente Utilizzo di 
4th DIMENSION. 
2. L'ambiente Utilizzo 
i Film: 31su 31 SUE 
fenere | È 


Selezionate la cartella Studio 1 e 2 e fate clic 
sul pulsante Apri. i 
Appare la cartella Gestione di film. 








@ Studio 1 e 2 


C3 Gestione di filmf > 





Il titolo della finestra: Film: 31 su 31, vi indica che 
state lavorando sull'archivio Film composto di 31 
schede, che sono tutte immediatamente consul - 
tabili. 





è 
me 
Servendovi della barra di scorrimento verticale, 


Fate doppio clic sulla cartella per aprirla, 0 fate clic potete consultare tutti i titoli n due modi diversi: 
sul pulsante Apri. - facendo clic sulle frecce di scorrimento, per 
spostarvi di una scheda alla volta 
- facendo clic nella zona grigia della barra di scorri- 
mento per spostarvi di una videata alla volta 


| nomi dei film vengono presentati pren forma di 
lista. 

Ad ogni film corrisponde una scheda. 

Queste schede vengono piganezalo in base a 
campi. 

I campi che compaiono sullo schermo sono i se- 
guenti: Titolo, Genere, Anno. 


Il tipo di visualizzazione delle schede che abbiamo 
ottenuto non è l’unico possibile. Facendo doppio 
clic su una delle schede, ad esempio su Sa/omé, 
appare un altro tipo di formato. 


Inserimento per Film 





Si tratta di una rappresentazione a tutta pagina, 
Jecisamente più completa della visualizzazione a 
lista iniziale. 
Questa fornisce, in aggiunta a quelle precedenti, 
ulteriori informazioni sul regista, e sulla durata e 
disponibilità del film. Contiene inoltre informazioni 
sul soggetto e un'illustrazione. 

‘' anche possibile apportare modifiche al testo. 
infatti, collocando il cursore in una delle zone, 
questo prende l'aspetto di un puntatore ad |, per- 
mettendo di modificare il testo. 


La parte sinistra della finestra di dialogo è compos- 
ta dei seguenti elementi: 

- il pulsante Conferma: se dopo aver modificato 
la scheda volete tornare alla presentazione in lista, 
confermate le eventuali modifiche facendo clic su 
Conferma. 

- il pulsante Annulla: se non volete registrare le 
modifiche, o se volete. semplicemente ritornare 
alla presentazione in lista, fate clic.su questo pul-. 
sante. 

- il pulsante Cancella: se volete eliminare la 
scheda, ma per ora è meglio aspettare, fate clic sul 
pulsante Cancella. 


Un’icona che rappresenta un libro aperto. 
Questa icona è attiva solo se il formato è compos- 
to di più pagine. 


Sono visibili anche due frecce situate ai lati di un 
blocco che rappresenta la. sequenza delle schede . 
e, in basso, la posizione della scheda nella sele- 
zione attuale: 


vi 7, frena 


6/31 


La freccia di destra consente di tornare alla sche- 
da precedente; se nessuna scheda precede 
quella su cui vi trovate, vale a dire se vi trovate 
sulla prima scheda della selezione, la freccia-sarà .- 
disabilitata. 


Fate clic sulla freccia di destra: 


Inserimento per Film 





La freccia di sinistra vi dà la possibilità di passare 
alla scheda successiva. 

Fate clic su questa freccia per tornare alla scheda 
relativa a Salomé. 


Fate nuovamente clic sulla freccia di sinistra per 
passare alla scheda relativa a Mio zio. 


Inserimento per Film 


Titoto = [ES 
Di {Tati 





Dopo aver passato in rassegna le schede in For- 
mato Pagina, fate clic sul pulsante Annulla. 
Ritornerete alla presentazione in lista. 


19 


Conclusioni 

La base dati Gestione di film è stata finora presen - 
tata con due tipi di impaginazione o formato, ov- 
vero: 

- sotto forma di /ista. 4th DIMENSION definisce 
questo tipo di disposizione Formato Lista. 


| - sotto forma di pagina. 4th DIMENSION definisce: 


questo tipo di disposizione Formato Pagina. 
Per ogni film, le informazioni sono state inserite in 
campi. 

Il numero di questi campi varia a seconda del for- 
mato perché, come vedremo più avanti, l'utenie è 
libero di far comparire o meno i diversi campi in 
ciascun formato. 





2. | formati 





Esistono quindi in 4th DIMENSION due modi per 
visualizzare le schede: 

- in gruppo, sotto forma di lista 

- su una pagina singola o su più pagine. 

Il numero dei campi visualizzati e la loro presenta- 
zione possono variare. Si tratta di formati diversi 
di visualizzazione. 


Partendo dagli stessi dati, 4th DIMENSION offre 
l'opportunità di impaginazioni molto diverse. 
Come fare per ottenere presentazioni diverse da 
quelle già viste fino ad ora? 


1. Per scegliere un formato 


Visualizzate il menu Archivio. 

Compaiono alcuni comandi tipici dell'ambiente 
Macintosh (Formato di Stampa, Stampa, 
Esci), o simili a comandi già noti, se avete avuto 
modo di utilizzare altre applicazioni (Nuova Base 
Dati, Apri Base Dati). 


4th DIMENSION dispone tuttavia di un. comando 
particolare, Scegli Archivio/Formato, che 
consente di cambiare archivio o formato; ora cam- 
bieremo il formato. 


Scegliete il comando. 


sei NUOVO Bose Dati... 
pa Apri Base Dati... 
a _"P 


I «RIU Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Varie 


TOl ha 


js importa Dati... 
0 Ind Esporta Dati... 


fell conosce i ee 
pe: Scegli Archimio/Formato =f brammatioo | 1955 LI 
Cri. E DU * 


—r= 
Di SETE: 


+2F Formato di Stempa 
Stampa... 





Quando rilascerete il bottone del mouse apparirà 
una finestra di dialogo. 


Scegli archivio / formato... 


OPagina 
O Lista 





Nella parte sinistra di questa finestra si trova il cata- 
logo Scegli Archivio/Formato. 

Il nome dell'archivio appare in grassetto. 

Come vedremo più avanti, una base dati può es- 
sere composta di più archivi. 

Per ora, ci interessano i formati. Esaminiamo quin- 
dii formati del nostro archivio. 


L'elenco dei formati può essere visualizzato in 
due modi diversi: 

- selezionando il nome dell'archivio e facendo clic 
sul pulsante Espandi. 

- facendo doppio clic sul nome dell'archivio. 
Qualunque sia il metodo scelto, otterrete lo stes- 
so risultato: apparirà una lista di formati. 


Scegli archivio / formato... 


O Pagina 
O Lista 





Nell'esempio sono visibili 5 formati: 
Scheda generale 

Lista 

Lista dettagliata 

Zoom 

Inserimento limitato 


In questo esempio ci siamo limitati a cinque forma- 
ti. Come vedremo più avanti, nulla vieta di farne 
decine. di 


Perché mai così tanti formati? 

Il motivo è semplice: pur trattando gli stessi dati, si 
può talvolta aver bisogno di impaginazioni, o for- 
mati, molto diversi e non sempre si vogliono visua- 
lizzare tutti i campi. 

Inoltre, a seconda delle vostre esigenze, è possi- 
bile in qualunque momento cambiare formato o 
scegliere quale di essi sarà il Formato Pagina, op - 
pure il Formato Lista. 


Nello schermo possiamo notare: 

- che il formato chiamato Scheda generale è se- 
guito da una P che indica il Formato Pagina scel - 
to. 

- che il formato chiamato Lista è seguito da una L 
che indica il Formato Lista scelto. 


Se viene selezionato il formato Scheda generale, 
questo apparirà in scala ridotta nella parte destra 
della finestra. 

Contemporaneamente, viene attivata l'opzione 
Pagina. 


Scegli archivio / formato... 


.RPagina 
O Lista 





Se selezionate Lista, viene invece attivata 
l'opzione Lista.. 


Scegli archivio / formato... 


O Pagina 
K Lista 





Possono essere scelti altri formati, e lo stesso for- 
mato può essere utilizzato per la presentazione a 
lista e a pagina. 

Selezionate il formato Lista dettagliata. 

Quindi attivate i pulsanti d'opzione Pagina e 
Lista. 


Il nome del formato è seguito dalla lettera E, che 
significa "Entrambi". 


Scegli archivio / formato... 


K Pagina 
E Lista 





Le definizioni Formato Pagina e Formato Lista ser- 
vono per creare una distinzione convenzionale. 

Si tratta in effetti di un formato che in determinate 
circostanze, si comporta come Pagina o come 
Lista. 

Ma è ovvio che un formato non è di per sè Pagina 
o Lista, ha soltanto l'aspetto di una Pagina o di 
una Lista. In altre parole, se si vuole presentare 
una sequenza di schede a tutto schermo, nulla 
vieta di scegliere un Formato Lista che avrà 
l'aspetto di un Formato Pagina. 


Fate clic sul pulsante Finito. 

Si ritorna in tal modo alla lista dei film. 

Questa si presenta quindi con un 'impaginaziorie 
diversa dove sono stati selezionati campi diversi. 


Steamboat Willie 


Walt Disney 

1928 

Cartone animato 

01 :20:00 

1] primo Topolino sonoro e il primo 
grande successo che ha rivelato il 
personaggio di Topolino alla proiezione 


del film nel Colony Theater di New York. 
Sulla stessa cassetta, dei corto metraggi 
dello stesso periodo 





Spostate il cursore di scorrimento verso il basso 
per passare alla scheda successiva (dal momento 
che ci troviamo all'interno di una lista). 


Film: 31 su 31 


[INVIAMI AAT 


ll mastino di Baskerville 


Landfield 

1939 

Poliziesco 

E 01:30:00 

Dal romanzo potiziesco di Conan Doyle, 
pubblicato nel 1902. 

Una sinistra leggenda incombe sugli 
abitanti di Baskerville, un paesino 
sperduto nelle lande : la morte colpisce 
ogni qual volta un cane ulula nella notte in 
direzione della palude di Grimpen. 





Si passa nello stesso modo alla scheda successi- 
va, Le grandi manovre. 

Questo formato costituisce anche il nuovo forma- 
to Pagina. Fate doppio clic sulla scheda Le grandi 
manovre. 

Ricompare la tavolozza standard dei formati pagi - 
na descritta in precedenza. 

La scheda può quindi essere modificata. La sola 
differenza rispetto al formato Pagina precedente 
è nella presentazione dei dati. Inoltre, poichè il 
formato scelto risulta più largo del video di un Mac 
SE, potete vedere le altre parti della scheda spos- 
tando il cursore di scorrimento. 


Inserimento per Film 


| TTT 


[TITANIO AA ARAN DARA ACACIA 





Fate clic sul pulsante Annulla e tornate alla lista. 





2. Per scegliere un formato più 
rapidamente 


Può risultare fastidioso dover aprire ripetutamente 
il menu Archivio per cambiare formato. Esiste 
però un utile equivalente da tastiera: premendo 
Comando-Barra spaziatrice, viene visualiz- 
zata la lista degli archivi e dei formati. 

Compare una finestra in cui viene indicato il nome 
dell'archivio insieme con due icone: 





oi Lista degli archivi € 
AVAMMITMIMINMNTHNKAIMI II MANTRA MINNA N ANNAMARIA ==) EEE For "as 


Facendo clic su ciascuna delle icone, viene indi- 
cato, sottolineato, il nome del formato che si sta 
utilizzando. Si cambia formato selezionandone un 
altro. 


Formato Pagina FEE] Formato Lista 


Selezionate l'icona di destra. Si apre un menu a 
comparsa in cui è indicato l’attuale formato 
Lista. 

Scheda generale 
Lista 

Lista dett 
zoom 

Inser limitato 









Ritornate al formato di nome Lista e selezionatelo. 


Scheda generale 


Lista 
Lista dett 
zoom 
Inser limitato 









Il formato viene cambiato istantaneamente. Vi tro - 
vate nuovamente nel formato Lista iniziale. 


Selezionate l'icona di sinistra. 

Appare un menu a comparsa in cui è evidenziato 
l'attuale formato Pagina. 

— Selezionate il formato Scheda generale. 


Scheda generale 
Lista 
Lista dett 


Zoom e 


Inser limitato 





Nota: 

Il formato Pagina attuale è l'ultimo formato Pagina 
scelto. 

Il formato Lista attuale è l'ultimo formato Lista scel- 
to. 





3. Come aggiungere le schede 





1. Per creare una nuova scheda 
Per aggiungere una nuova scheda alla base dati 


‘esistente, scegliete Nuova scheda nel menu 


Immissione. 
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Viene presentata la scheda nell'attuale formato 


Pagina. 
E' ovviamente vuota, in quanto si tratta di una 


scheda nuova. p 


Titolo lubizi'iaziat ih alog) LL olso 
Di | 


| Anno | 
[oo : 00 : 00 


Disponibilità [_] 





2. Per scegliere un formato di 
immissione schede 


Il formato di immissione schede è un normale for- 
mato; non ha caratteristiche diverse dagli altri for- 
mati, e potete utilizzarlo per creare liste di schede. 

Durante l'immissione dei dati nelle schede, si sce- 
glie generalmente un formato che contenga il 
maggior numero possibile di campi, o addirittura 
tutti i campi, per non dover passare da un formato 
all'altro alla ricerca di campi da completare. 

Infatti, quando viene completato un 
campo all'interno di un formato, le infor- 
mazioni sono disponibili in tutti i formati 
esistenti o futuri nei quali sia presente il 
campo in questione. 

L'impaginazione dei dati non dipende dai dati 
stessi. Una volta inseriti, i dati esistono nella base 
dati una volta per tutte (salvo cancellazione o mo- 
difica da parte dell'utente). 

Siete liberi di visualizzarli o meno. 


3. Per compilare i campi 


Completeremo ora i campi uno ad uno. 

Il principio generale per il passaggio da un campo 
all'altro è semplice: basta premere il tasto Tabula- 
zione per andare avanti nel senso della lettura. 
Se si vuole procedere in ordine ma in senso inver- 
so, premete il tasto di Tabulazione tenendo 
premuto il tasto delle maiuscole. 


Se si vuole passare ad un campo in particolare o 
procedere in disordine, basta fare clic nell'area da 
compilare. Compare il cursore ed il campo può es- 
sere completato. 


Diversamente, 4th Dimension pone il cursore sul 
primo campo: Titolo 
Scrivete: Vivere la vita 


Passate al secondo campo premendo il tasto di 
Tabulazione. ll cursore si collocherà automatica- 
mente sul secondo campo. 

Il regista è Godard. 


Quando il cursore si colloca sul campo Genere, 
compare a destra una finestra che contiene un 
elenco di scelte. 





Una lista di scelte è una lista di valori predeter- 
minati. Tale lista viene presentata quando si giun- 
ge ad un campo associato ad una lista di scelte. 
Infatti, benché il contenuto dei campi vari da una 
scheda all'altra, in alcuni casi vengono riutilizzate 
più o meno sempre le stesse scelte. 


Per molti film verrà quindi inserita nel campo Ge- 
nere la stessa informazione, rischiando tuttavia di 
non scriverla sempre nello stesso modo su tutte 
le schede, o di commettere errori ortografici ren- 
dendo difficili o incomplete le ricerche effettuate 
successivamente. Per automatizzare l'inserimen- 
to dei dati e garantire l'omogeneità della base dati 
a livello ortografico, si possono mettere in memo- 
ria le scelte usate con più frequenza. 

In tal modo, quando giungerete al campo interes- 
sato, sarà sufficiente fare clic sulla scelta desidera - 
ta. 





Il film Vivere la vita è un film drammatico. ‘’ 
Fate clic su Drammatico. 


=== Scelte per :Genere 


Commedia 
Drammatico 
Cartone animato 


Titolo Vivere là vita 


Di [Godard 


Genere 


Durata 


Ba» 


Appena viene rilasciato il bottone del mouse, la fi- 
nestra si chiude e la scelta viene inserita nel 
campo selezionato. 


Titolo e I 
Di CT 


Genere Drammatico Anno | 


Durata [oo : 00 : 00 Disponibilità [] 








Note: 

Se preferite, potete selezionare le varie scelte 
servendovi dei tasti freccia per spostare il cursore 
verso l'alto o verso il basso e confermare la scelta 
premendo il tasto A-capo. 

Se la lista è lunga (ed è stata precedentemente 
messa in ordine alfabetico) scrivendo una lettera 
servendovi della tastiera, passerete direttamente 
alla prima scelta della lista che inizia con tale lette - 
ra. 





Passate all'anno premendo il tasto di Tabulazio- 
ne, scrivete 1962 e premete il tasto di Tabula- 
zione. 

Inserite la durata (1 ora e 20 minuti), scrivendo 
semplicemente 7(spazio)20. || programma inserirà 
automaticamente ore, minuti e secondi quando 
premerete il tasto di Tabulazione. Nell'area Dis- 
ponibilità, il cursore prende l'aspetto di una mani. 
na. Fate clic sul pulsante Disponibilità per attivare 
l'opzione. 

Quando si preme il tasto di Tabulazione, viene 
evidenziata un'area non delimitata da una cornice 
(quest'ultima potrà essere aggiunta successiva- 
mente). Si tratta del campo in cui verrà inserita l'il- 
lustrazione. 


Titolo Vives bivio i ____ ARS — 
Di [Godard 


Drammatico Anno 1962 


[01 :20 :00 


Disponibilità [Xx] 


Soggetto 


- 


Richiamate l'Archivio Appunti e copiate uno 
dei disegni scegliendo Copia nel menu Com- 
posizione. Chiudete l'Archivio Appunti. 

Selezionate Incolla nelmenu Composizione. 


Titolo 23. 0 BE 
Di [Godard 


|prammatico Anno 1962 
[01 :20 : 00 Disponibilità [x] 





Soggetto 


Volendo, l'immagine può anche essere centrata 
nell'area; basta trascinarla con il puntatore. 
Premendo il tasto di Tabulazione si accede al 
campo Soggetto. Scrivete quindi il testo che desi- 
derate, fino a un massimo di 32.000 caratteri. || 
testo viene fatto scorrere con il cursore di scorri- 
mento. 


Anno 1962 
Disponibilità [X 





Premendo il tasto A-capo nell'area testo, potrete 
ottenere dei blocchi di testo separati. Se deside- 
rate tornare ad un campo, occorre fare clic su tale 
campo. 


A questo punto potete confermare le scelte fatte 
facendo clic sul pulsante Conferma. 


Viene subito presentata la successiva scheda da 
completare. Possiamo il tal modo continuare com- 
pletando l'archivio film con un nuovo film di nostro 
gradimento. 

Supponiamo di fare clic su Cardenna senza aver 
inserito alcuna informazione. 





In questo caso comparirà il seguente messaggio: 


1S II campo Titolo nell'archivio [Film] è 
obbligatorio. 


(Conterme ) 





E' stato infatti reso Obbligatorio il campo Titolo. 
Se tale campo non viene completato, il program- 
ma si rifiuta di accettare la scheda. 

Questo tipo di verifica viene chiamato Gestione 
dell'inserimento. 

Come vedremo più avanti, l'uso della gestione 
dell'inserimento è a discrezione dell'utente. 


Interrompiamo l'inserimento delle informazioni fa- 
cendo clic su Annulla. 

Ritornerete alla presentazione dell'archivio sotto 
forma di lista. 

Spostando il cursore di scorrimento, comparirà la 
scheda che è stata aggiunta; osservate che l'ar- 
chivio è composto di 32 schede. La scheda appe- 
na inserita si trova in fondo alla lista. 


a — Tee | ss__[) 
es ese [creme [180 Ly 
Micca rito Jesse | —Ly 
pretesto Joremeteo —— |_isse —jy 








4. Come modificare una 
scheda 





Le informazioni contenute nelle schede possono 
essere modificate. Le modifiche possono essere 
effettuate in due modi diversi: 

- facendo doppio clic sulla scheda che si vuole 
modificare quando le schede sono presentate 
sotto forma di lista. 

- selezionando semplicemente la scheda e sce- 
gliendo il comando Modifica Scheda nel menu 
Immissione. 


Selezionate la scheda Amleto. 
Scegliete il comando Modifica la Scheda. 
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PERE 
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La scheda si apre in formato pagina. 

Conoscete già questo ambiente. 

Effettuate la modifica. 

A questo punto potete: 

- fare clic su Conferma per confermare la modifi - 
ca e tornare alla lista 

- oppure modificare la scheda successiva o la 
scheda precedente facendo clic su una delle frec- 
ce ai lati dell'icona che rappresenta le schede; 
questa operazione conferma automaticamente 
tutte le modifiche che sono state appena apporta - 
te. La freccia destra riporta alla scheda preceden- 
te. Quella di sinistra passa a quella successiva. Fa- 
cendo clic sull'icona si passa invece alla prima 
scheda. 


Se desiderate annullare le modifiche apportate, 
fate clic sul pulsante Annulla. 
In questo modo ritornerete alla lista delle schede. 


La consultazione visiva diretta è facile finché il nu- 
mero delle schede presenti nella base dati è limi 


| tato. La rappresentazione in lista consente di indi - 
‘ viduare la scheda o le schede che interessano. 


Quando il numero delle schede raggiunge alcune 
centinaia, non basta più un'occhiata veloce per re- 
perire una delle schede. 

Per non perdere tempo in fastidiosi scorrimenti, 
potete procedere in due modi: 

- disporre le schede secondo un ordine di vostra 
scelta: questa operazione viene chiamata ordina- 
mento (Ordina). 

- selezionare una o più schede evitando di far 
comparire le altre: questa operazione viene chia- 
mata ricerca (Cerca). E' ovvio che se una ricerca 
coinvolge più schede, è possibile disporle secon - 
do un certo ordine e richiedere un ordinamento 
su tale selezione. 





5. Come ordinare le schede . 





L'ordinamento viene eseguito in diversi modi in 
base al tipo di campo, cioé a seconda del fatto che 
si tratti di una sequenza di caratteri, di un valore 
numerico, di un'ora, e così via. In funzione del tipo 
di campo scelto, l'ordinamento può essere quinda. 
eseguito in ordine alfabetico, numerico o cronolo 

gico. 

E' inoltre possibile eseguire tale ordinamento ne: 
due sensi: in ordine crescente o in ordine decres- 
cente. 

Potete anche attuare diversi livelli di ordinamen- 
to. | 

Operiamo ora un ordinamento nella base dati. 


Vogliamo ordinare l'elenco dei film per genere in 
ordine crescente (cioè dalla A alla Z) e, all'interno 
di ogni anno, ottenere un ordinamento cronologi - 
co in ordine decrescente (ovvero iniziare con i film 
più recenti). / 

Scegliete il comando Ordina nel menu Sele- 
zione. 
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Il riquadro di sinistra contiene l'elenco dei campi 
sui quali può essere eseguito l'ordinamento. | 
campi evidenziati in grassetto sono campi indi- 
cizzati, cioé campi sui quali la ricerca e l'ordina- 
mento vengono eseguiti più velocemente. 

A destra si vedono le righe vuote in cui verranno 
inseriti i campi interessati dall'ordinamento. 
Selezionate il campo Genere. 


Questo comparirà sulla prima riga della tabella. 


Ordina Film ... 


Cam) Fn) Gr) Gra) (ordine) 





Alla fine della riga, una freccia indica il senso 
dell'ordinamento, crescente quando la freccia 
punta verso l'alto, decrescente quando punta 
verso il basso. 

Il campo selezionato, Genere, è seguito da una 
freccia rivolta verso l'alto: significa che l'ordina- 
mento verrà eseguito dalla A alla Z. 


All'interno di ogni genere, desideriamo avere un 
ordinamento per anno. : 

Fate clic sul campo Anno di uscita, che viene ri- 
portato nella tabella. Notate che la freccia èivolta 
verso l'alto; se lasciate la freccia in questa posizio- 
ne, comparirà per primo il film meno recente. 
Vogliamo invece che i film siano presentati a parti- 
re dal più recente, quindi in ordine decrescente. 
Fate clic sulla freccia; l'ordinamento diventerà de- 
crescente. 


Ordina Film ... 








La scelta viene confermata facendo clic sul pul- 
sante Ordina, o premendo il tasto A-capo. 
L'operazione di ordinamento viene rappresentata 
sullo schermo. In questo caso sarà praticamente 
istantanea perché la lista dei film è molto breve. 

Ad operazione ultimata, le schede ricompaiono 
sullo schermo. 





Questo formato non fornisce però una rappresen- 
tazione molto evidente dell'ordine ottenuto. 
Ricordiamo che era stato scelto il formato lista 
chiamato Lista. 

Per una maggior chiarezza scegliamo ora un for- 
mato più idoneo. 

Premete Comando-Barra spaziatrice. 
Compare la finestra con all'interno il nome dell'ar- 
chivio. 

Scegliete il formato Lista: Zoom. 


i Lista 
Listad 
FAVT*:]11 


Inser limitato 


Scheda generale 
ttagi 


O 
G 








Viene visualizzata la lista nel nuovo formato, che SÌ 
presenta in questo modo: 


i 1943iTit 
i 1953!Chilly Wil 
| 1963iLa pantera rosa 
| 1921 N monello 
1935 iLe cavalier Lafleur 


| 1936:Tempi moderni 

i 1937 !Claudine a scuola 

i 1940il/lgrande dittatore 
i 1958:Mio zio 

i 1923|Salome 

i 1937!Pépe le Moko 

i 1948L'aquila a due teste 
i 1948!|Amleto 

i 1950!0rfeo 

i 1955:Le grandi manovre 
i 1958!Glì amanti 


cub B9 Ml» è 





Nota 

Potete ovviamente cambiare formato servendovi 
del comando Scegli Archivio/Formato nel 
menu Archivio. 

L'operazione tuttavia, risulta più lunga. 


In questo caso, l'ordinamento è un'operazione 
temporanea: le schede non vengono ordinate in 
modo definitivo su disco nello stesso ordine con il 
quale compaiono sullo schermo. 

Il vantaggio è quello di poter scegliere in qualsiasi 
momento i criteri di ordinamento desiderati. 


Se desiderate un ordinamento permanente, per 
disporre le schede in modo "definitivo" in un dato 
ordine, dovete scegliere il comando Ordine 
permanente. Per i dettagli che riguardano 
questa operazione consultate il manuale Utilizzo. 





6. Come ricercare le schede 





Capita spesso di non dover lavorare con tutte le 
schede di un archivio ma soltanto con una sele- 
zione di schede. 

Il menu Selezione offre una serie di comandi 
per l'attuazione delle ricerche. 

Il tipo di ricerca più generico si esegue con il co- 
mando Cerca... 


1. Cerca... 


Scegliete il comando Cerca nel menu Selezio- 
ne. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo che con- 
sente tali ricerche. 









Finestra di Ricerca 





O Oppure 
O Eccetto 






O Cerca nella Selezione 


Con questa finestra di dialogo avete la possibilità 
di eseguire ricerche specifiche. 


L'uso di tale finestra è molto semplice e la richiesta 
di ricerca si esegue con un linguaggio chiaro. 

La finestra è composta di quattro aree. 

- La zona superiore, con barre di scorrimento, è 
inizialmente bianca; qui verranno scritte una o più 
condizioni che le schede, al fine di essere inserite 
nella selezione, dovranno soddisfare. 


- La zona inferiore comprende tre finestre: 

Quella di sinistra contiene il nome dell'archivio sul 
quale si sta lavorando seguito dall'elenco di tutti i 
campi che costituiscono una scheda (ad eccezio- 
ne dei campi di tipo Disegno). 


| campi in grassetto consentono una ricerca rapi- 
da, dal momento che sono abbinati ad un Indice. 
La finestra centrale elenca gli operatori di confron- 
to, che sono: 

è uguale a 

è diverso da 

è maggiore di 

è maggiore o uguale a 

è minore di 

è minore o uguale a 

contiene 

non contiene 


Tutti questi operatori possono servire per ricerche 
su tutti i campi, salvo il campo Illustrazione che è di 
tipo Disegno. 

Per quanto riguarda il campo di tipo testo, vale a 


. dire il campo chiamato Soggetto nella base dati, 


potete attuare solo la ricerca con l'operatore con- 
tiene. Una ricerca per "contiene" si utilizza chie- 
dendo ad esempio che l'area contenga questa 0 
quella espressione. 

La finestra di destra elenca gli operatori per l'arti- 
colazione di due o più righe di ricerca. Questi ope- 
ratorisono E anche, Oppure, Eccetto. 


Il contorno della finestra dei campi lampeggia per 
indicare che la prima azione deve essere eseguita 
in questa area. 

Rispondiamo a questo invito e facciamo clic sul 
campo Di. 

Il nome di questo campo appare nel riquadro su- 
periore. 







Finestra di Ricerca 


OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 













D Cerca nella Selezione 


Ora lampeggia la cornice della finestra centrale, 
che contiene una serie di operatori di confronto. 
Facciamo clic su è uguale a ... 

L'operatore appare nell'area testo. 







Finestra di Ricerca 


OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 













Te Cerca nella Selezione 


L'area Valore lampeggia: occorre completarla. 
Scrivete Charles Chaplin 


Il nome del regista viene contemporaneamente 
duplicato nell'area testo. 







Finestra di Ricerca 


OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 













OD Cerca nella Selezione 


31 


Premete il tasto A-capo. 

Ora lampeggia l'area degli operatori di combina- 
zione. 

Si possono infatti aggiungere altre righe di ricerca, 
grazie agli operatori E anche, Oppure, Eccetto. 


Avvertenza: 


Se fate clic su E anche, viene eseguita una ricer- 
ca per la quale devono essere soddisfatte le due 
condizioni contemporaneamente. 
Prestate quindi attenzione... 

La condizione E anche nel linguaggio corrente 
può dare adito a delle confusioni. E anche può 
significare, a seconda del contesto, entrambi o 
oppure. 

In informatica la locuzione E anche viene consi - 
derata in senso stretto. Di conseguenza se chie- 
dete di vedere un film realizzato da Chabrol e da 
Tex Avery, non c'è nessuna speranza di trovare 
una scheda. 

Se volete ricercare i film realizzati da Chabrol o da 
Tex Avery, bisogna utilizzare la condizione Op- 
pure. 

Aprite una seconda riga nell'area del testo, facen- 


‘do clic su Oppure. 







Finestra di Ricerca 


OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 














DO Cerca nella Selezione 


bravedate come in precedenza per chiedere di 
vedere anche la lista dei cartoni animati. 

Fate clic sul campo Genere e successivamente 
sull'operatore è uguale a. 

Appare la finestra contenente le scelte che è già 
stata visualizzata durante l'inserimento dei dati. 


Selezionate la scelta: Cartone animato. 


i 












Finestra di Ricerca 





- 
. 
- 
= 









OC Cerca nella Selezione 











rn 


ESS 









OE anche 


O Oppure 
O Eccetto 





VEST ID 










C] Cerca nella Selezione 





Il tipo di ricerca che avete eseguito può essere re- 
. gistrato per essere utilizzato successivamente. 
Non occorre farlo per il momento. Fate clic su 
Conferma per iniziare la ricerca. 

Viene visualizzato il risultato. 


i 1928!Steamboat WiTte 
i 1933!Braccio di ferro 


Cartone animato 
Cartone animato 
Commedia ! 1921 il monello 

Cartone animato 1963 !La pantera rosa 

Commedia È 1936 !Tempi modermi i 
Cartone animato i 1943Z|Titti e Silvestro 

Cartone animato ! 1938:Buags 6 

Cartone anmnato i 1935'Pc 

Cartone animato i 1930|Betty Boog 

Commedia i 194011 grande dittatore i 
i 


Cartone animato È 1940!\Yoody Woodpecker 


Sono state trovate 13 schede. 





2. Per visualizzare tutte le schede 


Questo comando visualizza sullo schermo tutte le 
schede dell'archivio, che vengono presentate 
nell'ordine cronologico di inserimento. 

Servitevi della barra di scorrimento per far scorrere 
la lista. 

Selezionate questo comando. 


Arcn. Comp. Ambiente Immissione EIN Rapporti Varie 


Mostra Tutti Ei 



























E PRI - 
Cerca... »S 
[Cartone animato ___! 1921{Feltx flgatto __] Cercasu Esempio pa 
Cerca con Indice... 

Chica ten Ga rosalo..  È- 







Cartone animato 1938 Bugs B 
Cartone animato i 1935Porky Piq 
artone animato i 1930!Betty Boog 
194011 grande dittatore 
Cartone animato 1953 iC! wW 


Cartone animato | _1940|Woody \oodpeci 
| I 


Ordina... VT 
Ordine Permanente... 










Quando rilasciate il bottone del mouse, appaiono 
sullo schermo tutte le schede. 


3. Per mostrare le schede 
selezionate 


Avete sullo schermo un elenco di schede. Di 
queste, ne volete mantenere solo alcune,.-elimi- 
nando dallo schermo quelle di cui non avete biso- 
gno: occorre in tal caso effettuare una sotto- 
selezione. 


Eseguiamo una selezione di schede consecutive 
che chiameremo selezione continua, ad esempio, 
selezionare le schede dal film Le grandi manovre 
al film Tempi moderni compresi. 

Selezionate la prima scheda, premete il tasto delle 
maiuscole e andate all'ultima scheda. Viene se- 
lezionato tutto ciò che è compreso tra questi due 
punti. 

A selezione ultimata, scegliete il comando 
Mostra Schede Selezionate. 








Arch. Comp. Ambiente Immissione RIA[24bL/8 Rapporti Uarie 
| ——————————_—_————— 
EEE III Rca 
| 


î mer marte 7 1925 :Steambost Ville Mostra Schede Selezionate #- 


Poliziesco | 1939/11 mastino di Baskerville 












Cerca... WS 
Cerca su Esempio wL 
Cerca con Indice... 

Cerca con una Formula... 


Tee RD vare a di 
(BETA Ide LILIE LO) CHI ce 
Commedia x (@21 il mor Ordine Permanente... ' 
Iran mo is RARI ; 








Drammatico 1959: | quattrocento colpi 


| Cartone animato 1921 Felix il gatto 
Shi ia APT dildo 


Cartone animato 1963 La pantera rosa 


| Poliziesco 1947 La via degli orefici 


| Drammatico 1942 (L'aquila a due teste 


1975 Tempi moderm 


Quando rilasciate il bottone del mouse, viene 
conservata soltanto la sotto-selezione. 

Vogliamo ora eseguire un'altra sotto-selezione, 
questa volta discontinua su questo gruppo di 
schede, e tenere solo le schede Amleto, Mio zio, 
All'ultimo respiro e Tempi moderni. 

Selezionate la scheda Amleto. 

Tenete premuto il tasto Comando. 

Selezionate la seconda scheda, poi la terza e la 
quarta, sempre mantenendo premuto il tasto Co- 
mando. 

Scegliete quindi il comando Mostra Schede 
Selezionate. 


Arch. Comp. Ambiente Immissione RAZZIOLIAN Rapporti Varie 
| 


Mostra Tutti V+ 
Mostra Schede Selezionate 38- 


| 

| 

| D 1943: Amleto 
| 


rammatico 
Film nero i 1974:Chinatown Cerca... 
Drammatico i 1923iSalomé Cerca su Esempio 


| Lommegta 15523 Mio zio 


| Cartone animato | 1933Braccio di ferro 


Cerca con Indice... 


| Film nero i 1931 :M come Morte 





Sullo schermo restano solo le schede seleziona- 
te. 


Per disattivare la selezione di una delle schede, 
fate clic premendo il tasto Comando. 








7. Come stampare 





Una volta eseguita una selezione globale o parzia- 
le, potete stamparla. 

Vogliamo, a questo punto, stampare tutte le sche- 
de. 

Scegliete. il comando Mostra Tutto nel menu 
Selezione. 

Scegliete Stampa nel menu Archivio. 


(=> Nuova Base Dati... 
Apri Base Dati... 


Importa Dati... 
Esporta Dati... 


sEP 


Lu 


[Drama 
| 
[Drama 
Drammatico TT TIS51T quattrocento copi 
| ! 1921 iFelix il gatto 
i 1963iLa pantera rosa 
i 1947La via degli orefici 
i 1948iL'aquila a due teste 
: 1936 :Tempi moderni 
i 1943iTitti e Silvestro 





Potete controllare la stampa per mezzo di finestre 
di dialogo che appaiono in successione. 


Conoscete già il principio della prima di queste fi- 
nestre di dialogo: è una finestra per la scelta del 
formato. 

Nella parte sinistra della finestra è indicata la lista 
dei formati. 

In mancanza di una scelta precisa viene seleziona- 
to automaticamente il formato corrente. 


Scelta del formato per la stampa... 





Scegliete il formato Lista dettagliata, che compari- 
rà in scala ridotta nella parte destra della finestra. 


Scelta del formato per la stampa... 





Fate clie su Conferma. 
Compare la finestra di dialogo Formato di Stampa. 


Formato di Stampa LaseriJriter 52 

Carta: OLettera USA «—@R4 Dimensione: [[IMN|% 
irieonidgo cm 
O Tabioid Effetti Speciali: 

E Sostituzione Font 

K Arrotondamento Testo 

KI Arrotondamento Grafica 

KI Stampa Bitmap Veloce 


Impostate i parametri di stampa e fare clic su OK. 


Laserillriter “LaserlWriter 1| NTH” 
+ conta: ‘coma Pagine: @Tutte O Da: R: ba] 

Copertina: ®© No OPfrima Pagina © Ultima Pagina 

Alimentazione: @ Automatica = O Manuale 

O Anteprima 








Se volete una stampa su schermo, attivate l'opzio- 
ne Anteprima facendo clic sul relativo pulsante. 
Fate clic su OK. La stampa apparirà sullo scher- 
mo. 


CI ORSONO I ti SUGEERn I REA ANEROA 











Per visualizzare soltanto una parte di ciò che verrà 
stampato, trascinate il rettangolo tratteggiato 
sull'area da visualizzare. 


immissione Selezione Rapporti Uarie 


Sto stampando Fiim 
80 CSO RARI CORPS TE, TILOGETSRARRE TO TTIST, 2°, TOSTI. CA NSINICoO 


RA SeTAf Eni casa ob izztiolanpanadiignzi tatgag tac) aasiagianpa pento 10g: is: 
pEr i SHIFT HE PRCIA 


sto MIEtitO FISSI 

FAREI FACHI OBOE TLPPE CARLI MMOSOABUI FURIE. GIGEO THRERAPREBIRI EVI TATELTPOBEE HÉ HIER sa; 
agine successive] Î( fine stampe] (_stempe_| 

1 


ta TIME ì SETTE 
Horo TIRI MIUR ERDORE SET 3 20306 eri I IE BUBLEBLE CULI UEDERsa Rabanne tea RE SEnen Torte GIOIA EELIVE: 4 


Fate quindi clic sul pulsante Ingrandisci. 
Compare la parte richiesta: 


li mastino di Baskerville 


Landfield 

1939 

Poliziesco 

RK o01:30:00 

Dal romanzo poliziesco di Conan Doyle, 
pubblicato nel 1902. 

Una sinistra leggenda incombe sugli 
abitanti di Baskerville, un paesmo 


sperduto nelle lande . la morte colpisce 
ogni qual volta un cane ulula nella notte n 
direzione della palude di Grmpen. 


Una volta attivato l'ingrandimento, basterà fare clic 
in un punto qualsiasi dello schermo per tornare 
alla visione d'insieme. Potete far scorrere tutte le 
pagine o chiederne la stampa su carta. Il pulsante 
Pagina Successiva permette la visione d'insie- 
me della pagina successiva quando avete manda- 
to in stampa più pagine. Facendo clic sul pulsante 
Fine Stampa potrete interrompere la visualizza- 
zione delle pagine sullo schermo. Facendo clic 
sul pulsante Stampa stamperete il lavoro non più 
sullo schermo ma sulla stampante selezionata. Le 
schede vengono stampate nel formato scelto. 





8. Come creare le etichette 





Decidiamo ora di creare le etichette autoadesive 
da applicare sulle scatole delle videocassette. 
Inserite nella stampante gli appositi fogli. 

Le etichette possono essere stampate per tutti | 
film o solo per parte di essi. Come nell'ambito della 
stampa semplice, viene considerata l'ultima sele - 
zione fatta. 

Immaginiamo di voler siampare le etichette per 
tutti i film. 


Scegliete il comando Mostra Tutti nel menu 
Selezione e, successivamente, scegliete il co- 
mando Etichette nelmenu Rapporti. 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione MIETTA [Varie 
Stampe... »wR Me 
n fim 32 03 SS ali E] 


| 1928!Steamboat Willie MACGUALCE O] 
Î 1939/l mastino di Baskerville il Grafici.. ÙVK 
i 1955 Le grandi manovre i 

| 1948!Amleto 

i 1974 Chinatown 

i 1923!Salome 

i 1958!Mio zio 

| 1933!Braccto di ferro 

! 1931 !M come Morte 

i 1921 ill monello 

i 1960iFino all'ultimo respiro 

i 19S0|Orfeo 

i 19S9!1 quattrocento colpi 

! 1921 iFelix il gatto 


Cartone animato 

| Cartone animato | 1963iLa pantera rosa 

| Pohziesco i 1947‘La via degli orefici 

| Drammatico i 1948!L'aquila a due teste 
I 1936 Tempi moderni 


i 1943iTitti e Silvestro 


Appare la finestra di dialogo: Formato di Stampa 
per poter preparare le etichette con maggior pre- 
cisione. 

Scegliete le opzioni che desiderate e fate clic su 
OK. 





Viene visualizzata la finestra di dialogo per la crea- 
zione delle etichette. 


Aggiungi >> 


Usa formato 
pagina 





Questa finestra si compone di tre settori principali: 
- in basso, la definizione dei parametri per il foglio 
di etichette, 

- in alto, la lista dei campi e i pulsanti che consen- 
tono di collocare i campi nel modello di etichetta, 

- in basso a destra, i pulsanti per la stampa e la re- 
gistrazione. 


indicate il numero di etichette per pagina: 


Etichette: [3 | per : 


Modificate opportunamente i valori nelle due ca- 
selle. 

Il primo valore indica il numero di etichette in 
senso orizzontale, mentre il secondo è relativo al 
numero di etichette in senso verticale. 

Scrivete 3, premete il tasto di Tabulazione € 
scrivete 5. 

Le dimensioni che ne risultano vengono riportate 
in tempo reale a due livelli: 

- a livello di pagina 

- a livello di una singola etichetta 


Aggiungi >> 
Concatena >> 


Etichette : : Fare it 
bb i ip + 


ti 
Registra... 


Margine in alto : 
Margine in basso : 
Margine a sinistra : 


Margine a destra : lu - 4 


®© Punti OCm O PPollici 





indicate anche i margini del foglio, che varieranno 
in base al formato della carta usato. 

Ogni modifica viene riportata in tempo reale sulla 
pagina che vedete nella finestra di dialogo. 

Se desiderate misurare in centimetri, fate clic sul 
pulsante Cm. 


(@ Punti OCm © Pollici 


Scrivete i margini. Ad esempio 1 centimetro di 
margine ad ogni lato. 


Aggiungi >> 


Hi Registra... 
i 


Hi 
Hit 


HRLTE 





A questo punto siete pronti per inserire i campi 
nell'etichetta. 

La lista dei campi compare nella parte sinistra della 
finestra di dialogo. 

Il pulsante Aggiungi consente l'aggiunta di una 
nuova riga, contenente il campo appena selezio- 
nato, nell'area etichetta. 


Il pulsante Concatena dà la possibilità di colloca - 
re un campo appena selezionato immediatamente 
dopo il campo precedente. 

Il pulsante Cancella permette la rimozione di uno 
dei campi contenuti nell'etichetta. Selezionate il 
campo nella finestra dei campi e fate clic su Can- 
cella. Il campo scompare dall'etichetta. 


Vogliamo adesso far comparire sull'etichetta il tito - 
lo, il genere, il regista e la durata. 

E' visibile in alto a sinistra la finestra campi dell'ar- 
chivio: 

Selezionate il campo Titolo. 

Fate clic sul pulsante Aggiungi. 

Il campo Titolo viene duplicato nell'etichetta. Sele- 
zionate il campo Genere. 

Fate clic sul pulsante Aggiungi. 

Il campo Genere viene duplicato nelletichetta. 
Selezionate il campo Di. 

Fate clic sul pulsante Aggiungi. 
Anche il campo Di viene duplicato nell'etichetta. 
Vogliamo ora che la durata del film sia inserita sulla 
stessa riga del nome del regista. 

Selezionate il campo Durata. 

Fate clic sul pulsante Concatena. 

Il relativo campo viene riportato automaticamente, 
preceduto dal segno +. Ecco come appare lo 
schermo: z: 


Aggiungi >> 


Usa formato 
pagina 


per: 6]. 
Margine in alto : 


Margine in basso : CI 
gni a dhusivà -— 
aaa 


Margine a destra: 


Etichette : 


OPunti @Cm OPPOllici 





Il tipo di carattere usato per queste etichette è il 
Geneva. 

Il passo di scrittura si adatta alle dimensioni delle 
etichette e viene calcolato automaticamente 
dall'applicazione. 


Note: 


Se non si vuole ripetere la formattazione ogni 


volta che si creano etichette, potete registrarla. 
Fate clic sul pulsante Registra. 

Compare la finestra di dialogo per la "OGIRTRZIiONE 
dei documenti. 

Al successivo accesso alla finestra di dialogo delle 
etichette, fate clic sul pulsante Carica. 

Verrà proposta la finestra di dialogo per la scelta 
dei documenti. Quando farete clic su Conferma, 
il modello verrà ricaricato. 

Se desiderate delle etichette più diversificate fra 
di loro, createle servendovi dei formati. A questo 
proposito, consultate il manuale Ambiente Pro- 
getto. 


Potete controllare il tipo di stampa delle etichette. 
Fate clic sul pulsante Tipo di Stampa. 

Viene proposta una finestra di dialogo in cui sono 
attivate due opzioni in ambiente ImageWriter: 

- una stampa standard 

- una stampa ASCII (0 testo), molto più veloce. 


Uscita su... 


ImageWriter 


(E) O Stampante ASCII 
DÒ | ©) Documento ASCII 


sl O Grafico 
lnanna: 

È LÀ, @ Stampante normale 
ss 20000 

o 





Scegliete l'opzione che desiderate e fate clic su 
Conferma, oppure su Annulla. 

Chiedete quindi l'uscita in stampa facendo clic sul 
pulsante Stampa. 


Compare la finestra di dialogo per la stampa. 
Attivando il pulsante d'opzione Anteprima, si ot- 
tiene la stampa sullo schermo. 


9. Come stampare un rapporto 


Potete ottenere la stampa rapida di rapporti da 


. una selezione globale o parziale in qualsiasi mo- 


mento. 

Scegliete Stampe nel menu Rapporti. 

Si accede direttamente alla finestra per la creazio- 
ne dei rapporti. 

E' possibile creare ogni tipo di rapporto. 

- potrete utilizzare questo generatore di rapporti 
per la stampa di semplici resoconti. 

- potrete utilizzare questo generatore di rapporti 
per creare resoconti più elaborati. 


1. Per creare un semplice rapporto 


Si tratta dell'uso più elementare del generatore di 
rapporti, per stampare una lista senza particolari 
esigenze estetiche. 


Decidiamo di stampare l'elenco dei film in base a 
tre campi: Genere, Titolo, Anno di uscita. | campi 
sono visualizzati nella finestra di sinistra. 
Selezionate il campo Genere e trascinatelo nella 
parte alta dell'area per la creazione del rapporto. 
Un rettangolo tratteggiato rappresenterà lo spos- 
tamento. 





Rapporto... 





K Contornato 

















O Samma CO] Media OMin 


O Man O Numero di 


Larghezza automatica 


Disponete i campi uno accanto all'altro seguendo 
lo stesso principio e scegliete Stampa Rappor- 
to nel menu Archivio. 
















| & Mil(A Comp. Car. Stile Varie 


[J Nuovo Rapporto (7 | SIR ri POT 
Rej Apri Rapporto... *0 


RK Contornato 
Genere [Tito] 
Regina... RS Borere {Telo 


Registra col Nome... 


Tipo di Rapporto... — 
Dist Formato di Stampa 


“i: Stampa Rapporto #P 
feci: st o. de eni 








OHIi5Ò5hÉIÎII[DI WD 
Media DMin 
OMoas O Numero di 


DiLarghezza automatica 










Compare la finestra di dialogo per la stampa. 
Scegliete la stampa a video attivando il pulsante 
d'opzione Anteprima. La stampa scorrerà sullo 
schermo. 
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Fate clic in un punto qualsiasi dello schermo per 
tornare alla videata precedente e fate clic sul pul- 
sante Fine Stampa. 

Viene riproposta la finestra del generatore di rap- 


porti. 


2. Secondo esempio 


Avrete notato che per ogni rapporto è possibile 
creare un'intestazione, un corpo ed un piè di pa- 
gina. 

Servendovi dei comandi del menu Composizione 
è possibile, all'interno di questo rapporto, ottene- 
re delle rotture, nascondere righe, inserire colon- 
ne aggiuntive. Per ciascun campo o nome del 
campo, possiamo scegliere il tipo, il passo di scrit- 
tura e lo stile dei caratteri. 

Vediamolo con un esempio. La riga T è quella re- 
lativa all'intestazione. 

Non occorre che in questo punto il titolo del 
campo sia identico a quello nell'archivio, in quanto 
si tratta di un dato di intestazione. Il nome vero e 
proprio del campo, che non è possibile modifica- 
re, si trova nella riga in alto. 


E' quindi possibile variare il titolo del campo, per 
renderlo maggiormente esplicito. 

Scrivete Stile dei film. nl 
Scegliete, nel menu Stile, il Grassetto e il Corsivo. 
Usate il grassetto e il corsivo anche per Titolo. Al 
posto di Anno di uscita, scrivete Uscito nel: 






Arch. Comp. Cor. RX 
t1TT611116@T6E€tOG'" 


b&rassetto 


Come Scritto 
A sinistra 
RI centro 
A destra 


Decidiamo ora di eseguire un ordinamento per 
genere e per anno. 

Trascineremo lo strumento [Nuovo] dalla fine- 
stra Ordina per sui campi da ordinare. Un rettan- 
golo tratteggiato rappresenterà lo spostamento. 


Rapporto... K] Contornato 


Uterghezza avtomatica 


Trascinate il rettangolo tratteggiato su Genere. 
Quando rilasciate il pulsante del mouse, Genere 
viene scritto nella finestra Ordina per. 
Trascinate lo strumento [Nuovo] su Anno di usci- 
ta. 

Come prima, il nome del campo viene scritto auto- 
maticamente nella finestra Ordina per. 


Vogliamo anche che i generi, oltre ad essere ordi-. 


nati, siano corredati da una separazione (rottura) 
che intervenga ad ogni cambiamento di genere. 
Selezionate la riga di piè di pagina, indicata con 
una P. Scegliete Inserisci una Rottura nel 
menu Composizione. 
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Inserisci una Rottura 
Cancella Colonna 
fancella RPattura 


HH 





O Media 
Ci Oman D Numero di 


O Larghezza automatica 








Quando rilasciate il pulsante del mouse viene ge- 
nerata una zona di rottura chiamata R1. 


E Contornato . 


- Numero di 


Larghezza automatica 





Deselezionate la riga R1. 

Vogliamo ora che venga indicato il numero di film 
per ogni livello di rottura. 

Selezionate la rottura sul campo Genere. 

Sono attivate le possibilità di calcolo nella parte 
bassa dello schermo. 

Fate clic sul pulsante di opzione Numero di. 
Nella zona di rottura si-colloca automaticamente 


un'icona. 





E Contornato 





Rapporto... 


O Somma | CD] Media | O Min 
O Max K Numero di 


K Larghezza automatica 





Se desiderate inoltre inserire il numero totale 
delle schede a piè di pagina, selezionate il piè di 
pagina e fate nuovamente clic sul pulsante Nu- 
mero di. 


Se desiderate ottenere il valore in grassetto, 
spostatevi sulla zona corrispondente o richiedete 
Grassetto nel menu Stile. 









K Contornato 


Ge [fit Jam dis 1_____ 


fo] OT VEE RE E 
O somma D Media O Min 
D Mex ‘ [Numero di 


K Larghezza automatica 












Per ottenere la finestra di dialogo per la stampa, ri- 
chiedete Stampa Rapporto nel menu Archi - 
vio. 


Richiedete una stampa sullo schermo (Antepri- 
ma), per poter verificare le rotture, gli ordinamenti 
ed i conteggi dei film per genere ed in totale. 





Questo primo esercizio di consultazione è termi- 
nato. 

Una volta terminata la stampa del rapporto, si torna 
al formato lista corrente. 


4th DIMENSION 





1. PER INIZIARE 


ACI 





1. Guida alla struttura 





1. Per accedere all'ambiente 
Progetto 


Se avete eseguito l'esercizio precedente, sullo 
schermo avrete la seguente finestra: 


é Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Uarie 


i 1928!Steamboat Willie 
i 193911] mastino di Baskerville 
| 1955|Le grandi manovre 
1948 | Amleto 
i 1974!Chinatown 
i 1923!Salome 
i 1958!Mio zio 
i 1933!Braccio dì ferro 
1931 IM come Morte 
i 1921/l monello 
i 1960iFino all'ultimo respiro 
i 1950:0rfeo 
i 1959!| quattrocento colo 
1921 iFelix il gatto 
i 1963iLa pantera rosa 
! 1947!La via degli orefici 
i 1948!L'ac è due teste 
1936 : 
! 1943ZiTitti e Silvestro 
i 1938!Bugs 6 
i 1935iPo 





Si 
A 


pr ammatico i 23.( Pepé le Moko 1 
eee ene ii cl 


Fino a questo punto abbiamo lavorato 
nell'ambiente Utilizzo. Per poter accedere 
all'ambiente in cui è stata elaborata la base dati, 
dobbiamo passare all'ambiente Progetto, nel 
quale vengono creati gli elementi che consento- 
no il funzionamento della base dati stessa. Ci tro- 
viamo in un certo senso nella "officina" della base 
dati. Per accedervi, selezionate il comando Pro- 
getto nel menu Ambiente. 


{ € Arch. Comp. FRENI Immissione Selezione Rapporti Varie 
| eregetie mn"? 


—____-;j 1tilizzo 
[Cartone animato ____! 15 Oi 
Personalizzato 1 » 


! 1955iLe grandi manovre 
! 1948Amleto 
i 1974!Chinatown 
i 1923!Salome 
i 1958!Mio zo 
i 1933!Braccio di ferro 
i 1931 M come Morte 
i 1921! monello 
i 1960!Fino all'ultimo respiro 
i 1950!0rfeo 
È 19591 quattrocento colpi 
i 1921 iFetbc il gatto 
1963La p a rosa i 
| 1947iLa via degli orefici | 


Drammatico 
Drammatico 
Film nero 
Drammatico 
Commedia 
Cartone anmato 
Film nero 
Commedia 
Drammatico 
Drammatico 
Drammatico 
Cartone animato 
Cartone animato 
Poliziesco 
Drammatico | 1948L'aquila a due teste 


Commedia i 1936iTemopi moderni 


i J943ZiTitti e Silvestro 


| 1938 Bugs E 
i 1935!Poriky Pic i 
' 1937 Péoé pic i 








Appare subito la seguente finestra: 
{€ Arch. Comp. Ambiente Progetto Strutture_____________€€ 


Struttura di Gestione di film 





2. La finestra per la creazione degli 
archivi - i 


Questa finestra è composta dai seguenti elemen- 
ti: 

- la barra del titolo: Struttura di Gestione di film | 

- un archivio denominato Film. i 
l 
Questo archivio è rappresentato da un rettangolo 
ombreggiato che potete spostare liberamente 
all'interno della finestra facendo clic sul nome 
dell'archivio e trascinandolo col mouse. 4 
All'interno di questo archivio è presente la lista dei 
campi, che sono i seguenti: Titolo, Genere, Di, 
Anno di uscita, Durata, Disponibilità, Soggetto, Il- 
lustrazione. 


Vediamo inoltre che il nome di ciascun campo è 
seguito da una lettera e che quattro di quest 
campi appaiono in grassetto. | 
La lettera a fianco del nome del campo ne indica il 
tipo. 

Il grassetto indica che il campo è indicizzato, cioé 
dotato di un attributo particolare che velocizza le 
ricerche operate su questo campo. 

Come creare e definire i parametri di questi campi? 


ele" 


3. Finestra di dialogo per la 
creazione e la definizione dei 
parametri dei campi 

Per accedere a questa finestra di dialogo, fate 


doppio clic sul nome di un campo. 
Spostatevi sul campo Titolo. 


Fate doppio clic. Viene visualizzata la seguente fi- — 


nestra di dialogo: 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Attributi 


R Obbligatorio 
C] Solo Visibile 
C] Non Modificabile 


K Indicizzato 
QuUnico 
[I] Lista Scelte 


(Conferma e continue ) 


[:28]O Intero Lungo 
@ss#9 O Data 

(JO Ora 

O Booleano 


DER]O Disegno 





E' qui che potrete specificare il tipo e gli attributi 
del campo. 

Quando, per esercizio, ricostruiremo questa base 
dati, verranno specificati per ciascun campo Tipo 
e Attributi. 


Avete a disposizione due tipi di informazioni: 

- Il campo Titolo è di tipo: Alfa, con una lunghez- 
zadi 30. 

Ciò significa, come avete potuto sperimentare du- 
rante l'utilizzo della base dati, che avete a disposi- 
zione un campo in cui potete inserire una se- 
quenza lunga al massimo 30 caratteri. 

Come vedremo in seguito, il numero massimo di 
caratteri consentito in questo tipo di campo è 80. 


- Il campo ha degli Attributi, che vengono impos- 
tati per mezzo di pulsanti d'opzione. 

Le due opzioni attivate corrispondono agli attributi 
Obbligatorio e Indicizzato. 

Obbligatorio significa che non potete confer- 
mare la scheda se prima non avete inserito un va- 
lore per il campo, come avete già potuto verificare 
durante l'esercizio di inserimento. 





Indicizzato significa che il campo sarà oggetto di 
ricerche veloci, il che può essere molto importan- 
te quando la base dati è composta di un elevato 
numero di schede. 


Per consultare le caratteristiche del campo suc- 
cessivo, fate clic sul pulsante Conferma e Con- 
tinua. Viene visualizzata la finestra per la defini- 
zione dei parametri del campo Genere. . 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Nome del compo : 


Attributi 


D Obbligatorio 
DC) Solo Visibile 
CD) Non Modificabile 


K Indicizzato 
[:28]O Intero Lungo C Unico 
@##)O Data R Lista Scelte 
CHO Ira o 
Ò Booleano (Conferma e continue 
O Disegno n 


EEsE)O Sotto archivio 





Tipo del campo: si tratta ancora di un campo di 
tipo Alfa. 

La lunghezza massima del campo è di 15 caratte- 
ri. 

Gli attributi sono: 

Indicizzato: per lo stesso motivo descritto in 
precedenza. 
Lista Scelte: come abbiamo visto in fase di in- 
serimento, potete abbinare ad un campo una lista. 
di scelte predeterminate; potete farlo in questa fi- 
nestra di dialogo. Fate clic sul pulsante Liste. 
Appare un catalogo. 


Liste Scelte... 


Vedremo successivamente come si possono 
creare queste liste. 

Per ora, richiudete la finestra facendo clic su An- 
nulla. 

Si torna alla finestra di dialogo per la definizione 
dei parametri dei campi. 

Fate clic su Conferma e Continua, per passa- 
re alcampo successivo. 


Il campo Di è di tipo Alfa, di 20 caratteri, con gli at- 
tributi Obbligatorio e Indicizzato. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Tipo Attributi 


K Obbligatorio 

CJ Solo Visibile 

C] Non Modificabile 
XK Indicizzato 

CU] Unico 


[abcd ]@ Alfa 
E==]O Testo 
[1225]O Reale 


[3200] O Intero 
[:25]O Intero Lungo 
Gs) O Data C] Lista Scelte 
[> _HO Ora 

[Gin ]O Booleano 


| Conferma e Continua | 
O Disegno 





Fate clie su Conferma e Continua. - 
Viene visualizzato il campo Anno di uscita. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Nome del campo : 


Tipo Attributi 


[ab<4]O Alfa (] Obbligatorio 
E==JO Testo O] Solo Visibile 
[12252]O Reale C] Non Modificabile 
K Indicizzato 

CL] Unico 


[:32000]@ Intero 
[:25]O Intero Lungo 
O] Lista Scelte 


[>_]O dra 


[Gin ]O Booleano Conferma e Continua 


Questo campo è di tipo Intero: si tratta cioè di un 
valore numerico senza decimali. 





———= — 


Vedremo successivamente per quali motivi si può 
scegliere tra un Reale (Numerico con decimali, 
un Intero (valore senza decimali compreso tra 
-32767 e +32767) e un Intero Lungo (valore 
senza decimali compreso tra -2 miliardi e +2 miliar- 
di). 


«Questo campo ha un attributo: Indicizzato. 


Fate clic su Conferma e Continua. 


Appare il campo Durata. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Tipo Attributi 


GEI]O Alfa 
E==]O Testo 
[1225]O Reale 


[CU Obbligatorio 

[] Solo Visibile 

CU] Non Modificabile 
[] Indicizzato 

CU] Unica 


[8220] O Intero 
[:2#]O Intero Lungo 
@=# O Data D] Lista Scelte 
E_]@ ora 

[Gin ]O Booleano 


Conferma e Continua 
O Disegno 





Si tratta di un campo di tipo Ora, che non ha attri 
buti particolari. 
Fate clic su Conferma e Continua. 


Appare il campo Disponibilità. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Nome del campo: [USE IIETILE: 


Tipo Attributi 


[abed JO Alfa QC] Obbligatorio 

E=O Testo C] Solo Visibile 

[f225]O Reale O] Non Modificabile 
[2320] O Intero C] Indicizzato 

[:25]O Intero Lungo C Unica 

(@@#) O Data C] Lista Scelte 


[E>_]O Ora 
Conferma e Continua 


[_i:ne ]@ Booleano 
CBA]O Disegno 


Il campo è di tipo Booleano. 


Un campo di tipo booleano accetta due valori, 
si-no, vero-falso. 

Viene rappresentato sullo schermo sotto forma di 
un pulsante d'opzione o di due radio bottoni. 
Fate clic su Conferma e Continua. 


Viene visualizzato il campo Soggetto. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Nome del campo : 


Tipo Attributi 
[S2]O Alfa 


(Obbligatorio 
CU Solo Visibile 
‘[U Non Modificabile 
Q!ndicizzaio 
C] Unica 
[Lista scelte (Liste. ) 


(Conferma e Continua | 
\ ui _—— ————————yf 


[:28]O Intero Lungo 

@@:#)O Data 

[JO ora 

[se ]O Booleano 
E]O Disegno 





Questo campo è di tipo Testo. 

Un campo di tipo testo accetta una successione di 
caratteri. Ma, diversamente dal campo Alfa, il nu- 
mero massimo di caratteri viene portato a 32.000, 
l'equivalente di una ventina di pagine dattiloscrit- 
te. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Appare il campo Illustrazione. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Nome del campo: |{{{Ki (Gt 


Tipo Attributi 


[20 ] (] Obbligatorio 
[U Solo Visibile 


DU Non Modificabile 

CO !ndicizzate 

C] Unica 

O Lista Scelte 


[:2#]O Intero Lungo 
@s#) O Data 
[>_]O ora 


Do Booleano 
© Disegno 





Si tratta di un campo di tipo Disegno. 


Abbiamo visto così tutti i campi esistenti nell'archi- 
vio. 


Non fate clic su Conferma e Continua, al- 
trimenti viene visualizzata la finestra per la creazio- 
ne di un nuovo campo. 

Fate semplicemente clic su Annulla oppure su 
Conferma e ritornate alla finestra dell'archivio. 


Per far funzionare una base dati, non basta un ar- 
chivio dotato di campi. Bisogna anche pensare 
all'impaginazione delle informazioni: occorre per- 
ciò costruire dei formati. 


4. Per visualizzare la finestra di 
creazione dei formati 


Scegliete Formati nelmenu Progetto. 





Arch, Comp. Ambiente RIMMMION suture 
a trutturo i 


Formati... 

Procedure... 

Menu... 

Parole d'ordine... Hi 
Liste Scelte... E . 


7, f REGGUGSERDIStSSASI SOI FE GRIGEROGOte iosa: DITOCaMRCOCAGIESTIlooCORISGGADUIIno:IeocasSGRGUATtIaRabeSCcaaCtttisaci0c1FCoGaseseasssaggnassisgoticistitatati RITIRI ATIHIURIBIRER: 
leso | Mi: IO FEET RR IC IOREBGRUHEI SCO VABEESIO I TSILICTESCOHTHABOI AGO CURCIO I LUUZOGOO LUCIO 1GFCOCNA COSI NR FEFEEIARONICETELERATIEITI 


Appare la seguente finestra di dialogo, di cui co- 
noscete il principio, che vi permette di scegliere 
tra l'apertura di un formato già esistente e la crea- 
zione di un nuovo formato. 

Viene selezionato l'archivio Film. 


Formato... 


O (Tancelia) 


a 


{|_Nuovo | 
O; 

vene sali a dz cad 
Olista Accessibile a : L'intiitcitah 


CO Pagina 





A questo punto, potete eseguire due diverse 
operazioni: 

- creare un nuovo formato per l'archivio Film. Per 
questo, servitevi del pulsante Nuovo, che è atti- 
VO. 

- consultare, ed eventualmente modificare, un for- 
mato esistente. 


Decidiamo di consultare un formato esistente. 

Per avviare la consultazione potete: 

- fare doppio clic sul nome dell'archivio. 

- Oppure, dopo aver selezionato il nome dell'archi- 
vio, fare clic sul pulsante Espandi. 

Compare la lista dei formati. 

Selezionate Scheda generale. 


Formato... 


4 | Cancella 
Procedura 


Pagina Nome: Scheda generale 


O Liste Accessibile a : [Tutti i gruppi 





Comparirà in scala ridotta nella finestra di destra. 
Fate clic sul pulsante Apri per visualizzare l'am- 
biente per la creazione dei formati, dove avrete a 
disposizione strumenti grafici molto potenti. 


Arch. Comp. Ambiente Progetto Formato Oggetti Car. Stile 


Formato: Scheda generale EE 





5. Descrizione della finestra di 
creazione dei formati 


Questa finestra è composta da diversi strumenti: 

- gli strumenti da menu. Potete servirvi di questi 
menu in base alle vostre esigenze. 

- gli strumenti della tavolozza, nella parte sinistra. 

- un'area modificabile, per la creazione del fosmato 
vero e proprio. 


Analizzeremo successivamente questa finestra. 
Per ora, vi è sufficiente assimilare alcuni principi 
fondamentali: 


- Un formato è un oggetto grafico, a sua volta com- 
posto da oggetti. 

Fate clic su Titolo. L'oggetto viene selezionato, 
per permettervi di modificarlo. Facendo clic su 
questi oggetti, avrete notato che è possibile 
spostarli o cambiarne le dimensioni. 

Per non modificare l'aspetto del formato, fate clic 
su Annulla nel menu Composizione dopo 
ogni operazione. 


- Questi oggetti possono essere di due tipi: di 
struttura, o di tipo grafico. 

Gli oggetti di struttura sono i campi, che sono in- 
seriti in un rettangolo. 
Ad esempio: 


A sinistra del rettangolo che rappresenta il campo, 
il luogo in cui introducete i dati in fase di inseri- 
mento, si trova la parola Titolo, scritta in grasset- 
to. Si tratta di un nome di intestazione. 


Pa 


Non è necessario far corrispondere l'intestazione 
al nome del campo: potrebbe benissimo essere 
qualsiasi altra cosa, ad esempio Scrivere il tito - 
lo. 

Non bisogna quindi confondere il campo vero e 
proprio con il nome che lo precede. 

Potreste evitare di far comparire il nome (come ad 
esempio nel caso del formato Lista dettagliata), 
rischiando però di creare confusione durante l'in- 
serimento e di non sapere a cosa corrispondono 
le diverse aree. 


Anche il riquadro che delimita il formato è pura- 
mente di intestazione. E' stato creato con lo stru- 
mento del rettangolo arrotondato che si trova sulla 
tavolozza. 


Se avete eseguito operazioni o modifiche sul for- 
mato, di proposito o involontariamente, potete ri- 
tornare al formato da cui siete partiti scegliendo 
Versione Precedente nelmenu Archivio. 


Chiudete il formato facendo clic sul pulsante di 
chiusura in alto a sinistra o scegliendo Chiudi 
Formato nel menu Archivio. Ci troviamo nella fi- 
nestra Struttura di Gestione di film. 


Ora che conosciamo i principi fondamentali 
dell'ambiente progetto, possiamo passare alla rea- 
lizzazione di una base dati. 

Scegliete Esci nel menu Archivio, per ritornare 
alla scrivania Macintosh. 





2. Come creare un archivio 





1. Per visualizzare la finestra di 
struttura 


Ricreeremo una parte dell'esempio utilizzato in 
precedenza, di cui avete esaminato la struttura. 
L'esempio era composto da: 

- un archivio 

 - 8 campi nell'archivio 

-5 formati (per non dilungarci inutilmente, ne 
creeremo soltanto due). 


Avviate l'applicazione facendo doppio clic 
sull'icona 4D. 


Appare lo schermo di avvio dell'applicazione e, 
successivamente, la finestra di dialogo in cui indi- 
care la creazione di una nuova base dati o l'apertu- 
ra di una base dati già esistente. 


Dal momento che abbiamo deciso di creare una 
nuova base dati, fate clic sul pulsante Nuovo. 


Compare una finestra di dialogo che vi chiede il 
nome della nuova base dati, che in questo caso 
chiamerete Esercizio. 

Se utilizzate lo stesso nome della base dati già 
esistente, l'applicazione chiede se volete sosti- 
tuirla con quella nuova. 

Perciò datele un nome diverso. 


Note: 

Prima di registrare, fate attenzione. 

Verificate che la base dati venga registrata su 
disco rigido, o comunque su di un supporto che 
offra spazio a sufficienza. 


Fate clic sul pulsante Registra. 


Viene visualizzata una finestra bianca, il cui titolo è 
Struttura di + mome della base dati, in 
questo caso Struttura di Esercizio, in cui tro- 
verete un archivio standard, chiamato Archivio1. 
Si tratta dell'archivio della base dati che vogliamo 
creare. 














Arch. Comp. Ambiente Progetto Struttura 


=== Struttura di Esercizio ===) 
a, 


sasass 
genio 


Hisasi 


Potete ingrandire o restringere la finestra di strut. 
tura a piacere servendovi del cursore di dimensio: 
namento, in basso a destra. Per conferire subito 
alla finestra la grandezza dello schermo, fate clic 
sul pulsante di zoom, in alto a destra. 


2. Osservazioni generali 


Potete spostare l'archivio all'interno della finestra 
trascinando il nome dell'archivio (Archivio 1). 





Questo archivio è dotato di un cursore di scorri- 
mento, di cui vi potrete servire quando il numero 
dei campi inseriti avrà superato le dimensioni del 
catalogo dei campi dell'archivio. 


Potete variare l'altezza dell'archivio trascinandone 
verso il basso il lato inferiore. Il cursore cambia 
aspetto. 





Cambiate le dimensioni dell'archivio. 





3. Per dare un nome all'archivio 


E' possibile modificare il nome dell'archivio. 

Se non lo è, selezionate il nome dell'archivio. 
Scegliete Cambia Nome Archivio nel menu 
Struttura. 





Arch. Comp. Ambiente Progetto 









e, __ 
j Nuovo Archivio... 38N 
Li) 


Cambia Nome Archivio... # | 
Nuovo Campo... 8F | 


Madificna [ampp... 










Attenzione! 

Se fate inavvertitamente doppio clic sul nome 
dell'archivio, accedete alla finestra Formato. In tal 
caso potrete ritornare alla finestra di creazione 
della struttura facendo clic sul pulsante Finito. 


Viene visualizzata la finestra di dialogo che vi con- 
sente di dare un nome all'archivio. 


Attributi di un archivio... 


Nome dell'archivio : 


Privilegi 





Caricamento: |Tuttii gruppi 
Modifica : Tutti i gruppi 
Inserimento : Tutti i gruppi 


Cancellazione : {Tutti i gruppi 


Nota: 

Non considerate, per ora, l'area chiamata Privile- 
gi, destinata a ricevere le informazioni relative alle 
condizioni di utilizzo di questo o quell'archivio, a 
seconda dell'utente. Tali controlli sull'uso di una 
base dati vengono analizzati nel manuale Am- 
biente Progetto. 


Scrivete Miei film. 
Fate clic su Conferma. 


Ritornate alla finestra iniziale. Il nome Archivio 1 
viene sostituito con Miei film. 
hiei Film 


| 
n 


3. Come creare i campi 











Ogni archivio deve essere dotato di campi. 
Durante la consultazione della base dati di esem- 
pio, abbiamo lavorato su 8 campi, vale a dire: 
Titolo, Genere, Di, Anno di uscita, Durata, Dispo- 
nibilità, Soggetto, Illustrazione. 


1. Per richiedere un campo 


Per creare questi campi nell'archivio, potete sce- 
gliere due metodi: 

- fare doppio clic nella zona in bianco dell'archivio 
- oppure scegliere il comando Nuovo Campo 
nel menu Struttura. 


Arch. Comp. Ambiente Progetto IIUMINIZENO — — 
e diruttura di Esg Nuovo Archivio. NI 
swR 


Cambia Nome Archivio... 


Fo ceci” a celle as ne e ll 
Nuovo Campo... *F | 


Madifica Lampo... 


È 

















SH | 


In entrambi i casi, viene visualizzata la finestra per 
la creazione e la definizione del nome, del tipo e 
degli attributi dei campi. 


Arch. Comp. Ambiente Progetto MIICIIGN 
> Lian 


Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Nome del campo : 


Tipo Attributi 
[k1]® Rifa 


E=:]O Testo 
[=]O Reale 


C Obbligatorio 

D Solo Visibile 

DO Non Modificabile 

CD Indicizzato 

O Unica 

UO Lista Scelte 


[32e]O Intero 

[:28]O Intero Lungo 

@=s#O Data 

[JO Ora 

[se ]O Booleano 
B]O Disegno 





Occorre prima scrivere il nome del campo, rispet- 
tando due regole: non superare i 15 caratteri, 
e utilizzare soltanto lettere e cifre (nes- 
sun altro carattere)*. 

Dopo aver scritto il nome del campo, dovete spe- 
cificare due informazioni: 

- il tipo di campo nella zona sinistra della finestra di 
dialogo 

- gli attributi del campo nella zona destra della fi- 
nestra di dialogo. 


* In altre parole, non scrivete mai simboli tipo 
+,=,,/,(,),7,&,<,>, e COSÌ via. 


2. Per determinare il tipo di campo 


Si tratta di un'operazione molto semplice e più in- 
tuitiva di quanto possa sembrare. 

E' sufficiente indicare al programma se in fase di 
immissione volete inserire nel campo dei caratteri, 
delle cifre, delle figure, o altro. Basterà quindi se- 
lezionare il radio bottone relativo al tipo scelto. 


| tipi di campo a disposizione sono i seguenti: 


2.1 Tipi Alfa e Testo 


Alfa 
Alfa significa alfanumerico. Si tratta di una sequen- 
za di caratteri di numero limitato. 

In 4th DIMENSION, un campo di tipo Alfa può con- 
tenere da 2 a 80 caratteri. 


Testo 
Un campo di tipo Testo è un'area dove si possono 
scrivere fino a 32.000 caratteri. 


Qual è la differenza tra un campo di tipo Alfa ed 
uno di tipo Testo? 

Fondamentalmente sono della stessa natura, poi- 
ché accettano entrambi dei caratteri. 

Ma in un caso se ne limita il numero e nell'altro il li- 
mite viene portato a 32.000. 


Come scegliere tra i due? 

In realtà, questa scelta viene spesso effettuata 
spontaneamente senza porsi domande al riguar- 
do quando, su di una scheda cartacea, lasciate lo 
spazio per una riga di informazione, o disegnate 
un riquadro più grande in grado di contenere 
maggiori informazioni. 
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Perché occorre operare una scelta? 

Potremmo pensare che, poiché entrambi i tipi 
consentono l'immissione di caratteri, tanto vale 
scegliere il più capiente visto che il programma ci 
libera dai vincoli di spazio legati alle schede carta- 
cee. Un ottimo atteggiamento, ma solo a prima 


‘ vista... 


La distinzione tra tipo Alfa e tipo Testo avrà molta 
importanza in seguito. Infatti, quando scegliete un 
campo Alfa, potete associargli degli attributi, quali 
ad esempio l'indicizzazione. 

Un indice vi consente una ricerca velocissima 
quando avete molte schede. Non è invece possi- 
bile abbinare un indice ad un campo di tipo Testo. 

Occorre quindi riservare il tipo Testo a campi che 
vi si prestano, ad esempio quando avete a che 
fare con dei commenti. 

Come vedremo in seguito, nella realizzazione 
dell'esempio, è normale che i campi Titolo, Gene- 
re, Di siano di tipo Alfa; il Soggetto sarà invece di 
tipo testo in quanto la descrizione può necessita - 
re di un numero indefinito di righe. 


2.2 Tipi Reale, Intero, Intero Lungo 


Reale 

Viene scelto questo tipo se il valore inserito nel 
campo in fase di immissione presenta dei decima- 
li. Potete scrivere fino a 19 cifre significative. 


Intero o 
Si tratta di un campo che accetta valori compresi 
tra -32767 e +32767, che non comportino deci- 
mali. 


Intero Lungo 

Viene così chiamato un campo i cui valori possibi!i 
sono compresi tra -2 miliardi e +2 miliardi, e non 
presentano decimali. 


Certamente si potrebbe scegliere un Reale laddo- 
ve sarebbe sufficiente l'uso di un Intero o di un In- 
tero Lungo. Sarebbe tuttavia un peccato. L'uso 
dell'Intero o dell'Intero Lungo è consigliabile per 
questioni di spazio occupato su disco: un Intero 
occupa sempre 2 byte su disco, e un Intero 
Lungo sempre 4 byte; un Reale occupa invece 
sempre 10 byte. | 


2.3 Tipo Data 


Dovete selezionare questo tipo di campo quando 
avete una data sotto forma di giorno, mese e 
anno, come ad esempio 25 luglio 1950. 

In questa fase di definizione della struttura, non 
c'è affatto bisogno di preoccuparsi del modo in cui 
si inserisce la data, cioé di scegliere ad esempio 
tra 25 luglio 1950 e 25/07/50. 

Si tratta di un elemento di presentazione che po- 
trete scegliere al momento di elaborare i formati. 


Nota: 

Quando volete inserire una data in cui compare 
soltanto l'anno, non dovete scegliere il tipo data, 
bensì servirvi del tipo Intero. 


2.4 Tipo Ora 


Questo tipo viene ovviamente scelto quando do - 
vete immettere una durata in ore, minuti e secon- 
di. Nemmeno in questo caso vi occorre scegliere 
tra una forma abbreviata o per esteso delle parole 
"ora", "minuti" e "secondi". Si tratta ancora di un 
elemento di presentazione, che potrete decidere 
in fase di elaborazione dei formati. 


2.5 Tipo Booleano 


Il nome sembra difficile, ma indica invece un con- 
cetto molto semplice. Scegliete questo tipo di 
campo quando avete campi a contenuto binario: 
ad esempio "si" oppure "no", "vero" oppure "fal- 
so", e così via. 


2.6 Tipo Disegno 


E' facile intuire che questo tipo di campo viene uti- 
lizzato quando volete inserire una figura in una 
scheda. Tale figura può rappresentare qualsiasi 
documento grafico creato con un'applicazione 
per Macintosh. 


2.7 Tipo Sotto archivio 


Questo tipo molto particolare sarà in seguito 0g- 
getto di una descrizione più dettagliata, e deve 
essere utilizzato quando è necessario inserire nel 
campo più valori contemporaneamente. 


3. Gli attributi del campo 


Per selezionare o deselezionare gli attributi di un 
campo, fate clic sul relativo pulsante d'opzione. 


3.1 Obbligatorio 


Un campo obbligatorio dev'essere necessaria- 
mente compilato se volete che venga accettata la 
conferma della scheda. 
Per esempio, avevamo scelto l'attributo Obbliga - 
torio per il campo Titolo in fase di utilizzo della 
base dati nel Capitolo 1. 


3.2 Solo Visibile 


Di solito l'immissione all'interno di un campo, salvo 
richiesta contraria, è sempre accettata. Potete ad 
esempio decidere che un'area in cui i calcoli av- 
vengono automaticamente sia Solo Visibile, evi- 
tando così di inserirvi dei valori per errore. 


3.3 Non Modificabile 


Si può vietare la modifica di un campo dopo aver 
inserito nella scheda un valore in fase di primo in- 
serimento. 


3.4 Unico 

L'attributo di unicità impedisce gli omonimi o i dop- 
pioni. E' opportuno chiedere, ad esempio, che il 
contenuto di un campo sia unico, se si vuole evi- 
tare la presenza di due codici cliente indentici. 

Per poter scegliere l'attributo Unico, il campo 
deve essere necessariamente Indicizzato. 


3.5 Indicizzato 


Un campo indicizzato può essere oggetto di una 
ricerca molto veloce, quasi istantanea. 

Esistono infatti 2 tipi di ricerche: 

- la ricerca sequenziale, che "coinvolge" la totalità 
delle schede, una alla volta. 

- la ricerca indicizzata, realizzata per mezzo di una 
tabella indice creata automaticamente dal pro- 
gramma. 


Potete indicizzare i campi di tipo Alfa, Reale, Inte- 
ro, Intero Lungo, Data, Ora, Booleano. 


3.6 Lista Scelte 


Abbiamo visto durante l'esercizio di utilizzazione 
che per il campo Genere si disponeva di una lista 
predeterminata di valori. Vedremo come crearle 
nel prossimo paragrafo. 


4. Applicazione di un esempio 


Siamo ora in grado di creare il primo campo, il 
campo Titolo. 


Operazioni da eseguire 


Dopo ogni inserimento del nome di un campo 
nella finestra per la definizione dei parametri: 

- Fate clic sul radio bottone relativo al tipo di 
campo per selezionarlo; 

- Fate clic sui pulsanti d'opzione per attivare o di- 
sattivare la selezione degli attributi dei campi; 

- Fate clic su Conferma per confermare un 
campo, il suo tipo e i relativi attributi, e tornare alla 
finestra di struttura; 


- Fate clic su Conferma e Continua per pas- 
sare direttamente alla creazione di un altro campo; 
- Fate clic su Annulla se vi accorgete di aver 
commesso un errore. 


Scrivete il nome del campo nella casella. 
Scriviamo il nome del primo campo: Titolo. 










Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Nome del compo : 


Attributi 


CL] Obbligatorio 
C] Solo Visibile 
LU) Non Modificabile 

C] Indicizzato 

CU] Unica 

CD] Lista Scelte 


(Fonterma e continue, 


Questo campo sarà di tipo Alfa. 

Fate clic sul relativo radio bottone. E, successiva- 
mente, specificate la lunghezza della stringa di ca- 
ratteri, il cui limite massimo è 80. 

Per il titolo di un film 30 caratteri sono sufficienti. 



















Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Nome del campo : 


Tipo Attributi 
[-t-1]® Rita 


E="]0O Testo 
[i2:=]O Reale 


[] Obbligatorio 

[] Solo Visibile 

C) Non Modificabile 

C] Indicizzato 

C] Unica ‘ 
C] Lista Scelte 


Conferma e Continua | 


[3206] O Intero 
[:28]O Intero Lungo 
(@is#)O Data 

[S_]O Ora 

[Gre ]O Booleano 
CEA]O Disegno 


DO Sotto archivio 





Poiché non volete che una scheda venga accet- 
tata se manca il titolo del film, rendete il campo 
Obbligatorio. 

Dal momento che andranno fatte delle ricerche 
veloci sui titoli dei film, attivate l'opzione Indiciz- 
zato. 


Sullo schermo vedrete: 


Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Attributi 


R Obbligatorio 
DO Solo Visibile 
O Non Modificabilte 


K Indicizzato 
[:25]O Intero Lungo C Unico 
@= O Data CO Lista Scelte 


C_JO dra — — 

Ò Booleono (Conferma e continua) 
O Disegno 

EDO sotto archivio 





Per inserire il nome del campo successivo ed i pa- 
rametri ad esso associati, fate clic su Conferma 
e Continua. 

Viene nuovamente presentata la finestra di dialo- 


go. 


Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Nome del campo : 


Attributi 


O Obbligatorio 
DC) Solo Visibile 
C) Non Modificabile 
CO Indicizzato 
[=28]O Intero Lungo unica 
@=# O Data O] Lista Scelte 


[_]O Ora 
O Booleono Conferma e continue ] 


O Disegno 





Create il campo Genere. Si tratta di un Alfa di 20 
caratteri. Questo campo è Indicizzato e con 
Lista scelte. In un secondo momento, ci occu- 
peremo della lista dei valori relativi alle scelte. 


Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Attributi 
D Obbligatorio 


DC) Solo Visibile 
C) Non Modificabile 


K Indicizzato 
[:25]O Intero Lungo || [Unico 


RI Lista Scelte 
[ Conferma Continue | 


(=) O Data 

O 0ra 

O Booleano 

O Disegno 
BEs)O Sotto archivio 


Fate clic su Conferma e Continua. 





Di 

Alfa di 20 caratteri, Indicizzato, Obbligato - 
rio. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Anno Uscita 

Ricordate che il nome di un campo non deve su- 
perare i 15 caratteri. Si tratterà di un Intero, visto 
che la data è inferiore a 32767. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Durata 
Si tratta di un campo di tipo Ora. 
Fate clic su Conferma e Continua. 


Disponibilità 

Per questo campo è prevista una risposta di tipo si 
o no. Possiamo quindi selezionare il tipo Boo- 
leano. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Soggetto 

Poiché vogliamo avere la possibilità di scrivere un 
commento, scegliamo un campo di tipo Testo. 
Fate clie su Conferma e Continua. 


Illustrazione 

Scegliamo un campo Disegno. 

Si tratta dell'ultimo campo. 

Fate clic su Conferma per tornare alla finestra di 
struttura. 


Il catalogo dei campi avrà quest'aspetto: 


Miei Film 
Titolo 
Genere 
Di 
ànno uscita 
Durata 
Disponibilità 
Soggetto 
Ilustrazione 


Prima di procedere alla scelta dei formati di visua- 
lizzazione delle schede, creiamo una lista di valori 
per le scelte predeterminate sul campo Genere. 


5. Per creare una lista scelte 


Scegliete Liste Scelte nelmenu Progetto. 







Arch. Comp. Ambiente Mg (1t0 


e Sirujv Struttura 
Formati... »L 


Procedure... YWP 
Menu... YXM os 
Parole d'ordine... ini 
ATA (9 













IRR 
Fritti 





IO[ EP 
Viene visualizzata la finestra per la creazione delle 


liste scelte. 
Ciascuna lista conterrà diversi valori. 


Elenco delle Liste Scelte 


Date un nome alla prima lista scelte. 


Scegliete Nuova Lista Scelte nel menu Liste 
Scelte. | 


Liste Scelte 





Nuova Lista Scelte 
Cantpiia iista ipita 


res 0ssoceonesespisuMume 6.9 2213222200 auuzauaueeesueQ« se‘ ess 


i ista Segeiie Madgifi abifp 






L'area riservata alla creazione della lista è attiva e 
dotata di cursore. 


Elenco delle Liste Scelte 


Valori 








Create ora un insieme di valori per questa lista. 
Scegliete Nuovo Valore nel menu Valori op- 
pure, se vi trovate nell'area Lista Scelte, usate il 
tabulatore per spostare il cursore sull'area dei 
valori. 


Ualori 


Nuovo Ualore 
jaserisci un Balore 


{ ancelia Balore 


Ordina 





L'area di creazione del valore è attiva e dotata di 
cursore. 


Liste scelte 


a 
Si 


Scrivete il valore, e premete il tasto A-capo per 





passare al valore successivo. 













Liste scelte Valori 


I fi ] 


Inserite i seguenti valori: Commedia, Drammatico, 





Cartone animato, Poliziesco, Film nero, Fantasti- 


co, Western. 


Note: 


Il tasto A-capo vi consente di passare al valore 
successivo soltanto se il cursore si trova sull'ulti- 


mo valore creato. 





Per spostare il cursore da un'area all'altra, potete 
servirvi delle frecce In alto e:In basso della 
tastiera. 


Sullo schermo vedrete: 


E] Elenco delle Liste Scelte =====PMs 


Liste scelte 


Genere Drammatico 
Poliziesco. . .... 
Fantastico 


A questo punto potrete ordinare .i valori per farli 
comparire in ordine alfabetico durante l'inserimen- 
to. 

Selezionate Ordina nel menu:Valori. 






Valori 
Nuovo Ualore deN 
Inserisci un Valore &T. 
Cancella Valore 


mrerescocueneesiconesse 














Ordina 


Sullo schermo vedrete: 


Cartone animato 
Commedia 
Drammatico 
Fantastico 


Film nero 
Poliziesco 





Fate clic sul pulsante di chiusura della finestra. 


Ritornate in questo modo alla finestra di struttura. 
A questo punto siete pronti per assegnare questa 
lista di valori al campo Genere. | 
Fate doppio clic sul campo Genere. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo per la defi- 
nizione dei parametri del campo. 


Aggiunta o modifica campo in Miei Film 


Nome del campo : 


Tipo Attributi 


[bd ]® Alfa 

E=5]O Testo 
[i2:5]O Reale 
[32] O Intero 
[:2#]O Intero Lungo 


@s#) O Data RK] Lista Scelte 

(> _HO ra = = 

339 svoteon 
E|O Disegno I 


[] Obbligatorio 
DC) Solo Visibile 
C) Non Modificabile 


K Indicizzato 
C] Unico 








L'opzione Lista Scelte era già stata attivata in 
precedenza. 

Fate clic sul pulsante Liste per aprire il catalogo 
Liste Scelte. 

Compare una sola scelta. 

Fate clic sul pulsante Seleziona. 


Liste Scelte... 





Si torna alla finestra di dialogo per la definizione 
dei parametri dei campi. 

Fate clic su Conferma per convalidare la modifi- 
ca. Si torna alla finestra di struttura. 


Poiché disponiamo ora dell'archivio e dei campi, 
possiamo creare i relativi formati di visualizzazione. 





4.Come creare i formati 





1. Per richiedere la creazione dei 
formati 


Per visualizzare la finestra di creazione dei formati, 
potete procedere in due modi: 

- fate doppio clic sul nome dell'archivio, oppure 

- scegliete il comando Formati nel menu 
Progetto. 










Progetto ISTTTXITS Ms 
Formati... 38 L 
Procedure... 
Menu... 38M 
Parole d'ordine... 


Liste Scelte... E 














Appare questa finestra di dialogo: 


Formato... Di 


MPagina Nome: eee cc PI 
lista Accessibile a : Losi 





Questa finestra contiene: 

- a sinistra il catalogo che contiene i nomi degli ar- 
chivi, dotato di una barra di scorrimento che per 
ora non è attiva. 

Verrà attivata quando il contenuto del catalogo su- 
pererà le dimensioni dell'area visibile. 


In questo catalogo troveranno posto gli archivi ed i 
relativi formati, che creerete successivamente. 

Il pulsante Espandi servirà a visualizzare, per un 
dato archivio, la lista dei formati. Scelto, il pulsante 
Espandi cambierà in Riduci, e viceversa. 


- due pulsanti d'opzione, Pagina e Lista, con- 
sentiranno di scegliere quale sarà il formato per 
l'immissione e quale per la visualizzazione dei dati. 


- nella parte destra del video vediamo un riquadro 
attualmente vuoto. Si tratta dell'area dove compa- 
riranno i formati in scala ridotta quando il loro nome 
sarà selezionato. 

Potrete modificare il nome di un formato già esi- 
stente scrivendone uno nuovo nell'apposita ca- 
sella. 


- nella parte centrale della finestra si trovano alcu- 
ni pulsanti: 

Cancella, per eliminare un formato. 

Procedura, per associare una procedura ad un 
formato. 

Nuovo, per creare un nuovo formato. 

Apri, per modificare il formato selezionato. 
Finito, per uscire dalla finestra di dialogo. 


Fate clic sul pulsante Nuovo. 


2 Per scegliere il formato 


Ci troviamo nella finestra di dialogo per la creazio- 
ne di un formato per l'archivio. 


O 9 punti 
@ 12 punti 


Nuovo formato per Miei Film 


Dim. Caeratt.: 
Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 


RK Campi in relazione inseribili 


Ciani) (Cseiezione 








Questa finestra è così composta: 


Nella parte destra, 

- 9 radio immagini: 8 si riferiscono a formati stan- 
dard, rappresentati in modo schematico, mentre 
l'ultima, in basso a destra, rappresenta una mano; 
dovrete selezionarla se non volete usare nessu- 
no dei formati predeterminati, oppure se deside- 
rate creare un formato personalizzato. 

- in alto, due radio bottoni per la scelta del passo di 
scrittura dei caratteri. 

- in basso, il nome standard del formato attribuito 
automaticamente dal programma. 


Nella parte sinistra, 

- il nome dell'archivio con i relativi campi, ad ecce- 
zione del campo Illustrazione, che occorrerà inse- 
rire in seguito manualmente. 


In basso, 
un pulsante d'opzione che descriveremo in se- 
guito, e quattro pulsanti. 


Come abbiamo visto in fase di utilizzo, potete in- 
trodurre nel formato tutti i campi, o una parte di 
essi. Sarete voi a deciderlo in base all'uso a cui 
destinerete il formato. i 
Sceglieremo 6 dei 7 campi presenti. 


3. Per scegliere i campi 


Si possono disporre i campi in qualsiasi ordine, in- 
dicato dai numeri che compariranno alla destra del 
nome del campo. | 


Avete a disposizione due soluzioni: 


- selezionare il campo e fare clic sul pulsante Se- 
leziona. 


- fare doppio clic sul campo. 

Per passare da un campo all'altro potete servirvi 
della freccia In alto o quella In basso della tastiera; 
la scelta, con conseguente numerazione, viene 
effettuata premendo il tasto A-capo. 


Numerate i campi. 


O 9 punti 
@ 12 punti 


Nuovo formato per Miei Film Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 


Formato] 


RK Campi in relazione inseribili 


(seleziona _) 





A questo punto siamo pronti per generare un for- 
mato. 


4. Per generare un formato 


Quale formato predeterminato possiamo sceglie- 
re? 

Tre dei formati standard hanno l'aspetto di una 
Lista. Per ora li lasceremo da parte. 

Cinque hanno l'aspetto di una Pagina. 

La presenza di questi formati predeterminati ci 


semplifica notevolmente il lavoro. Questi formati . 


potranno comunque essere modificati in seguito. 
Scegliamo il primo formato di tipo PAGINE, a sini- 
stra, nella riga centrale. 

Scegliamo il passo di scrittura minore. 

Chiamiamo questo formato: /nser veloce. 

Sullo schermo vedrete: 






@ 9 punti 
O 12 punti 





Nuovo formato per Miei Film Dim. Caratt.: 





Seleziona i campi: 









Nome del Formato: 


K Campi in relazione inseribili 





Fate clic su Conferma. 
Il programma ha generato il formato. 


Arch. Comp. Ambiente Progetto Formato Oggetti Car. Stile 
Struttura di Esercizio 





Ingrandite la finestra di formato facendo clic sul 
pulsante di zoom, in alto a destra. 


é Arch. Comp. Ambiente salto Formato Oggetti Car. Stile 





Esaminiamo il formato, e decidiamo che è adatto 
alle nostre esigenze. 


5. Per generare un secondo formato 


Creeremo un formato di tipo Lista. 
Scegliete Formati nel menu Progetto. 


Arch. Comp. Ambiente RILTIANGN Formato Oggetti Car.. Stile 





Formato... 


bei Film 
i 
ancella 
Procedura 


Di (sinto) 


irc i — — — 7 ins 


Facendo clic sul pulsante Espandi, vediamo che 
il formato appena creato è stato inserito nel catalo- 


go. 


Formato... DA 
Miei Fil 
=. È 


i I 
lista Accessibile a : fi 


OD Pagina 








Per creare il secondo formato, fate clic sul pulsan- 
te Nuovo. 


O 9 punti 
@ 12 punti 


Nuovo formato per Miei Film Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 


R Campi in relazione inseribili 





Selezionate il campo Titolo facendo clic sul pul- 
sante Seleziona. ll campo viene numerato. 
Selezionate il campo Di facendo clic sul pulsante 
Seleziona. Il campo viene numerato. 
Selezionate il campo Anno di Uscita facendo clic 
sul pulsante Seleziona. Il campo viene numera- 
to. 


Scegliete il primo formato di tipo Lista in-alto a SI- 
nistra. 

Selezionate il passo di scrittura di 9 punti. 

Date un nome al formato: Lista veloce. 


@©9 punti 


Nuovo formato per Miei Film . 
Dim. Caratt.: O 12 punti 


Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 


Lista veloce 
R Campi in relazione inseribili 





Fate clic sul pulsante Conferma. 


Il formato viene generato automaticamente. 


Rrch. Comp. Ambiente Progetto Formato Oggetti Car. Stile 
Formato: Inser veloce | 
Set il TETI i dei - e Ze, A 





TERI ig tirigaigto giuliano 


SZ == Formato: Lista veloce 


5" 





Potete specificare la destinazione di ciascuno dei 
formati. Scegliete Formati nel menu Progetto. 
Progetto 


E == ing! 
NY Titolo K 





Formati... 
Procedure... 
Menu... 
Parole d'ordine... 
Liste Scelte... 


















Viene visualizzata la finestra di richiesta del forma- 
to. 

Selezionate /nser rapido e fate clic sul pulsante 
d'opzione Pagina. 

Selezionate Lista veloce e fate clic sul pulsante 
d'opzione Lista. 


Formato... 


Ls : 
Lancella 
Procedura 


DU) Pagina Nome: [Lista vette 
DI Lista Accessibile a : 


Fate clic su Finito per ritornare ai formati. 

Potete passare ora nell'ambiente Utilizzo. 
Scegliete il comando Utilizzo nel menu Am- 
biente. 


5. Come utilizzare la base dati 


Quando scegliete il comando Utilizzo nel menu 
Ambiente, il programma genera gli indici che 
avete creato. | 

Al termine di questa operazione, appare sullo 
schermo l'indicazione che non vi sono schede 
nell'archivio, il che è normale, considerando che 
non avete ancora immesso alcuna scheda. 
Scegliete quindi Nuova Scheda nel menu Im: 
missione. 


immissione 
Nuova Scheda 
Mpififica ia Seheda 





Inserimento in Lista 


Viene visualizzata una scheda da completare. 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Varie 


Inserimento per Miei Film EEE 
dì 





Inserite i dati della prima scheda seguendo la pro- 
cedura già esaminata nella Sezione 1, durante 
l'esercizio di immissione. 

Dopo aver compilato la scheda, fate clic su Con- 
ferma. | 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Varie 


inserimento per Miei Film 


Vas 
[A | 
Conferma 








Viene presentata una nuova scheda. 
Compilatela: 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Varie 


Inserimento per Miei Film 


Fate clic su Conferma per convalidare la scheda. 
Potete compilare altre schede, oppure terminare 
la fase di immissione facendo clic su Annulla 
quando compare una nuova scheda da compilare, 
e ritornare così al formato di tipo Lista. 

Le schede sono ora disposte nel formato di tipo 
Lista che era stato scelto. 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Uarie 
EEE MI fim 0) EI 





4th DIMENSION 





1. PER INIZIARE 


ACI 





1.Come aggiungere i campi 





1. Per accedere alla struttura 


Se avete interrotto la sessione di lavoro, avviate il 
programma. 

Aprite la cartella Studio 1 e 2 e, successivamen - 
te, aprite il documento Gestione di film. 
Appena avviata l'applicazione, viene visualizzata la 
lista dei film. } 
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Spostatevi nell'ambiente Progetto selezionan- 
do Progetto nel menu Ambiente, per ritrovare 
l'archivio e i campi relativi. Ingrandite l'archivio, 
trascinandone verso il basso il lato inferiore. 
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[Disponibilità 





Ecco come si presenterà l'archivio: 


Titolo 

Genere 

Di 

Anno di uscita 
Durata 


Soggetto 
Iustrazione 


DANDO = > r> 





2. Per aggiungere un campo 


Aggiungere un campo è un'operazione molto 
semplice. 

Si tratta di continuare il lavoro già eseguito duran- 
te la fase di creazione della struttura. 

Selezionate l'archivio. 

Avete due possibilità: 

- fare doppio clic nell'area bianca dell'archivio, 

- oppure scegliere il comando Nuovo Campo 
nel menu Struttura. 

In entrambi i casi apparirà la seguente finestra di 
dialogo per la creazione e la definizione dei para- 
metri del campo: 
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Aggiunta o modifica campo in Film 


Nome del compo : 
Attributi 


CD Obbligatorio 

CD Solo Visibile 

OD Non Modificabile 
C] Indicizzato 

QD Unica 


CO Lista Scelte 
[ Conferma e Continua 

























E2Z5)O Testo 


[33]O Intero 
[:25]O Intero Lungo 
(ss) O Data 

C_JO Ora 


Ten 





















Scrivete il nome del campo: Prezzo 
Si tratta di un valore numerico. 


Poiché il prezzo, in valuta estera, potrebbe pre- 
sentare dei decimali, non vi conviene scegliere un 
Intero oun Intero Lungo, ma un Reale. 

Fate clic sul pulsanie Reale. 

Per ora scegliamo come attributi: Indicizzato e 
Obbligatorio. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Tipo Attributi 
[s6:4]O Alfa 


K Obbligatorio 
C] Solo Visibile 
C] Non Modificabile 


K Indicizzato 
DC] Unico 
C] Lista Scelte 


[:2à8]O Intero Lungo 

@ss:) O Data 

[JO Ora 

[#0 ]O Booleano 
E]O Disegno 








Fate clic su Conferma. 
Si torna alla finestra di struttura, dove troviamo il 
nuovo campo. 


Vogliamo ora aggiungere un altro campo, quello 
degli attori. | 

Come fare, visto che abbiamo diversi attori per 
questo campo? 

La soluzione classica in informatica, come del 
‘ resto su carta, è quella di creare più campi: Attore 
1, Attore 2, Attore 3, e così via. 

Potremmo continuare a lungo, perché non si co- 
nosce in partenza il numero degli attori di un film. 
Per ovviare a tale problema, 4th DIMENSION pro- 
pone una soluzione originale, che ci evita di dover 
creare una miriade di campi: creare un campo di 
tipo Sotto-archivio, cioé un campo che genera 
un archivio nel suo interno, e che potremo quindi 
ampliare in seguito, inserendo semplicemente le 
sotto-schede. 

Tale archivio viene anche chiamato Sotto- 
archivio. 


3. Per aggiungere il campo 
Sotto-archivio 


Procedete inizialmente come se aggiungeste un 
campo semplice. 

Scegliete Nuovo Campo nel menu Struttura, 
oppure fate doppio clic nell'area bianca dell'archi- 
vio. 

Appare la normale finestra di dialogo per la crea- 
zione e definizione dei parametri di un campo. 
Scrivete il nome del campo: Attori. 

Scegliete il tipo: Sotto-archivio. 


Aggiunta o modifica campo in Film 


Attributi 


CO Dobdligatorio 
C] Sala Visibile 
C] Nan Madificabite 


CO) indicizzato 
C] Unica 
ClLista Scelte 


[ Conferma e Continua ] 


Fate clic sul pulsante Conferma per tornare alla 
finestra di struttura: è stato generato il catalogo 
della sotto-struttura chiamata Attori, collegato al 
campo Attori dell'archivio Film. 
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Potete rendere la sotto-struttura maggiormente 
visibile, facendo clic (e non doppio clic!) sul nome 
della sotto-struttura e trascinandone il titolo. 


E' ovviamente possibile ridurre l'altezza della Scrivete quindi il nome del sotto-campo: Nome. 


sotto-struttura: trascinate verso l'alto il lato inferio - Stabilite che si tratta di un Alfa di 25 caratten. 
re della sotto-struttura. Scegliete l'attributo Indicizzato. 
Sullo schermo vedrete: ] Sullo schermo vedrete: 


Aggiunta o modifica campo in Attori 


Nome del campo: [Nome | 





A Tipo Attributi 
! [i]® Alfa [25] || obbligatorio 
. E==JO Testo C] Solo Visibile 
P [122]O Reale C] Non Modificabile 
È [3200] O Intero R Indicizzato 
[:2a]O Intero Lungo C] Unico 
@#) O Data CD] Lista Scelte 
[>_HO dra 
[TO Booleano (Conferma e continua ) 
GEA]O Disegno 
EES)O Sotto archivio 
A questo punto siete pronti per creare i campi che Fate clic su Conferma e Continua. 
appartengono al sotto-archivio. 
Vogliamo che sia possibile indicare Il nome degli Scrivete il nome del secondo sotto-campo: 
attori e la loro parte nel film per ciascun film inseri- Ruolo. | 
to. Stabilite che si tratta di un Alfa di 20 caratteri. 


Selezionate il nome della sotto-struttura. 
Fate doppio clic nell'area bianca della sotto- 
struttura Attori (oppure scegliete Nuovo 


Aggiunta o modifica campo in Attori 


campo nel menu Struttura). Tipo Attributi 

Appare la normale finestra di creazione e defini- [i Rifa [20 D) Obbligatorio 
zione dei parametri dei campi. Creare i sotto-campi = O Solo Visibile 

è facile come creare i campi nell'archivio. LU Non Modificabile 


. . ; . [] Indicizzato 
Si tratta, in effetti, della stessa operazione. Ò Intero Lungo || [unico 


Gs) O Data O] Lista Scelte 
D_JHO ra 


[Gino ]O Booleano Conferma e Continua 


CER]O Disegno 





Fate clic su Conferma. 


Tornate alla finestra di struttura. Noterete che i 
due sotto-campi si trovano nella sotto-struttura: 
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Avete terminato di modificare la struttura dell'archi- 
vio. 

Occorre ora dare un formato a questi nuovi campi 
e passare quindi alla creazione/modifica del for- 
mato. | 

Potete scegliere fra due possibilità: 

- generare un nuovo formato con i nuovi campi. Ci 
eserciteremo in seguito nell'inserimento automati- 
co dell'area di sotto-struttura 

- oppure modificare il formato esistente. L'opera- 
zione è un po' più lunga, ma consideriamola una 
introduzione alle innumerevoli e potenti caratte 
ristiche della finestra dei formati. Sceglieremo 
quindi quest'ultima soluzione. 





2. Come generare un formato 





Per chiedere la creazione di un formato relativo ad 
un archivio o una sotto-struttura, esiste una via più 
rapida: anziché scegliere il comando nel menu, 
fate doppio clic sul nome dell'archivio o della 
sotto-struttura per cui volete creare il formato. 

Fate doppio clic su Attori. 


Sullo schermo vedrete: 


Formato... 


nine: 1 dii | 
Olista Accessibile a : i pese _] 


O Pagina 





Fate clic sul pulsante Nuovo. Viene visualizzata 
la finestra di scelta dei campi. 






O 9 punti 
@ 12 punti 


Nuovo formato per Attori Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 






Nome del Formato: 





RK Campi in relazione inseribili 


(seiezione 





Selezionate e numerate i due campi. 
Selezionate il passo di scrittura di 9 punti. 
Date un nome al formato: Gli attori. 
Scegliete il formato Lista in alto a sinistra. 
Sullo schermo vedrete: 







@ 9 punti 
O 12 punti 


Nuovo formato per Attori Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 






Nome del Formato: 


Fate clie su Conferma. 

Avete creato il nuovo formato. Fate clic sul pulsan- 
te di zoom, in alto a destra, per vedere il formato a 
tutto schermo. 


S | "mpg serene gm green nni 
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Modifichiamo l'aspetto grafico di questo formato. 
Selezionate i due titoli Nome e Ruolo sulla riga in 
alto. Si tratta dei titoli di intestazione del formato. 
Per selezionare entrambi i campi, procedete 
come se vi trovaste in ambiente Mac Draw. 
Spostatevi sul primo oggetto e fate clic. Premete il 
tasto delle maiuscole, spostatevi sul secondo 
oggetto e fate clic. Entrambi gli oggetti vengono 
selezionati. Scegliete quindi Grassetto nel 
menu Stile. 

Mantenendo le zone selezionate, scegliete Cor- 
sivo nello stesso menu. 

Sullo schermo vedrete: 


s Formato: Gli attori = 








3. La finestra di formato 





Per approfondire la conoscenza della finestra di 
formato, modifichiamo un formato esistente. 

Tale modifica comporterà due aspetti principali: 

- l'aggiunta di elementi grafici nel formato, 

- l'integrazione di campi che non comparivano in 
precedenza e l'inserimento della sotto-struttura. 
Esaminiamo gli elementi della finestra di formato. 


L'esercizio verrà eseguito partendo da un formato 
esistente. 

Scegliete il comando Formati nel menu Pro- 
getto. 

Nell'archivio Film, selezionate il formato /nser limi- 
tato. 

Il formato viene visualizzato sullo schermo 
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1. Posizione del formato 


Il formato è situato in un doppio contesto: 

- quello dello schermo, 

- quello del formato pagina attuale, se pensate di 
utilizzario successivamente per una stampa. 

In altre parole, il formato è delimitato. 


Questi delimitatori sono i righelli, le intestazioni, i 
pie di pagina, e i delimitatori di pagina. 


1.1 | righelli 


Avete a disposizione due righelli, uno verticale e 
uno orizzontale. 

Si può cambiare l'unità di misura dei righelli, e sce- 
gliere di visualizzarli o meno servendovi del menu 
Formato. 


Formato 

Ordine di Inserimento 
iPeffore sii Matrice 
Attiva. la Griglia 
Nascondi Righelli 
Definisci Griglia... 
Definisci Unità di Misura... 


PITITETTETTTATTTTZITIZZT TA FTT TT TZTZ ATI ATEI TITTI 


Collega Barra di Menu 
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Canella ia Pagina Rttuaio 





Scegliete il comando Definisci Unità di Misu- 
ra nel menu Formato. 
Appare la seguente finestra di dialogo: 


Definisci l'unità di misura... 


@ Punti 
O Centimetri 


O Pollici 





Fate clic sul radio bottone che corrisponde alla 
scelta desiderata. 

Fate clic, ad esempio, su Centimetri e, succes- 
sivamente, su Conferma. 

L'unità di misura adottata dai righelli è in centime- 
tri. 
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1.2 Intestazione, dettaglio del formato, 
rottura e piè di pagina 

Si tratta di linee tratteggiate nella parte superiore e 
inferiore di un formato, contraddistinte dalle lette - 
re T, D, RO, P. 

T, indica l'intestazione; D, il dettaglio del formato; 
RO, la rottura; P, il piè di pagina. 


Intestazione | 

Portate sullo schermo. il formato della sotto- 
struttura Attori, scegliendo: Gli attori nel menu 
Progetto. 





Noterete che la linea di intestazione è visibile e si 
trova sotto l'area in grassetto, mentre nel formato 
Inser limitato tale linea non era visibile. 

Il motivo della differenza è semplice: 

Nel primo caso, l'area: 


| SE “DIA AE 


viene stampata una sola volta. Si tratta di un'unica 
intestazione per tutte le schede. 


‘Nel secondo caso, l'insieme delle schede non ha 


un'intestazione. 





Dettaglio del formato 

Il dettaglio è la parte che si trova tra l'intestazione e 
la linea che delimita il dettaglio, contrassegnata 
con la lettera D. Nel caso del formato Gli attori, il 
dettaglio è: 


WERE e ix 


Nel caso del formato /nser limitato, il dettaglio è: 


Anno di uscita [Anno di 
Durata 
Disponibilità Disponib 





Rottura e piè di pagina 

Abbiamo visto un caso di rottura e di piè di pagina 
durante l'uso dei rapporti veloci. 

In un formato, il principio è lo stesso. 

La rottura di pagina è l'area compresa fra ciò che 
separa il dettaglio del formato dalla linea RO. 

Si tratta del punto in cui verranno inseriti gli even- 
tuali calcoli che potete chiedere in una rottura. 


L'area di piè di pagina è delimitata dal tratteggio 
della rottura, se esiste (in caso contrario, tale trat- 
teggio è posto allo stesso livello della linea che 
delimita il dettaglio del formato) e da quello del piè 
di pagina. Quest'area è destinata a contenere i 
calcoli relativi alla totalità delle schede della sele - 
zione. 

Questo aspetto non verrà trattato nella presente 
sezione. 


Il corretto posizionamento delle linee è determi- 
nante per la consultazione delle schede sullo 
schermo o in fase di stampa; è invece di scarsa 
utilità per i formati che riserverete all'inserimento 
delle schede. E' comunque sempre consigliabile 
collocare le linee correttamente, dal momento che 
si potrebbe sempre decidere di destinare il forma- 
to ad altri usi. 


Per ora, riportate sullo schermo il formato /nser li- 
mitato scegliendolo nel menu Progetto. 


1.3 Il formato su una pagina di stampa 


Quando create un formato, pensate sempre 
all'eventualità di doverlo stampare. 


Può essere quindi utile, soprattutto nel caso di un 


formato grande, conoscerne la disposizione sulla 
pagina di stampa. 

Del resto, il formato di stampa andrebbe verificato 
anche per qualsiasi altra applicazione Macintosh. 
Questa verifica vale anche per una base dati. 
Scegliete il comando Formato di Stampa nel 
menu Archivio. 

Si possono così verificare i parametri di stampa. 


Formato di Stampa LaserlWriter 
Carta: OlLettera USA ®© A4 
O Legale USA O BS 
O Tabloid Effetti Speciali: 


K] Sostituzione Font 


D Arrotondamento Testo (Riuto ) 


D Arrotondamento Grafica 
K stampa Bitmap Veloce 


Orientamento 


Fate clic su Annulla oppure su Conferma, a se- 
conda delle necessità; ritornate al formato. 





Il programma vi fornisce uno strumento efficace 
per potervi orientare. 

Spostate il cursore di scorrimento verticale, poi 
quello orizzontale. 

Vedrete apparire due righe grigio scuro. 


Formato: Inser limitato css] 





di282 


tei DB) 
HELH 


rasa 





Si tratta dei delimitatori di pagina, che tengono 
conto sia del tipo di stampante che del formato 
della carta scelti. 

Riportate i cursori all'inizio delle barre. 

Nella parte inferiore sinistra del formato si trova un 
pulsante dotato di quattro frecce. 


Ea 


Fate clic su questo pulsante per vedere il formato 
all'interno del foglio di stampa scelto. 


= LL IL laser, Renate = 
(RBUERARESE SREEFAERISItIRIRR HRR FRTFUGIBNOtatRasdoSacGIOODEGOGICOAZANASBOFIATIZIOITRATAZHNNRE 





Potete spostare il rettangolo tratteggiato, che rap- 
presenta lo schermo, per collocarlo sulla parte di 
formato che vi interessa visualizzare. 

In questo caso, dal momento che le dimensioni 
del formato non sono più grandi di quelle dello 
schermo, non è necessario servirsi di questa pos- 
sibilità. 

Fate clic su Annulla per tornare al formato. 


2. Gli strumenti della finestra di 
formato 


La finestra di formato offre due tipi di strumenti: 
- i menu, 
- la tavolozza. 
La tavolozza permette di accedere rapidamente 
ad alcuni comandi da menu. 


2.1 | menu della finestra di formato 
II menu Archivio 





Nuova Base Dati... 
Apri Base Dati... 
Chiudi Formato: Inser Limitato $W 
Registra Formato: Inser Limitato 8$ 
Uersione Precedente 


s0000o2o0ercoee rea see see r00iceniccascccceccouecc0cQa0ucriessicc’oocuesecnseee0istecccccccesseeoeee 


Preferenze... 
Formato di Stampa 
Stampa 

Stampa gli Script... 


rese cce see sosossosesesenee 





















Esci 





Nuova Base Dati... 

Si può uscire dalla base dati in uso chiedendo di- 
rettamente la creazione di una nuova base dati 
con una nuova struttura. 


Apri Base Dati... 

Si può uscire dalla base dati in uso e chiedere di- 
rettamente l'apertura di una base dati esistente. 
Viene presentata la normale finestra di CERO per 
l'apertura di un documento. 


Chiudi Formato: nome del formato 
Questo comando consente la chiusura del forma- 
to in corso. 


Registra Formato: nome del formato 
Questo comando permette di registrare il formato 
in fase di creazione. 


Versione Precedente 
Consente di ripristinare l'ultima versione registrata 
del formato. 


Preferenze... 
Consente di scegliere i parametri generali dell'am- 
biente 4th DIMENSION. 


Formato di Stampa 
Consente di definire il formato di stampa e le di- 
mensioni del foglio sul quale traccerete il formato. 


Stampa 
Consente la stampa del formato. 


Stampa gli Script... 

Consente la stampa degli script associati al forma- 
to. Gli script sono istruzioni date al programma per 
l'esecuzione automatica di alcune operazioni. 


Esci 
Permette di uscire dal programma. 


II menu Composizione 
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Faglia 
{ Opia 3 
Incolla 381 
{ aneelia 

Seleziona Tutto $A 


sesso caouuumiccme‘ca «I @« cqc<corm‘.@acsuscesiciceeceoe 


Mostra gli Appunti 









Annulla 
Consente di annullare l'ultima operazione. 


Taglia/Copia/Incolla 
Per tagliare/copiare/incollare tutto o parte del for- 
mato negli Appunti o nell'Archivio Appunti. 


Cancella 
Può essere cancellato tutto il formato, o parte di 
esso. 


Seleziona Tutto 
Si possono selezionare tutti gli oggetti del forma - 
to. 


Mostra gli Appunti 
Per visualizzare gli Appunti in qualsiasi momento. 


II menu Ambiente 












Ambiente 
vProgetto 1 
Utilizzo | 380 
Personalizzato =É 








Questo menu indica in quale ambiente del pro: 
gramma vi trovate. 

Per tornare nell'ambiente Utilizzo, scegliete il 
comando Utilizzo. 

Se disponete di un'applicazione interamente per- 
sonalizzata, cioé con menu particolari, passate 
all'applicazione scegliendo Personalizzato. 


II menu Progetto 









Progetto 

Struttura 
Formati... 36 L 

Procedure... 36 P 
Menu... 36M 
Parole d'ordine... 

Liste Scelte... . . $E 
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Formato: Attori 
vFormato: Inser limitato 


Struttura 
Questo comando porta in primo piano la finestra di 
struttura della base dati. 


Formati... | 

Consente di visualizzare formati diversi da quelli 
già aperti. Viene presentata la finestra di dialogo 
per la creazione e l'apertura dei nuovi formati. 


Procedure... 

Consente la creazione delle istruzioni che regole - 
ranno il modo di procedere della base dati e non 
di un solo archivio, di un formato o di un campo. 


Parole d'ordine... 
Questo comando consente di visualizzare la fi- 
nestra delle parole d'ordine. 


-_ 


Liste Scelte... 
Questo comando consente di visualizzare la fi- 
nestra di creazione delle liste scelte. 


Formato: + nome del formato 

In questa parte del menu compare la lista dei for- 
mati aperti. Con questi comandi si può portare 
sullo schermo qualsiasi formato aperto. 


Il menu Formato 












Formato 
Ordine di Inserimento 
Beftfore su Matrice 






Attiva la Griglia 
Nascondi Righelli 
Definisci Griglia... 

Definisci Unità di Misura... 


8 


neeroose 











Collega Barra di Menu 


Inserisci Formato 


Cancella ia Pagina Rttuaio 





Ordine di Inserimento 
Questo comando consente la scelta dell'ordine di 
inserimento dei campi all'interno di un formato. 


Vettore su Matrice 
Con questo comando è possibile creare matrici di 
campi o di variabili. 


Attiva la Griglia 

Consente di attivare una griglia magnetica invisibi - 
le alla quale gli oggetti si allineeranno spontanea- 
mente quando vengono creati o spostati. 


Nascondi Righelli 

Consente di nascondere i righelli. Una volta scel- 
to, il nome di questo comando diventa: Mostra 
Righelli. 


Definisci Griglia... 
Questo comando consente la definizione delle 
caratteristiche della griglia. 
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Definisci Unità di Misura... 
Questo comando consente di definire l'unità di 
misura del righello in punti, centimetri o pollici. 


Collega Barra di Menu 
Questo comando consente di associare una barra 
di menu ad un formato. 


Inserisci Formato 
Consente di inserire un formato esistente durante 
la fase di creazione di un altro formato. 


Cancella la Pagina Attuale 
Questo comando consente di eliminare una pagi- 
na all'interno di un formato multipagina. 


Il menu Oggetti 






Spessore Linee 
Sfondo 

Bordo 
Colore 

















Porta Avanti 
Metti Dietro 
Raggruppa 
separa 








Posizione... 
Allinea alla Griglia 






Duplica 
Caratteristiche... 


Spessore Linee 


. Questo comando visualizza un sottomenu che 


consente di scegliere lo spessore del tratto con 
cui si tracciano gli oggetti grafici all'interno del for- 
mato. 


Sfondo 

Questo comando visualizza un sottomenu che 
consente di scegliere il motivo di sfondo di 
ciascun oggetto, ad eccezione dei campi e delle 
variabili. Lo sfondo predeterminato è il bianco. 


Bordo 

Questo comando visualizza un sottomenu che 
consente di scegliere il motivo utilizzato per trac- 
ciare il contorno degli oggetti (ad eccezione dei 
campi e delle variabili). 


Colore 

Questo comando visualizza un sottomenu che 
consente di scegliere tra 2, 4, 8, 16 e 256 colori, a 
seconda del Macintosh impiegato. 


Porta Avanti 

Questo comando è attivo se vengono selezionati 
uno o più oggetti, che in tal caso vengono portati 
in cima all'ordine di sovrapposizione degli oggetti. 


Metti Dietro 

Questo comando è attivo se vengono selezionati 
uno o più oggetti, che in tal caso vengono petali 
in fondo all'ordine di sovrapposizione. 


Raggruppa 
Questo comando è attivo soltanto se vengono 


selezionati uno o più oggetti, che vengono rag- 
gruppati per formare un unico oggetto. 


Separa 
Questo comando è attivo soltanto se sono stati 
selezionati oggetti raggruppati in precedenza. 


Posizione... 

Questo comando è attivo soltanto se è stato sele- 
zionato un oggetto. La finestra di dialogo che si 
apre ne indica le coordinate rispetto ai righelli. 


Allinea alla Griglia 
E' attivo soltanto se vengono selezionati uno 0 
più oggetti e se la griglia di allineamento è attiva. 


Duplica 

Questo comando è attivo soltanto se vengono 
selezionati uno o più oggetti, che saranno quindi 
duplicati con le rispettive caratteristiche. 


Caratteristiche 

Questo comando è attivo soltanto se è stato sele: . 
zionato un oggetto di tipo campo o variabile. Vi-* 
sualizza sullo schermo la finestra che definisce le 
proprietà di tale oggetto. Questa finestra varia in 
funzione dell'oggetto selezionato, campo, forma- 
to incluso o oggetto legato ‘ad una variabile. 


® 


Il menu Car. 
Car. è l'abbreviazione di Caratteri. 






Chicago 
Courier 
Geneva 
Helvetica 
Monaco 
New York 
Times 
Venice 










Questo menu fornisce l'elenco di tutti i tipi di carat- 
tere installati nel vostro System. 

Può essere esteso o ridotto in base alle vostre 
esigenze. 


II menu Stile 






Testo Normale 
Grassetto 
COrSIDO 
Sottolineato 
PBordato 
Umbreggiato 


IITITTTTTITT TITTI TT ZITTO TITTI TZ III 


Come Scritto 
A sinistra 

AI centro 

A destra 
9 Punti 
10 Punti 
12 Punti 
14 Punti 
18 Punti 
24 Punti 
36 Punti 
Altra... 
























Questo menu consente di scegliere il passo di 
scrittura, lo stile dei caratteri e l'allineamento per 
gli oggetti di testo presenti nei formati, di qualun- 
que tipo essi siano. 


2.2 La tavolozza degli strumenti | 
Questa tavolozza contiene i seguenti elementi: 


Freccia di selezione 


Strumenti per la 
creazione di oggetti 
grafici e di testo 


Strumenti per l'inserimento di 
sotto-archivi e di formati inclusi 


IE di campi, di variabili e matrici di 


variabili 





Strumenti per l'allineamento - 
degli oggetti: allineamento a 


= [i destra, allineamento a sinistra, 
centratura orizzontale, centratura 
til |" verticale, allineamento in basso, 
allimeamento in alto 
Pulsanti di modifica dell'ordine di 
sovrapposizione degli oggetti selezionati 


Pulsante di duplicazione 
degli oggetti selezionati 


Pulsante per attivare o 
disattivare la griglia 

Pulsante per la creazione di pagine 
e di spostamento tra le pagine 


_ 


3. Principi di base 

Un formato è costituito da oggetti. 

3.1 | due tipi di oggetti 

Questi oggetti sono: 

- dei dati di struttura, quali i campi, le variabili, i 
sotto-archivi, i formati inclusi o le matrici di variabili. 

- oppure degli elementi grafici, quali i titoli dei 
campi o i vari elementi che consentono di migliora- 


re la qualità del formato. 


Nella figura abbiamo indicato in alto gli elementi 
grafici, in basso quelli relativi alla struttura. 


Titolo del campo 








Cornice attorno al campo 


Titolo dato al formato 
Cornice e motivo 


Titolo 









Genere 

Di 

Anno di uscita | Ire 
Durata 


Disponibilità Disponibilità 






Campi il cui nome è stato definito durante la 
creazione del campo all'interno dell'archivio 


Questi oggetti devono necessariamente essere 
creati, a meno che non si scelgano dei formati au- 
tomatici. 


Per creare un oggetto, fate clic sull'icona relativa. 

- se si tratta di un oggetto grafico, viene visualizza - 
to subito. 

- se si tratta di un oggetto di struttura, una volta 
tracciato l'oggetto viene visualizzata la finestra di 
dialogo per la definizione dei parametri relativi. 
Dopo aver fatto clic su Conferma oppure su An- 
nulla per chiudere, compare la rappresentazione 
dell'oggetto. 


3.2 Selezione e operazioni di base 


Quando selezionate l'icona relativa all'oggetto 
che volete creare, il cursore si trasforma in un pun- 
tatore a croce. 


_ 


Possiamo fare alcune prove collocandoci sul for- 
mato. 
Selezionate ad esempio l'icona del rettangolo. 
Tracciate l'oggetto trascinando il puntatore a 
croce con il mouse. 


La forma o la posizione dell'oggetto possono es- 
sere modificate in qualsiasi momento. 


La freccia di selezione consente di indicare l'og- 
getto o gli oggetti su cui si vuole agire. 

Fate clic sull'oggetto sul quale volete agire per se- 
lezionarlo. 

Quando viene selezionato un oggetto, compaio- 
no delle maniglie ai quattro angoli del suo contor- 
no. 


| 


L'oggetto può essere spostato sul piano di lavoro 
trascinando il contorno delimitato dalle maniglie. 





Lo spostamento di precisione, un pixel alla volta, 
si ottiene per mezzo delle quattro frecce di 
spostamento cursore della tastiera. 


ms 


Quando viene posto su di una maniglia, il cursore 
si trasforma in freccia quadrupla, indicando la pos- 
sibilità di modificare le proporzioni dell'oggetto 
trascinando la maniglia. 


cs 


+ freccia verso l'alto 
oppure 

+ freccia verso il basso 
oppure 

+ freccia a destra 
oppure 

+ freccia a sinistra -’ 


Se avete tracciato più oggetti, potete selezionarli 
contemporaneamente, in due modi: 

- selezionando ciascun oggetto mantenendo pre - 
muto il tasto delle Maiuscole; 


+ Maiuscole 


- oppure trascinando il puntatore lungo gli oggetti 
comprendendoli all'interno del rettangolo di sele- 
zione che appare sullo schermo. Rilasciando il 
bottone del mouse, gli oggetti saranno seleziona- 
ti. 


Se mantenete premuto il tasto Control durante 
questa operazione, vengono selezionati soltanto 
gli oggetti completamente compresi all'interno del 
rettangolo di selezione. 

Questa possibilità è particolarmente utile nel caso 
di formati complessi, oppure quando volete sele - 
zionare elementi del formato senza selezionarne 


la cornice. 





Attenzione: La tastiera del Mac Plus non 
è dotata del tasto Control. 





4. Applicazione 





Operazioni preliminari 

Cancellate gli eventuali elementi grafici preceden- 
temente tracciati durante le prove. 

Per avere a disposizione un'area maggiore, na- 
scondete i righelli. 

Scegliete Nascondi Righelli nel menu For- 
mato. 


1. Per ingrandire la cornice esistente 


Dal momento che in questo formato dovremo in- 
serire nuovi campi e una sotto-struttura, per prima 
cosa ingrandiamo la cornice. 

Collocate il puntatore sull'angolo destro della cor- 


| nice e trascinatelo leggermente verso destra per 


sfruttare completamente la larghezza dello scher- 
mo, e allungatelo verso il basso. 

Quando la cornice viene allungata verso il basso, il 
cursore di scorrimento scorrerà automaticamente, 
seguendo il movimento che avete compiuto. -” 


= Formato: inser limitato 








Riportate in alto il cursore di scorrimento. Sullo 
schermo vedrete: 


Formato: Inser limitato 





La linea che separa l'intestazione del formato dalle 
restanti aree è ormai troppo corta. 

Allungatela. 

Collocate il puntatore sulla linea e selezionatela. 

E' possibile prolungarla, rischiando però di non 
andare diritto. 

Conviene perciò utilizzare un vincolo per non de- 
viare. | 

Prima di allungare la linea, premete il tasto delle 
Maiuscole e, contemporaneamente, allungate 
la linea fino al bordo della cornice. 

La parte superiore del formato assume il seguen- 
te aspetto: 


Anno di uscita 
Durata 


Disponibilità 





2. Per aggiungere elementi grafici 
2.1 Per aggiungere un oggetto grafico 


Decidiamo di aggiungere due circonferenze ai lati 
dell'area dell'intestazione. 

Fate clic sullo strumento dell'ellisse. 

Dal momento che non volete disegnare un'ellis- 
se, ma una circonferenza, servitevi di un vincolo. 





Tenete premuto il tasto delle Maiuscole e, con- 
temporaneamente, tracciate la circonferenza. 





Vogliamo ora inserire una seconda circonferenza 
uguale alla prima, all'altra estremità dell'area dell'in - 
testazione. 

Selezionate la circonferenza e fate clic sul pulsan- 
te di duplicazione. 


Formato: inser limitato = = === 


Anno di uscita Anno di 


Durata bra] 


Disponibilità Disponvità ____J 


Quando rilascerete il bottone del mouse, la cir- 
conferenza sarà duplicata. 


Viene selezionata soltanto la circonferenza che è 
stata duplicata. 


_———6. 


Collocate l'oggetto nel punto desiderato. 


Anno di uscita 
Durata 
Disponibilità 





2.2 Per modificare lo stile del testo 


Vogliamo ora modificare l'intestazione del forma- 
to. 

Fate clic sulla freccia di selezione e selezionate la 
parola Film. 

Allungate l'area. 


Anno di uscita 
Durata 
Disponibilità ‘ [Disponibilità { 





Fate clic sullo strumento del testo. 
Selezionate l'area del testo: 


Formato: Inser limitato 





Scrivete un nuovo titolo: Scheda completa. 
Cambiate il tipo, lo stile e il passo di scrittura dei ca- 
ratteri. 





Se avete scelto lo Zapf Chancery 24 punti, sullo 
schermo vedrete: 


= Formato: Inser limitato 





2.3 Sovrapposizione degli oggetti 


Introduciamo una cornice nella zona dei titoli. 
Selezionate l'icona del rettangolo con gli angoli ar- 
rotondati. Tracciate la cornice: 


Anno di uscita 
Durata 
Disponibilità 





La cornice copre tutte le informazioni. Per ora non 
ha importanza. Lasciatela selezionata e fate dop- 
pio clic nel suo interno. 

Viene visualizzata la tavolozza dei motivi: 


LI i 


Scegliete un motivo. Dopo aver fatto clic sul moti- 
vo, la finestra si chiude e l'oggetto viene riempito 
dal motivo. 


ta, 


PSEn, x 
Pa * N 





Anno di uscita 
Durata 
Disponibilità 


Quando il rettangolo é selezionato, portatelo al 
fondo della sovrapposizione degli oggetti se- 
vendovi del relativo comando nel menu Oggetti. 


Arch. Comp. Ambiente Progetto Formato MIEnA4C 
T_———_———_—————————_—_&-&—; 























Formato: Inser limitato i SPessore Linee 
Sfondo 


Bordo 
Colore 






ve 9 


Porta Avanti 
Metti Dietro 


Raggruppa 
Separa 





Posizione... 
Allinea alla Griglia #4 






Duplica 
Formato Inciusp... ® 


Quando rilascerete il bottone del mouse non ve- 
drete più il rettangolo. E' infatti stato spostato 
sotto la cornice del formato. 

Selezionate quindi la cornice del formato e porta- 
tela in fondo all'ordine di sovrapposizione degli 
oggetti. 

TIKI 


= Formato: Inser limitato Spessore Linee » 
Sfondo » 
» 
Di 

























Bordo 
Colore 


Porta Avanti 
Metti Dietro 


Raggruppa 
Separa 





Posizione... 
Allinea alla Griglia ®J 





Duplica 
Formato Incluso... © 


Bani FTARFIIOIIirasiasIszi ict Btagnatiagniattose sIGGBadAIe 


aitt srseaonte VE LPLCIIRIBCILE RIST |eLIRI FUILI 2i IICERRI LL RERARREO 


Quando rilascerete il bottone del mouse, il rettan- 
golo sarà nuovamente in primo piano. 





Titolo 
Genere Genre _____J 

Di 

Anno di uscita 

Durata © 


Disponibilità Disponibilità 


3. Per inserire il campo Prezzo 
Abbiamo deciso di inserire 3 campi: Prezzo, 
Soggetto e Illustrazione. 


3.1 Per tracciare un campo 


Selezionate il pulsante per l'inserimento dei 
campi. 


Pai 


Il cursore prende l'aspetto di una croce. 
Create il campo trascinando il puntatore all'interno 
della scheda. 


Formato: Inser limitato =======Fî 


a 





Quando rilascerete il bottone del mouse, apparirà 
una finestra di dialogo. 

Si tratta della finestra per la definizione dei para- 
metri del campo nell'ambito del formato. 


Non confondete questa finestra di formato con 
quella già vista a livello di archivio, poichè a livello 
di archivio siete in fase di creazione dei campi. 


Quando siete a livello di formato, i campi esistono 
già. Occorre semplicemente inserirli, se desidera - 
te, all'interno di un particolare formato. 

Poiché al momento della creazione dei campi non 
vi preoccupate di come appariranno all'interno dei 
formati, potete farlo in questo ambiente. Si tratta 
della fase di formattazione dei campi. 


3.2 Che cosa significa formattare un campo 


Facciamo un esempio. 

Nella finestra di dialogo per la creazione dei campi, 
ci siamo limitati a indicare che il campo Prezzo era 
di tipo Reale. 

Se il campo non venisse formattato, in fase di in- 
serimento il programma visualizzarebbe un valore, 
ma senza indicare se si tratta, ad esempio, di lire, 
di yen o di dollari. 

E' proprio questo tipo di informazione che potete 
stabilire durante la formattazione del campo. 

Tale formattazione vale solo per il formato in cui 
state lavorando. Potete tuttavia chiedere una for- 
mattazione diversa per un altro formato. 

Si può infatti scrivere Lire per esteso in questo 
formato, e preferirne l'abbreviazione in un altro. 


3.3. Composizione della finestra di dialogo 
In alto a sinistra appare il catalogo dei campi. 


7? '‘MBEBMIERIIIOIE == 


Titolo di 
Genere mn 
Di Ai FER 
Anno di uscita | FEE 
Durata O EE 
Disponibilità 










In alto a destra vengono presentate le scelte di 
formattazione, che variano a seconda del tipo di 
campo. 








[] Arpa di stampa variabile 
[] Can Barra di scamimento 


Nella parte inferiore si trovano le opzioni relative 
alla gestione dell'inserimento. Le varie opzioni 
vengono attivate in base al tipo di campo scelto. 





Gestione dell'inserimento 











E Inseribile Minima + 
CD) Obbligatorio 
C] Scelte da... Lista... Massimo : —— 
C] Obbligo su... Proposto : 

[Ad eccezione di... ([ista... 

Maschera di inserimento 







Fate scorrere il catalogo dei campi e selezionate il 
campo Prezzo. 
Il programma vi propone subito una formattazione 


di tipo Numerico. 
resti: TONE TI 


Campo 
#et ##0 


O Area di stampa variabile 
CD] Can barra di scamimento 





L'area contenente la scritta ###.##0 è un menu 
a comparsa. Tenendo premuto il puntatore su 
quest'area, vi vengono proposte delle scelte. 


usa a 
nes ss) ..s0e neo 
"=®.#20) 00 ;#58 ss) 00- 
uns ss) (see asl) 

ses ss) {es8 280) 00) 

sas =“) 00 ,S88 22000 
s=s #20),00;888 £20.00:0,00 
RE #20).00,-888 2*) 00 
s== 22) 00 ;*82 22) 00- 
ses ““).0) ;8#88=).00 
##4 ##0,00,-### #+0,00 
#% #40,00 

= =,00 (> 00- 


Gestione dell'inserimento 
RK Inseribile 


CD] Obbligatorio 
CU Scelte da... Lista... 
CD] Obbligo su... 


Lista...) 
CU Ad eccezione di... (Lista... 
Maschera di inserimento 


Che cosa significano i vari simboli #, 44, * e 0 ? 


Nella formattazione di tipo #, i cancelletti vengono 
sostituiti da cifre durante la visualizzazione dei va- 
lori numerici. Quando il numero delle cifre è infe- 
riore a quello dei cancelletti, i cancelletti che ri- 
mangono a sinistra vengono ignorati. 


Nella formattazione di tipo ‘, gli accenti circonflessi 
sono sostituiti da cifre, ma se il numero delle cifre 
è inferiore a quello degli accenti, sarà preceduto 
da spazi indivisibili. 


Nella formattazione di tipo *, gli asterischi vengo- 
no sostituiti da cifre, ma se il numero delle cifre è 
inferiore a quello degli asterischi, gli asterischi in 
eccedenza vengono visualizzati. 


In quella di tipo 0, gli zeri sono sostituiti da cifre, se 
il numero delle cifre è inferiore a quello degli zeri, 
quelli in eccedenza vengono visualizzati. 
Prendiamo il numero 123: 

Un formato #### dà :123 

Un formato */ dà —:(spazio)123 

Un formato **** dà :*123 

Un formato 0000 dà :0123 

E se nessuno dei formati predeterminati ci soddi- 
sfa? | 

Semplice, ne creiamo uno nuovo. 

Scrivete Lit. ###.##0 (oppure recuperate e 
modificate un formato predeterminato): 


Lit. ###.##0 


OD Rrea di stampa variabile 
C] Can barra di scamimenta 






Durante l'inserimento dei dati, sarà sufficiente scri- 
vere l'importo. Il programma aggiungerà automati- 
camente "Lit.". : 
Vogliamo ottenere di più dalla definizione dei 
parametri. Vorremmo eliminare totalmente il ris- 
chio di inserire valori incongruenti durante l'inseri- 
mento dei dati. 

Supponiamo che il prezzo di affitto non sia mai in- 
feriore alle 20000 £, nè superiore alle 40000 £ e 
che il prezzo con maggior ricorrenza sia 30000 £. 





Possiamo formattare la gestione dell'inserimento: 
un valore minimo, un valore massimo e un valore 
standard che verrà scritto nelle schede e che mo- 
dificheremo soltanto se il prezzo sarà diverso da 
30000 £. 


Lit. ###.##0 


###.##0 


DO Area ui stampa variabile 
O Can barra di sconmimento 


Gestione dell'inserimento 
K Inseribile 
DC Obbligatorio 
C] Scelte da... Lista...) 
O Obbligo su... Lista... 
[O Ad eccezione di... (Lista... 
Maschera di inserimento 


20000 
40000 
30000 


Minimo : 
Massimo : 
Proposto: 


Avete terminato la fase di definizione dei parame- 
tri. 

Fate clic su Conferma. L'area del campo contie- 
ne il nome del campo: Prezzo. Allungate il campo 
per essere certi che lo spazio per Lit.+l'importo sia 
sufficiente. 


Formato: inser limitato 


Scheda completa 





Note: 

1. Se in un formato # volete allineare dei numeri 
rispetto alla virgola, è preferibile chiedere l'allinea- 
mento a destra a livello di formato. 


2. Quando il numero delle cifre è superiore a quel- 
lo dei simboli previsti, apparirà sullo schermo un 
errore di visualizzazione del tipo <<<<. Occorre in 
tal caso tornare al formato per correggere il forma- 
to del campo. 


Aggiungiamo il titolo del campo. 
Fate clic sullo strumento del testo. 


re 
DA 
|) | 


Il puntatore assume la forma di una croce. 
Spostatevi davanti all'area del campo. 
Tracciate il rettangolo che conterrà il testo. 


Formato: Inser limitato 





Il puntatore cambierà nuovamente aspetto: scrive- 
te "Prezzo". 

Potete migliorare l'aspetto del formato e allineare il 
campo ed il relativo titolo con il campo Disponibilità 
ed il titolo ad esso associato. 

Fate clic sulla freccia di selezione. 

Selezionate il titolo Disponibilità. 

Premete il tasto delle Maiuscole. 

Selezionate gli altri elementi, uno per volta. 

Fate clic sul pulsante di allineamento in basso. 

| campi e i loro titoli vengono allineati. 


Formato: Inser limitato 





4. Per inserire il campo Soggetto 


Selezionate lo strumento per l'inserimento dei 
campi. 


= 


Il puntatore assume l'aspetto di una croce. 
Tracciate un'area sufficientemente ampia, dal mo- 
mento che probabilmente inserirete in questa 
zona un testo piuttosto lungo. 


Formato: Inser limitato 





Una volta tracciato il campo viene visualizzata la fi- 
nestra di dialogo per la definizione dei parametri. 
Selezionate il campo Soggetto. 

Vengono subito attivate le opzioni valide per un 
campo di tipo Testo. 


Area di stampa variabile: se si utilizza questo 
formato in fase di stampa, l'area di testo verrà 
stampata integralmente ma, poiché la lunghezza 
dei testi varierà da scheda a scheda, la loro lun- 
ghezza risulterà diversa. 

Quando questo formato viene utilizzato per l'inse- 
rimento dei dati, non è necessario servirsi di que- 
sta opzione. 

Per non allungare troppo il formato, collochiamo il 
campo Illustrazione accanto al campo Soggetto. 
Tuttavia, per stampare un'area di dimensioni varia - 
bili, occorre che a fianco non sia stata inserita 
un'altra area. 

Con barra di scorrimento: durante l'inseri- 
mento dei dati nella scheda, disponete di un cur- 
sore di scorrimento per visualizzare le parti di testo 
che eccedono le dimensioni dell'area. 


Attivate l'opzione Con barra di scorrimento. 


CD) Area di stampa variabile 
K Con barra di scorrimento 





Fate clic su Conferma per ritornare alla finestra di 
formato. Avete terminato di creare l'area. 


5. Per inserire il Campo Illustrazione 


Nello stesso modo, potete fare clic sullo strumen- 
to per la creazione dei campi e tracciare il campo 
all'interno della scheda. Vogliamo che sullo scher- 
mo il campo Illustrazione abbia le stesse dimensio- 
ni del campo Soggetto. Possiamo duplicare il 
campo Soggetto e modificarlo successivamente. 


Per selezionare il campo Soggetto fate clic sul 
pulsante di duplicazione. 





Quando rilasciate il bottone del mouse, l'area 
viene duplicata. 





Verrà selezionata soltanto la copia. 
Trascinatela a fianco dell'area Soggetto. 





Quando rilasciate il bottone del mouse, compare 
la seconda area Soggetto. 


Formato: Inser limitato 
i cs sueiicra © Thai 





Fate doppio clic nell'area per visualizzare la fine- 
stra di dialogo per la scelta e la definizione dei pa- 


rametri del campo. 

Apparirà la finestra di dialogo. 

Aprite il menu a comparsa. 

Potete scegliere fra tre tipi di formattazione. 


De Lago clans 
ato 
Sullo sfondo $tampa variabile 


K Can barra di scomimenta 










Rifilato 
Se l'area è più piccola della figura, quest'ultima 
viene nifilata. 


Adattato 
La figura verrà ridotta in scala per adattarsi alle di- 


mensioni dell'area. | 


Sullo sfondo 
La figura potrà essere spostata sullo sfondo. 


Scegliete Adattato. 

L'opzione Area di stampa variabile è attiva. 
Ciò significa che se utilizzate questo formato per 
una stampa, il programma stamperà l'intera figura e 
le schede avranno quindi diverse dimensioni in 
base alle figure. Non attivate l'opzione. 


Fate clic su Conferma. I 
Sullo schermo vedrete: 


Formato: Inser limitato 
Caiimtiona Prg dra 





Se necessario, potete allineare reciprocamente le 
aree Soggetto e lilustrazione. 


6. Per inserire un campo di tipo 
Sotto-archivio 


Il campo Attori è un campo di tipo Sotto-archivio 
che genera una sotto-struttura. 

Spostate verso il basso il cursore di scorrimento 
per inserire la sotto-struttura. 

Lo strumento per l'inserimento di questo tipo di 
oggetto è diverso, e ci darà la possibilità di inserire 
il formato di un archivio già esistente all'interno del 
formato dell'archivio in uso. 


Fate clic sul pulsante: 


Il cursore prende l'aspetto di una croce. 
Tracciate l'area: 


Formato: Inser limitato 





Quando rilasciate il bottone del mouse, compare 
la finestra di dialogo dell'oggetto da integrare. Ne 
esiste uno solo, la sotto-struttura Attori. 








Aspetto del Formato incluso... 


a Seleziona 


Tutta Pagina 
DO Multi-tinea 


AI Canferma | 
NEI - 


Gestione dell'inserimento Dimensione in Stampa ... 

RK Inseribile i | Dimensione | Pre ” Le 
Rutomatica sa {troncamen 

RK] Sensibile a doppio clic È) Fiesta luenada mipatmeì 


Selezionate Attori e fate clic sul pulsante Selezio- 
na. 











Compare un'asterisco per indicare che state inte - 
grando la sotto-struttura. 








Aspetto del Formato incluso... 


[Tutta Pagina 
C]Multi-tinea 


Gestione dell'inserimento tara 30) in Stampa... 
R Inseribile Dimensione Variabile 
tm. n ana) troncamento | 
Poiché vogliamo inserire un elenco di schede 
all'interno della scheda in uso, occorre scegliere 
un formato. ù 


Fate clic sul pulsante Espandi. 
Compare il formato che-avete creato. 














Aspetto del Formato incluso:.. 


[Tutta Pagina 
O Multi-tinea 


Gestione dell'inserimento Pci in Stampa... 
dini i ile 
E Inseribile RE EI Variab 
Rut tica || © Fissa (troncamento) 
RK sensibile a doppio clic utomatica 7 fiano ieclinita sibaluiti 


\ 











Selezionate il formato. 

Attivate il pulsante di opzione Multi-linea. 
Specificate le opzioni per la gestione dell'inseri- 
mento: 

- l'opzione predeterminata per quest'area di sot- 
tostruttura è Inseribile. Mantenetela attiva, per- 
ché inserirete delle sotto-schede. 

- inoltre è sensibile al doppio clic: questa opzio- 
ne è utile soltanto se avete a disposizione un se- 
condo formato, di tipo Tutta Pagina, che contiene 
più campi di quanti ne vogliate visualizzare. Nel 
nostro caso questa possibilità non serve. 
Deselezionate il pulsante d'opzione. 


Definite anche i parametri di stampa della sotto- 
struttura nell'eventualità di un successivo utilizzo 
di questo formato in stampa. 


Avete a disposizione tre opzioni: 


Fissa (troncamento) 

Ciò significa che in fase di stampa compariranno 
soltanto le informazioni che potete vedere nella 
cornice. In altre parole, se in una scheda inserite 
sei attori e in un'altra due, mentre nella cornice c'è 
spazio per tre attori, nel primo caso vedrete sol- 
tanto i primi tre nomi, mentre nel secondo compa- 
riranno i due nomi scritti più una riga in bianco. 


Fissa (schede ripetute) 

Significa che saranno visibili solo le informazioni 
contenute nella cornice, ma che la scheda verrà 
stampata quante volte sarà necessario per far 
comparire tutte le informazioni. Riprendendo 
l'esempio precedente, la scheda contenente sei 
attori verrà stampata due volte, una volta con | 
primi tre nomi, una seconda volta con gli ultimi tre, 
mentre verrà stampata una sola volta la scheda 
contenente due nomi. 


Variabile 
Ciò significa che tutte le informazioni contenute 
nella sotto-struttura verranno stampate di seguito. 
La dimensione delle schede varierà quindi in base 
alla quantità delle informazioni contenute nella 
sotto-struttura. 


Selezionate Variabile. 


Avete inoltre a disposizione il pulsante Dimen- 
sione Automatica. Si tratta di un pulsanic 
estremamente utile. Serve infatti ad adattare le 
dimensioni dell'area tracciata precedentemente a 
quelle del formato scelto. 

Fate clic sul pulsante Dimensione Automati- 
ca. 


Avete terminato di definire i parametri della sotto- 
struttura. 








Aspetto del Formato incluso... 


Seleziona 


DO Tutta Pagina 
E Multi-linea 









conterme ) 
Gestione dell'inserimento Dimensione in Stampa ... 
RX] Inseribile ot Stati alri 
P Rut ti 
CO sensibile a doppio clic || HUlomatica O Fissa (schede ripetute) 


Fate clic su Conferma. 

Ritornate alla finestra del formato. 

Possiamo vedere l'effetto del pulsante Dimen- 
sione Automatica. 

L'area da noi disegnata è più lunga del formato già 
esistente, Gli attori. Il programma procede all'ade - 
guamento: 






Formato: Inser limitato 





7. Alcune formattazioni 
supplementari 


Avete eseguito la formattazione delle aree appe- 
na inserite. 

E' comunque possibile formattare anche aree già 
esistenti. 

Possiamo quindi scegliere un formato per il 
campo Durata e modificare il formato del campo 
Disponibilità. 


7.1 Il campo Durata 

Ritornate al formato. 

Fate doppio clic sul campo Durata. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo per la for- 
mattazione. 

Poiché si tratta di un campo di tipo Ora, il menu a 
comparsa propone cinque modelli di formattazio- 
ne. 

Selezionate il formato Ore:Minuti. 

Quando scriveremo 1(spazio) 47 in fase di inseri- 
mento della scheda, il programma trasformerà au- 
tomaticamente il testo immesso in 1 ora 47 minuti. 


Anno di uscita 
Dir ata 


DISpo 





Fate clic su Conferma. 

A livello di formato, accertatevi che l'area Durata 
sia abbastanza lunga per contenere l'informazio- 
ne con la formattazione che avete scelto. 
Allungate l'area: 


“mas - 


7.2 Il campo Disponibilità 
Fate doppio clic sul campo. 

Viene visualizzata la finestra di dialogo per la for- 
mattazione. | 

Se non richiedete una formattazione particolare, il 
programma propone automaticamente due radio 
bottoni quando create i campi di tipo booleano 
(Se preferite un pulsante d'opzione, è sufficiente 
scrivere due spazi nella zona di formattazione). 


—_- 


DC Area di stampa variabile 
C] Can barra di scamimenta 


Campo 





Fate clic su Conferma e ritornate al formato. 


7.3 Alcune modifiche di tipo grafico 

Una volta realizzato un formato, è sempre oppor- 
tuno verificare il suo aspetto generale, senza ov- 
viamente volerne fare un'opera d'arte. 


Per verificare gli allineamenti 

Si possono allineare reciprocamente il titolo del 
campo Disponibilità, il campo Soggetto e l'area di 
sotto-struttura. 

Selezionate uno degli oggetti e, mantenendo 
premuto il tasto delle Maiuscole, selezionate gli 
altri due. 

Fate clic sullo strumento di allineamento a sinistra. 





| titolo del campo Prezzo e il campo stesso sono 
allineati in basso, correttamente, con il campo Di- 
sponibilità, mentre l'allineamento verticale lascia 
un pò a desiderare. 


Selezionate contemporaneamente il titolo del 
campo Prezzo e l'area del campo. 


Potete fare come in precedenza: selezionate i 
due campi uno dopo l'altro e spostateli legger- 
mente verso sinistra. 


Come nell'ambiente di tipo Mac Draw, potreste se- 
lezionare i due oggetti tracciando un rettangolo di 
selezione. 


Ma attenzione! Procedendo in questo modo, 
verrà selezionata anche la cornice del formato, 
che invece non vogliamo spostare. 

Per ovviare a questo inconveniente, collocate il 
puntatore all'esterno della cornice e tenete pre- 
muto il tasto Control mentre tracciate il rettango- 
lo di selezione. 


Nota: Il Mac Plus non è dotato del tasto Control. 


=“ formato: Inser limitato === 





Entrambi gli oggetti sono selezionati. Potete tra- 
scinarli a sinistra. 


Per realizzare una cornice più rapidamente 

Per incorniciare un campo, potete servirvi degli 
strumenti grafici della tavolozza, ma avete a dispo- 
sizione anche un sistema più rapido. 

Selezionate il campo da incorniciare e premete 
Command-1 se volete che la cornice si trovi ad 
un punto dal bordo dell'area, Command-2 se 
volete che si trovi a due punti, Command-3 se 
volete che si trovi a 3 punti, e così via fino a 9. 
Selezionate il campo Illustrazione. Premete 
Command-1. 


Il campo viene incorniciato. 





Formato: Inser limitato 


I delimitatori di formato 

Abbiamo trascurato le linee che indicano il detta- 
glio del formato, le rottura e il piè di pagina. 
Nell'eventualità di un successivo utilizzo di questo 
formato in stampa, occorre prendere alcune pre- 
cauzioni. 

Scegliete per prima cosa Mostra Righelli nel 
menu Formato. 

Ricompaiono le lettere che indicano il dettaglio 
del formato, la rottura ed il piè di pagina. 

Se la linea di dettaglio fosse lasciata nel punto in 
cui si trova attualmente, in fase di stampa la sche- 
da verrebbe tagliata proprio in quel punto. 
Trascinate il cursore D in fondo alla scheda. 


Trascinate il cursore P, quindi il cursore RO allo 
stesso livello del cursore C. 


5. Creare i propri pulsanti 





A questo punto dell'esercizio, il formato è perfet- 
tamente utilizzabile. 

Vogliamo tuttavia introdurre altri elementi di perso- 
nalizzazione. In particolar modo, vorremmo non 
utilizzare i pulsanti standard di conferma schede 
proposti automaticamente dal programma in fase 
di immissione e di modifica delle schede. .- 
Vogliamo usare nostri pulsanti, collocandoli nella 
parte inferiore del formato. 


Creare questi pulsanti è un'operazione semplicis - 
sima. 

Visualizzate la parte inferiore del formato. 

Stiamo per creare degli oggetti chiamati variabili, 
ai quali potrete assegnare dei nomi e associare 
delle funzioni. 


Queste variabili sono: 

- una variabile di conferma scheda, 

- una variabile di annullamento, 

- una variabile di passaggio alla scheda preceden - 
te, 

- una variabile di passaggio alla scheda successi - 
va. 


1. Per creare un pulsante 


Creiamo la variabile di conferma scheda. 
Selezionate lo strumento per l'inserimento delle 
variabili: 


Il cursore prende l'aspetto di una croce. 
Tracciate l'area. 


===“ formato: Inser limitato === 





Una volta tracciata l'area si aprirà la finestra di dialo - 
go per la definizione dei parametri della variabile. 


Definizione 
Formattazione: 


O Area di stampa variabile 
O Con barra di scorrimento 


Gestione dell'inserimento 


O Obbligatorio Minimo : 


Massimo : 


CI Scelte da... 
O Obbligo su... Proposto: 


[O Ad eccezione di... 


Maschera di inserimento 


RK Esegui solo se “Durante” 


Questa finestra si compone di due parti: 
- l'area di definizione. 


In questo punto vengono definiti un tipo (che sarà. 


un pulsante) con relativo attributo (cioé l'azione da 
eseguire), un nome, del tutto convenzionale, ma 





con lunghezza inferiore a 11 caratteri (questi ca- 
ratteri devono essere esclusivamente lettere e 
cifre) e il testo del bottone, che sarà il nome del 
pulsante. 

- l'area di gestione dell'inserimento, di cui per ora 
non ci occuperemo. 

Quando apriamo il menu a comparsa dell'area 
Tipo, vengono visualizzati i tipi di variabile dispo. 
nibili: 





":: Inseribile 


#22: Non Inseribile 











CO Pulsante 

® Radio Bottone 

E Pulsante di Opzione 
LI] Menu a Comparsa 
[CB Area di Scorrimento 
iui Pulsante Invisibile 
Pulsante a Inversione 
Radio Immagine 

Area Grafica 

àrea Esterna 
Termometro 

Righello 
Quadrante 









DIRE BSO 


Scegliete il tipo Pulsante. Il menu a comparsa si 
chiuderà con il nome del tipo scelto. e. 
Ora assoceremo un'azione a questo pulsante. 
Aprite il menu a comparsa relativo al pulsante. 


Definizione 
Nome:[ __________] Tipo: 


Testo del Bottone: 


Gestione dell'inserimento 


O Obbligatorio 


CI Scelto tn... 
obbligo su... 
CI Ru eccezione di... 


Maschera di inserimento 





Sono disponibili molte azioni, tra cui quella di 
Conferma. 


Scegliete Conferma. 

Date un nome al pulsante, ad esempio A1. 
Scrivete il testo del pulsante, ad esempio: Con- 
ferma 


Sullo schermo vedrete: 


Definizione 


Testo deli Bottone: 


Gestione dell'inserimento 


Tipo: 


DO Rrea di stampa variabile 
Con barra di scorrimento 


Minimo : 
Massimo : 
Proposto: 


CO Obbligatorio 


C] Scelte da... 

ODbbligo su... 

CRd eccezione di... 
Maschera di inserimento 


[ei "1 


K] Esegui solo se “Durante” 





Fate clic sul pulsante Conferma per ritornare al for- 
mato. 
Avete creato il pulsante. 


2. Per creare altri pulsanti 


Se desiderate che tutti i pulsanti abbiano le stes- 
se dimensioni, potete duplicare il primo e modifi - 
care le copie in base alle vostre esigenze. 


Selezionate il pulsante Conferma. 
Fate clic sul pulsante di duplicazione, una prima 


volta, una seconda volta, quindi una terza. 
Ad ogni clic viene creato un pulsante. 


Formato: inser limitato ci 





A questo punto spostate i pulsanti e disponeteli 
in fila. 

Selezionate tutti i pulsanti e fate clic sullo stru- 
mento di allineamento in basso: 


Formato: Inser limitato 





w_1/1_1O 
ES NUORA URI TO 


Ora modifichiamo il testo dei tre pulsanti. 


Fate doppio clic sul secondo pulsante. 

Appare la finestra di dialogo per la definizione dei 
parametri. 

Chiamate la variabile: A2 

Scrivete il testo del pulsante: Annulla. 

Aprite il menu a comparsa relativo al pulsante. 
Scegliete l'azione Annulla. 


Sullo schermo vedrete: 


Definizione 


Testo dei Bottone: 


Tipo: 


CD Area di stampa variabile 
OD Lon barra di scorrimento 


Gestione dell'inserimento 
Minimo : 


CO Scelte da... Massimo : 
O Dbbligo 200 Proposto : 


[Ad eccezione di... 
Maschera di inserimento n 


RK Esegui solo se “Durante* 


O Obbligatoria 


Fate clie su Conferma. per ritornare al formato. 
Viene creato il pulsante Annulla. 


Fate doppio clic sul terzo pulsante. 

Ritorna sullo schermo la finestra di dialogo per la 
definizione dei parametri. 

Chiamate la variabile: A3 

Scrivete il testo del pulsante: Successiva 

Aprite il menu a comparsa relativo al pulsante. 
Scegliete l'azione Scheda Successiva. 

Sullo schermo vedrete: 


Definizione 


Testo del Bottone: 


Tipo: 


CD Rrea di stampa variabile 
Don barra di scorrimento 


Gestione dell'inserimento 
Minimo : 


Massimo : 


O Obbligatoria 


CI Scette da... 
DDbbligo su... Proposto : 


Ad eccezione di... 


Maschera di inserimento 


REsegui solo se “Durante” 


| conferma | 


Fate clic su Conferma per ritornare al formato. 
Viene creato il pulsante Successiva. 


Fate doppio clic sul quarto pulsante. 
Appare la finestra di dialogo per la definizione dei 
parametri. 








Chiamate la variabile: A4 

Scrivete il testo del pulsante: Precedente 
Aprite il menu a comparsa relativo al pulsante. 
Scegliete l'azione Scheda Precedente. 
Sullo schermo vedrete: 


Definizione 


Testo del Bottone: 


Tipo: [(_Pulsante ] 
[* Schede Precedente _] 


Precedente] [O Area di stampa variabile 
Con berra di scorrimento 


Gestione dell'inserimento 





O Obbligatorio Minimo : 


DO Scelte da... Massimo : 
O Dbbligo su... Proposto : 


CI Rd eccezione di... 
Maschera di inserimento ae" 


R Esegui solo se "Durante" 


{conferme ) 





Fate clic su Conferma per ritornare al formato. 
Viene creato il pulsante Precedente. 

Avete terminato di creare i pulsanti che d'ora in 
avanti sostituiranno quelli standard del program- 


ma. 

‘n Formato: Inser limitato ===! 
x di 
KA - 

: 
i 


A questo punto il formato è completo. 





6. Come cambiare nome 
ad un formato 


Poiché il nome Inser limitato non è più esatto, oc- 
corre cambiare il nome del formato. 

Scegliete Formati nel menu Progetto. 
Selezionate l'archivio Film. 

Fate clic sul pulsante Espandi. 

Selezionate il formato Inser limitato. 

Il suo nome compare nell'area Nome. 
Modificatelo. Scrivete Completo. Attivate il pul- 
sante d'opzione Pagina. 


Pagina Nome: |Compietd 


O Lista Accessibile a : 





Fate clic su Finito per abbandonare la finestra di 
dialogo e ritornare al formato a cui avete appena 
cambiato nome. 


4 di Compieto 


HE 
RE 
FIERI 
HH 
Miti: 
Hit 
Pet saei 
lriige 
(i0it:3 
Gitti 
pieso:i 
bi; 
CHI 
HH 
Riti 
BRE 
Risi 
pi: 


SE 
E) Cosio) (conferma ) (_ Annutta } ( successiva ) (Precedente) |. 





7. Come utilizzare l'esempio 


Collaudiamo il formato che abbiamo creato. 
Scegliete Utilizzo nel menu Ambiente. 


See Ambiente 
getto _ be RY e DE 
11} C1[4743) su 
25 





Viene visualizzata la lista delle schede. 


‘ I. Per aggiungere una nuova scheda 


Scegliete Nuova scheda nel menu Immissio- 
ne. 


Arch. =" ria Ambiente MiuUIISIUNIAg Selezione Rapporti Varie 


Nuova Scheda N === === GF] Tu; 
Modifica la scheda >*M 
C TI Mosca lo Senedo smi "FJ 


LgSte:mbost ve _—| ApplicaFormula.. me 


@RSST n SI 
rn mit em 





Compare una scheda vuota nel nuovo formato 
Pagina. 


Inserimento per Fiim 





Possiamo passare in rassegna la scheda vuota. 
Vediamo, in ordine: 

- la formattazione del campo Durata, 

- il pulsante d'opzione per l'area Disponibilità, 

- il valore standard che avevamo impostato per il 
prezzo 

- l'area Soggetto dotata di cursore di scorrimento, 
- l'area Illustrazione. Se vi facciamo clic, questa 
area si evidenzierà, andando in reverse. 


Trascinando verso il basso il cursore di scorrimen - 
to vediamo: 

- la zona nella quale si inseriscono le sotto- 
schede, 

- i pulsanti personalizzati che abbiamo creato. 


Inserite ora questa scheda. 

Titolo: Jules et Jim 

Premete il tasto di Tabulazione per passare al 
campo successivo. 

Genere: fate clic su Drammatico. 

Premete il tasto di Tabulazione per passare al 
campo successivo. 

Regista: 7ruffaut 

Premete il tasto di Tabulazione per passare al 
campo SUCCESSIVO. 

Anno: 1961 


Premete il tasto di Tabulazione per passare al 
campo successivo. 

Viene proposta la formattazione che avete scelto 
per ognuno di questi campi. 





Durata: Scrivete 1 (spazio) 50 

Premendo il tasto di Tabulazione per passare al 
campo successivo, il campo Durata viene format- 
tato come prestabilito. 

Sull'area Disponibilità, il cursore prende l'aspetto 
di una manina. 


= inserimento per Film & 


prammatico 
[Truffaut 
Anno di uscita 1961 


l! ora 50 minuti 


dii ine cei 





Attivate il pulsante d'opzione. 

Premete il tasto di Tabulazione per accedere al 
campo successivo. 

Decidiamo che il prezzo standard è troppo eleva- 
to: Scrivete 20000. 


Premendo il tasto di Tabulazione per passare al 
campo successivo, il campo Prezzo viene format- 
tato come prestabilito. 


Inserimento per Film 


[Truffaut 


1 ora 50 minuti 





Ci troviamo nel campo Soggetto. Se il testo è più 
lungo dello spazio che è stato destinato, il cursore 
si sposta verso il basso. 


Inserimento per Film 





Fate clic sul campo Immagine. 
L'area viene selezionata. 


Inserimento per Film 


della guerra del 1915-18. Due 
ici, Jules e Jim sono 








Inserite una Figura dall'Archivio Appunti. 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Uarie 
Inserimento per Film 





Archivio Appunti 


Copiate la figura. Chiudete l'Archivio Appunti. 
Fate clic sul campo Immagine e scegliete Incolla 
nel menu Composizione. La figura viene inseri- 
ta nell'area. 


Inserimento per Film 


della guerra del 1915-18. Due 
ci, Jules e Jim sono 





Se volete subito giudicare l'effetto ottenuto, de- 
selezionate l'area facendo clic su un altro campo. 


Inserimento per Film 


Ta guerra del 1915-18. Due 
ci, Jules e Jim sono 


Trascinate verso il basso il cursore di scorrimento. 


Passiamo alla sotto-struttura. 


= == Inserimento per Film SES 
AEREA CIR o 





Nota: 

Avrete notato che i pulsanti Successiva e Pre- 
cedente sono disattivati. Infatti, non servono per 
aggiungere una scheda. Verranno perciò attivati 
in fase di modifica delle schede. 


Fate clic sulla sotto-struttura e premete 
Command-Tabulatore. 
Il cursore si colloca sulla riga di sotto-struttura. 





Scrivete il nome dell'attore 

Oscar Werner 

Premete il tasto di Tabulazione. 
Siamo passati al campo Ruolo. 
Scrivete Jules 


Premete Command-Tabulatore. 

Il cursore si sposta ad una nuova riga di sotto- 
struttura: 

Scrivete Jeanne Moreau. 

Premete il tasto di Tabulazione. 

Siamo tornati al campo Ruolo. 

Scrivete Catherine. 


Premete Command-Tabulatore. 

Il cursore si sposta ad una nuova riga di sotio. 
struttura: 

Scrivete Henri Serre. 

Premete il tasto di Tabulazione. 

Siamo nel campo Ruolo. 

Scrivete Jim. 


Sullo schermo vedrete: 


Inserimento per Film 





Confermate la scheda facendo clic sul pulsante 
Conferma. 


| = Inserimento per Film === È 





Compare una nuova scheda. Per terminare l'inse- 
rimento, fate clic sul pulsante Annulla. 
Siete tornati al formato di tipo Lista. 


2 Per modificare le schede 


Possiamo modificare le schede già inserite nella 
base dati, per completarle. 

L'operazione può essere eseguita in due modi: 

- selezionate la scheda da modificare e scegliete 
Modifica la Scheda nel menu Immissione, 

- oppure doppio clic sulla scheda da modificare. 


Fate doppio clic sulla scheda Le grandi manovre. 
La scheda viene visualizzata. Il prezzo non è indi- 
cato perché queste schede sono precedenti alla 
creazione del campo Prezzo: Scrivete 22000. 
Facendo clic in un altro campo, il campo Prezzo 
verrà formattato come prestabilito. 


Inserite le sotto-schede. 

Fate clic nell'area di sotto-struttura. 
Premete Command-Tabulatore. 
Compare una prima riga. 

Scrivete Gérard Philippe. 

Premete il tasto di Tabulazione. 

Siamo nel campo Ruolo. 

Scrivete // tenente. 


Premete Command-Tabulatore. 
Compare una prima riga. 

Scrivete Michéle Morgan. 

Premete il tasto di Tabulazione. 

Siamo nel campo Ruolo. Scrivete La modista. 





In questo punto inseriamo due soli attori principali. 
Confermate la scheda: 

- facendo clic sul pulsante Conferma, per torna- 
re alla lista 

- oppure facendo clic sul pulsante Successiva 
per modificare la scheda successiva. 


Scegliete quest'ultima soluzione. 

Inserite il prezzo del film Amleto: 50000 

Poiché si era stabilito che il prezzo non poteva su- 
perare le 40000 lire, compare un messaggio relati- 
vo alla gestione dell'inserimento: 


Inserimento per Film 





Fate clic su Conferma e scrivete un valore con- 
sentito, ad esempio 40000. 


Fate clic nell'area di sotto-struttura, quindi preme - 
te Command-Tabulatore. Ù 
Compare una prima riga. 

Scrivete Laurence Olivier. 

Premete il tasto di Tabulazione. 

Siamo nel campo Ruolo. 

Scrivete Amleto. 

Per ora avete finito. 

Fate clic sul pulsante Conferma e ritornate alla 
lista. 


4th DIMENSION 





1. PER INIZIARE 


ACI 


1. Obiettivi dell'esercizio 


Lo scopo dell'esercizio è il seguente: 

Abbiamo attualmente un'archivio Film contenen- 
te i dati di alcuni film. 

Decidiamo di dare in prestito questi film. 

Li vogliamo prestare ai soci della nostra videoteca. 
Poiché la collezione del club è limitata, decidiamo 
di autorizzare un solo prestito alla volta per perso- 
na. 


Potremmo creare subito un archivio di prestiti film, 
nel quale inserire il nome e i dati dei soci ed il riferi- 
mento relativo al film in prestito. A questo punto, 
possiamo stabilire una relazione tra l'archivio dei 
Film e quello dei Prestiti. Con tale relazione po- 
tremo usare le informazioni contenute nell'archi- 
vio Film anche per l'archivio Prestiti. Questa rela- 
zione tra i due archivi è estremamente utile: infatti, 
non dovremo inserire una seconda volta tutte le 
informazioni che sono già contenute nell'archivio 
Film. 

Potremmo costituire un solo archivio per gestire i 
prestiti. Ma in tal caso, ad ogni prestito di film da 
parte di un socio, saremmo costretti ad inserire il 
suo indirizzo. Si tratterebbe ovviamente di una 
perdita di tempo. 

E' quindi più semplice creare un archivio dei soci 
e richiamarlo per mezzo di un'altra relazione quan - 
do avremo bisogno di conoscere i dati relativi al 
socio. 


Poiché la creazione di un secondo archivio è 
identica a quella del primo, abbiamo già preparato 
l'archivio dei soci inserendovi alcune schede. 
Rimarrà da creare il terzo archivio (quello dei pre- 
stiti) e le relazioni tra i vari archivi. Lavoreremo 
quindi su questa base dati a tre archivi. 
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2. Come aprire la base dati 
Gestione di film 


Fate clic sull'icona del programma. 
Aprite la cartella Studio 3, quindi la base daii 
Gestione di film. 


Struttura di Gestione di fim === 5 





“DIA 


Abbiamo solo aggiunto un secondo archivio, 
molto facile da creare. 
Esaminiamolo più da vicino. 


1. | Campi dell'archivio ù 


Fate doppio clic sul campo No Socio: 
Appare la finestra di dialogo per la creazione e la 
definizione dei parametri del campo: 


Aggiunta o modifica campo in Soci 


Nome del campo : [ETA 


Tipo Attributi 


[ii]® Aifa [6 | D] Obbligatorio 
E=]O Testo C Solo Visibile 
[1225:]O Reale CD] Non Modificabile 
[3290] O Intero K Indicizzato 
[:2à]O Intero Lungo K] Unico 

:[U Lista Scelte 


Conferma e Continua 





Si tratta di un Alfa di 6 caratteri, con ue attri- 
buti: 

- Indicizzato: sarà sicuramente necessaria una 
ricerca veloce per questo numero. 

- Unico: non potremo commettere l'errore di 
attribuire lo stesso numero a due soci diversi. 


Fate clic su Conferma e Continua. 
Viene creato il campo Nome. 
Si tratta di un Alfa di 30 caratteri, Indicizzato. 


Fate clic su Conferma e Continua. 
Viene creato il campo Indirizzo. 
Si tratta di un Alfa di 30 caratteri. 


Fate clic su Conferma e Continua. 
Viene creato il campo Città. 
Si tratta di un Alfa di 25 caratteri. 


Fate clic su Conferma e Continua. 

Viene creato il campo CAP. 

Si tratta di un Alfa di 5 caratteri. 

Fate clic su Conferma e ritornate alla finestra di 
struttura. 


2. | formati 


Scegliete Formati nel menu Progetto. 

Viene visualizzata la finestra per la scelta dell'aper- 
tura di un formato esistente, o per la creazione di 
un nuovo formato. 

Nel catalogo appaiono due archivi. 

Selezionate l'archivio Soci. 


(Cancena ) 


Nome : 


Accessibile a : ini 








i. 


Formato... 










O Pagina 
Olista 
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Esistono due formati. 


Formato... 


O 
Nome : 


Accessibile a : Ls. 





QPagina 
O Lista 


Per visualizzarli, fate doppio clic su Soci, selezio- 
nate il formato che desiderate e fate clic sul pul- 
sante Apri, oppure scegliete Finito. 


3. Le schede inserite 


Scegliete Utilizzo nel menu Ambiente per vi - 
sualizzare le schede inserite. 

Il programma seleziona direttamente l'archivio 
Film. 

Premete Command-Barra spaziatrice. Com - 
pare la lista degli archivi. 


Arch. Comp. Ambiente Immissione Selezione Rapporti Varie 
? Lista degli archivi $ 
Fitele Favuire  — E tisto cogli arciiui i 
è IRR E Too È 






Selezionando l'archivio Soci compaiono le sche- 
de. 


(OE FIm__ 


Ò 
=) EE] Soci | 
i 


1003|Chiara Giovannetti 


1007 |Sofia Andreini 
1009 |Paula Bartolini 
1010|Mirella Maffucci 


Gi 


Ritornate alla finestra di struttura scegliendo Pro- 
getto nelmenu Ambiente. 

A questo punto possiamo creare l'archivio Pre- 
stiti. 


3. Creare un terzo archivio 


Siete nella finestra di struttura. 

Scegliete Nuovo Archivio nel menu Struttu- 
ra. 

Il cursore cambia aspetto. 


4#DUV-ADO= dd 





Fate clic in un punto qualsiasi della finestra per 
creare l'archivio. 


Il nuovo archivio viene automaticamente creato 


col nome standard Archivio 3. 


= Struttura di Gestione di film 


4DUI-ADO- dd 





Cambiate nome all'archivio scegliendo Cambia 
Nome Archivio nelmenu Struttura. 
Assegnategli il nome Prestiti. 

Fate clic sul pulsante Conferma per ritornare alla 
finestra di struttura. 

Create i campi. 


Fate doppio clic nella parte bianca dell'archivio op- 


pure scegliete Nuovo Campo nel menu Strut - 
tura. 


Create il campo: 

No Socio: Alfa, 6 caratteri, Obbligatorio, Indi- 
cizzato. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Create il nuovo campo: 

Titolo: Alfa di 30 caratteri, Obbligatorio, Indi- 
cizzato. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Create il nuovo campo: 
Dato il: Data, Indicizzato. 
Fate clic su Conferma e Continua. 


Create il nuovo campo: 
Reso il: Data, Indicizzato. 
Fate clic su Conferma e Continua. 


Create il nuovo campo: 

Totale netto: Reale. 

Questo campo conterrà l'importo che il socio 
dovrà pagare al momento della restituzione del 
film. Il contenuto del campo sarà quindi il risultato 
della moltiplicazione fra il numero di giorni di affitto 
del film per il prezzo giornaliero di affitto (indicato 
nell'archivio Film). Diamo quindi al programma l'i- 


struzione di calcolare automaticamente il conte- 


nuto di questo campo. Per non rischiare di inseri- 
re manualmente un valore errato, rendete il 
campo Solo Visibile. 


. Create il nuovo campo: 

Totale con IVA: Reale. 

Il valore di questo campo dipende dal valore del 
campo precedente. Anche qui il campo verrà cal- 
colato automaticamente. Il Totale con IVA corri- 
sponde infatti al Totale netto moltiplicato per 
1,19. Per non rischiare di inserire manualmente 
un valore errato, rendete il campo Solo Visibi- 
le. 

Fate clie su Conferma e Continua. 


Create il nuovo campo: 
Pagato: Booleano. E' indicizzato perché si 
possano trovare velocemente i soci che devono 
ancora saldare il loro debito. 
Fate clie su Conferma. 
Sullo schermo vedrete: 


Struttura di Gestione di film 


A 
al. 
A 

' 

[1] 

8 

Li 

P 

Di 

* 
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Quale sarà il passo successivo? 

Partendo da questo archivio si possono creare 
dei formati di tipo Pagina e di tipo Lista e successi- 
vamente utilizzare ciascun archivio, uno per volta. 

Ovviamente potrete fare qualcosa di più interes- 
sante, introducendo delle relazioni tra questi tre 
archivi, che potranno essere utilizzati in modo 
congiunto e coordinato. 

Per rendere più facilmente leggibili le operazioni 
successive, vi consigliamo di cambiare la posizio - 
ne dei vostri archivi. 

Per questo motivo, trascinate con il puntatore il ti- 
tolo dell'archivio. 

Invertite la posizione degli archivi Soci e Presti- 
ti. 


Sullo schermo vedrete: 


Struttura di Gestione di film 


A 
A 
A 
| 

o 
B 
T 
P 
R 
* 








4. Come creare una relazione 





1. Definizione e utilità di una 
relazione 


Una relazione dà la possibilità di creare un legame 
tra archivi diversi. 

Viene stabilita da campo a campo. 

Una relazione consente di andare a cercare, per 
un dato archivio, informazioni che si trovano in un 
altro archivio. 


L'utilità di una relazione è duplice: 
- evitare inserimenti di dati inutili, 
- garantire l'omogeneità della base dati. 


Avremmo potuto immaginare una gestione film 
impostata, ad esempio, sul solo archivio Prestiti. 
Ma per ogni scheda avremmo dovuto inserire 
tutte le informazioni relative ai film e ai soci. Senza 
parlare del fatto che l'archivio dei film sarebbe diffi- 
cilmente consultabile come tale. 


- conferisce coerenza alla base dati. 

Se effettuiamo la registrazione di un prestito, lo 
possiamo fare in assoluta sicurezza perché abbia - 
mo la certezza che sia il film che il socio esistono 
nella base dati. 


In conclusione, possiamo affermare che una rela - 
zione è uno strumento per la circolazione e la veri- 
fica delle informazioni all'interno di una base dati. 


Vedremo, nel corso dell'esempio, come tracciare 
una relazione, i vantaggi che se ne possono trar- 
re, e le condizioni necessarie perché si possa 
avere una corretta circolazione e verifica delle in- 
formazioni contenute nei vari archivi. 


Nel nostro esempio, vogliamo eseguire tre tipi di 
azioni, ossia: 

- che in fase di inserimento del nome di un film 
nell'archivio Prestiti vi siano automaticamente 
visualizzati la disponibilità ed il prezzo del film no- 
leggiato dal socio. 


- che non si possa inserire nell'archivio Prestiti il 
nome di un film non presente nell'archivio Film, 
sia perché il film non esiste, sia per un eventuale 
errore di scrittura durante la registrazione del 
nome del film. 


- che compaia, per un dato film, il nome del cliente 
che lo noleggia. 
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2. Per creare una relazione 


Vogliamo, dall'archivio Prestiti, andare a recupe- 
rare alcune informazioni presenti nell'archivio 
Film. | 

Partiamo quindi dall'archivio Prestiti per collegar- 
ci con l'archivio Film. 


 Posizionatevi sul campo Titolo dell'archivio 


Prestiti e, partendo da questo punto, trascinate 
il puntatore fino al campo Titolo dell'archivio 
Film. 

Sullo schermo vedrete: 


Struttura di Gestione di film 


À 
A 
L 

o 
B 
Li 
P 
R 
» 





Quando rilasciate il bottone del mouse, compare 
una finestra di dialogo. A 
A sinistra viene indicato il tipo di relazione. L'im- 
postazione predeterminata del programma è Re- 
lazione a uno automatica, e Relazione a molti au- 
tomatica: quest'ultima opzione indica che si ha 
una relazione da A verso B, ma anche da B verso 
A. 

Mantenete i pulsanti di opzione attivati. 

A destra, viene proposta la scelta di un campo 
detto discriminante perché, in presenza di un'am- 
biguità, una seconda informazione venga in aiuto 
all'utente. La comparsa di questo campo discrimi- 
nante è estremamente utile quando inserite il ca- 
rattere jolly (@) in un campo in cui esiste già una 
relazione al momento dell'inserimento dei dati: in 
questo caso, il programma visualizzerà in una fi- 
nestra i valori disponibili dell'archivio associato. 


Selezionate Anno di uscita. 








Tipo di relazione 


K Relazione a uno automatica 





K] Relazione a molti automatica 


Fate clie su Conferma. 

Si torna alla finestra di struttura. La relazione viene 
rappresentata sullo schermo con una linea che 
congiunge i due archivi. 


Struttura di Gestione di film 


A 
A 
A 
L] 

o 
B 
T 
P 
R 
. 


Note: 

- Se rilasciate il bottone del mouse prima di aver 
raggiunto il campo di destinazione, la relazione 
non viene attivata. 

- Se avete definito una relazione per errore, par- 
tendo dal o collegandovi con il campo sbagliato, 
potete annullarla. 

In tal caso, spostatevi sul campo da dove parte la 
relazione, trascinate il puntatore come se traccia- 
ste una relazione, ma rilasciate il bottone del 
mouse prima di raggiungere il campo di destina- 
zione. 


Nello stesso modo, tracciate una relazione che 
vada dal campo No Socio dell'archivio Prestiti al 
campo No Socio dell'archivio Soci. 

Compare la finestra di dialogo per la scelta dei pa- 
rametri della relazione. 

Mantenete attive le due opzioni. 
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Scegliete un campo discriminante, ad esempio 
Nome. 









Tipo di relazione 


K Relazione a uno automatica 


K Relazione a molti automatica 


— (Game) (Conterme) 


Fate clic su Conferma. 
In questo modo tornate alla finestra di struttura. 
Sullo schermo vedrete: 


Struttura di Gestione di film 


A 
A 
A 
I 
o 
B 
T 
P 
. R 
5 





3. Alcune osservazioni sulle relazioni 


Non è indispensabile che i nomi dei campi che 
collegano gli archivi siano identici. 

E' sufficiente che siano dello stesso tipo. In 
questo caso, i due campi sono di tipo Alfa. 

E' inoltre necessario che il campo di destinazione 
sia Unico e Indicizzato. 


Unico significa che non possono esistere due 
schede i cui campi abbiano lo stesso valore. 
Indicizzato significa che può essere eseguita 
una ricerca veloce su questo campo. 


Per quale motivo è indispensabile l'attributo di 
unicità? 

Si tratta di una semplice questione di buon 
senso. 
Immaginate questa situazione: 

- un socio vuole noleggiare "// postino suona sem- 
pre due volte". 

Se esistono più film con questo titolo, il program- 
ma non sa decidere quale di questi è noleggiato 
dal cliente. Non lo può indovinare. 

Quindi, nella nostra base dati, nel caso di doppio- 
ni o di più esemplari di uno stesso film, dovremo: 

- specificare nel titolo, versione 1, versione 2, e 
così via. 

- oppure introdurre un codice per ogni film. 


L'attributo Unico evita ogni ambiguità. 
Nell'esempio realizzato, abbiamo deciso di non in- 
serire due film con lo stesso nome. 

Se lo volessimo utilizzare come base i ber la 
gestione di una vera videoteca, sarebbe bene ag- 
giungere, per maggior sicurezza, un codice film 
nell'archivio dei Film e in quello dei Prestiti. 

Ci siamo invece preoccupati degli omonimi per 
quanto riguarda i nomi propri, in quanto questi 
sono molto più frequenti. Abbiamo introdotto un 
numero per ogni socio e tale numero è Unico. 


L'attributo Indicizzato è utile per lo stesso moti- 
VO. 

Poiché la relazione è uno strumento di ricerca sui 
dati, tanto vale che questa ricerca sia il più veloce 
possibile. 

Se stiamo tracciando una relazione, e ci siamo di- 
menticati di specificare l'indicizzazione per il 
campo di destinazione, il programma lo farà auto- 
maticamente. 


Il lavoro di preparazione è finito. 
A questo punto creiamo dei formati per l'archivio 
Prestiti. 
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5. Come creare i formati 
dell'archivio 





Creare i formati per l'archivio Prestiti è un'azione 
simile a quella già eseguita in precedenza per gi. 
altri archivi. Anzi, sarebbe esattamente la stessa 
se non dovessimo integrare le informazioni pro- 
venienti dagli altri archivi. 

Sarebbe tuttavia un peccato non sfruttare le pos- 
sibilità offerte dalle relazioni. 

Scegliete Formati nel menu Progetto. 

Appare la seguente finestra di dialogo, in cui sele- 
zionerete l'archivio Prestiti. 


Formato... 


Prestiti 


= | Cancetta 
Procedura 


DI (finito) 


Accessiblea:(____) 


Espandì 


O Pagina 
lista 





Fate clic sul pulsante Nuovo. Appare la finestra 
di dialogo per la scelta dei campi da integrare nel 
formato. 


O 9 punti 
@ 12 punti 


Nuovo formato per Prestiti Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 





Nel catalogo vediamo i campi relativi all'archivio. 

A fianco dei campi No Socio e Titolo viene indi- 
cato che questi sono collegati con l'archivio Soci 
e l'archivio Film. 


I nomi degli archivi vengono visualizzati tra paren- 
tesi quadre. Si tratta di una convenzione. 


Ciò significa che, quando si selezionano i campi 
No Socio e Titolo, esiste anche la possibilità di 
inserire campi negli archivi ad essi collegati. 


Selezionate il campo No Socio e fate clic sul pul- 
sante Seleziona. 

Il campo viene numerato in base alla solita proce- 
dura. 


O 9 punti 
@ 12 punti 


Nuovo formato per Prestiti Dim. Carett.: 


Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 





K] Campi in relazione inseribili 


(eiezione o) 





Ora possiamo servirci delle relazioni. 

Fate clic su Espandi. 

Viene subito visualizzata la lista dei campi dell'ar- 
chivio Soci, rientrati rispetto ai campi dell'archivio 
Prestiti per indicare che appartengono all'archi- 
vio collegato. 

A questo punto potete scegliere i campi dell'ar- 
chivio Soci da inserire nel formato dell'archivio 
Prestiti. 

Ne vogliamo uno solo, Nome. 

Selezionatelo e fate clic sul pulsante Seleziona. 
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Il campo viene numerato. 





O 9 punti 
®© 12 punti 





Nuovo formato per Prestiti Dim. Coratt.: 





Seleziona i campi: 









Nome del Formato: 


Formato] 








K Campi in relazione inseribili 





Selezionate nello stesso modo il campo Titolo e 
fate clic sul pulsante Seleziona. 
Anche questo campo viene numerato. 


. O9 punti 
Dim. Caratt.: ® 12 punti 


Nuovo formato per Prestiti 


Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 


Formato1 


K] Campi in relazione inseribili 


(_annutte ) (conferme) . 





Fate clic sul pulsante Espandi. — 

La lista dei campi dell'archivio Film è a nostra di- 
sposizione. 

Scegliamo i campi che ci interessano: Disponi- 
bilità e Prezzo. | 


O 9 punti 
®© 12 punti 


Nuovo formato per Prestiti Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 


Nome del Formato: 





RK] Campi in relazione inseribili 





Fate scorrere il cursore per poter visualizzare gli 
altri campi dell'archivio Prestiti. 

Numerateli. | 
Scegliete il formato di tipo Pagina, il passo di scrit- 
tura 9 punti, e assegnate un nome al formato: /n- 
serimento. 










@ 9 punti 


Nuovo formato per Prestiti — 
Dim. Caratt.: O 12 punti 


Seleziona i campi: 


IRERITI 





— Nome del Formato: 


CGanuitao) (Conterno) 


E] Campi in relazione inseribili 





Fate clic su Conferma. 

Il formato viene generato automaticamente. 

Fate clic sul pulsante di zoom, in alto a destra, per 
visualizzarlo a tutto schermo. 


= formato: Inserimento === 5 


No Socio 


Titolo 
Disponibilità 
Prezzo 

Dato il 

Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 
Pagato 


Poiché manterremo i radio bottoni Si e No nei 
campi Disponibilità e-Pagato, allungate le 
aree in modo che le scritte non vengano troncate 
in fase di inserimento dati. 





-<- 


Sullo schermo vedrete: 


Disponibilità 
Prezzo 


Dato il 

Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 





Per migliorare l'aspetto estetico, potete effettuare 
alcune formattazioni. 

Fate doppio clic ‘sul campo Prezzo. 

Scrivete la formattazione L. ###.##0. Non occor- 
re scegliere una formattazione più grande in 
quanto sappiamo che il prezzo dei film non supe- 
ra le 40000 lire, e quindi non potrà mai superare le 
sei cifre. 


LJ #at. #0 


### #80 


CD Rrea di stampa variabile 
O Can barra di scomimenta 


Gestione dell'inserimento 
K Inseribile Minimo : 


O Obbligatorio 

C) Scelte da... Tista... 
CD Obbligo su... Lista...) Proposto: 
OO Ad eccezione di... (Lista... 

Maschera di inserimento 


Massimo : 





Fate clie su Conferma. 

Fate la stessa cosa per i campi Totale netto e To. 
tale con IVA. 

Eseguite una formattazione del tipo L. ###.##0. 
Infatti, i ritardatari rischiano di dover pagare un 
prezzo superiore alle 90000 lire. 
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Poiché non abbiamo ancora avuto l'opportunità di 
formattare dei campi di tipo data, lo faremo ades- 
SO. 

Fate doppio clic nell'area Dato il. 
Appare la finestra di dialogo per la formattazione. 
Dal momento che si tratta di una data, ci vengono 
proposti i formati data. 

Manteniamo il formato Corto. 


O Area di stampa variabile 
D) Can barra di scamimento 


Gestione dell'inserimento 


K Inseribile Minimo : 


O Obbligatorio 

C] Scelte da... 

C] Obbligo su... 

DC Ad eccezione di... 
Maschera di inserimento 


Cista_) Massimo : 


Lista...) Proposto: 
Lista... 


I] 
No Socio 
Titolo 
IENZONA 1 
Reso il 
Totale netto 
Totale con INA 





stampa vanabile 
‘a dì scomimento 


Fate clic sul pulsante Conferma. 


Gestione dell'inserimento — 


K Inseribile Minimo : 


O Obbligatorio 

CC] Scelte da... 

O Obbligo su... 

O Ad eccezione di... 
Maschera di inserimento 


Se per le date di Dato il, Reso il, volete una for- 
mattazione in cui il mese compaia per esteso, al- 
lungate le aree dei campi e scegliete la formatta- 
zione Lungo. 
Il formato è stato completato. Possiamo creare il 
formato Lista. 


[ista..) Massimo : 


Proposto : 





Questa finestra di dialogo offre il modo di facilitare 


I i frate Formato Lista per l'archivio Prestiti. 
ulteriormente l'inserimento dei dati. 


Ricordiamo che, per il prezzo dei film nel formato 
Completo, era stato definito un valore massimo, 
minimo e proposto. 


Questa possibilità esiste anche per la data. E' 
ovvio che la data verrà inserita al momento del no- 
leggio; è anche ovvio che si tratterà della data 
odierna. Perché mai scriverla decine di volte al 
giorno, tutti i giorni? 


Si può scrivere un valore proposto. #d nell'area 
Proposto, visualizzerà automaticamente la data 
odierna dell'inserimento. 


Accertatevi tuttavia che sul vostro Macintosh la 
data e l'ora siano impostate correttamente. 


Scegliete Formati nel menu Progetto. 


Selezionate l'archivio Prestiti e fate clic sul pul- 


sante Nuovo. 


Viene visualizzata la finestra di dialogo per la.scel- 


ta dei campi. 
Sceglietene tre: Titolo, Dato il, Reso il. 


Scegliete il primo formato lista partendo da sini- 
stra, il passo di scrittura 9 punti, e date al formato il 


nome: Film in prestito. 


@ 9 punti 
O 12 punti 


Nuovo formato per Prestiti Dim. Caratt.: 


Seleziona i campi: 


Nome deli Formato: 


RK Campi in relazione inseribili 


—ispandi _) (Selezione) 
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Fate clic su Conferma. 
Viene generato il formato. 
Fate clic sul pulsante di zoom della finestra. 


Potete modificare lo stile con cui sono scritti i titoli 
dei campi. 

Selezionate i titoli dei campi e scegliete Grassetto 
nel menu Stile. 


Arch. Comp. Ambiente MI È O RO Formato Oggetti Car. BUG L 
e OINATO: Film in prestit Br esto Normale | 


|'Igi FRI AGI) 


N) x TE NS TI Corsivo 
| Miao | O 
—— ——wcc@e (©, meal 


Come Scritto 
A sinistra 

RI centro 

A destra 


9 Punti 
10 Punti 
12 Punti 
14 Punti 
18 Punti ‘ 
24 Punti 
36 Punti 

M_ Altra... 


WS reale — sg > o 
e __ 





di DESSE J0BRI SORT 0087098" D0S8 OSE: DSSE RUN: 
gg VO 





| formati sono stati completati. 

Non possiamo ancora passare all'utilizzo del lavo- 
ro svolto perché ci eravamo proposti di calcolare 
automaticamente il Totale netto e il Totale 
con IVA al momento della restituzione del film 
da parte del socio. 
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A questo punto, possiamo anche chiedere che il 
campo Disponibilità dell'archivio Film sia porta- 
to automaticamente a Si quando un socio resti- 
tuisce il film, mentre viene attivato il campo Paga- 
to nell'archivio Prestiti. 


Scriviamo quindi alcune istruzioni o procedure 


perché il programma possa eseguire tali operazio: 


ni. 


6. Calcoli automatici 


1. Operazioni automatiche 


Possiamo dare al programma istruzioni perché 
esegua automaticamente quelle operazioni che 
potrebbero risultare lunghe o fastidiose. 

Si possono eseguire operazioni a vari livelli: 

- a livello di campo o di variabile. In questo caso si 
scrive uno Script, che gui solo a livello di 
campo o di variabile. 

- a livello di formato. Si scrive una procedura di 
formato. L'azione viene eseguita solo all'interno 
del formato per il quale è stata scritta la procedura, 
e non per gli altri formati. 

- a livello di archivio. Si scrive una procedura di 
archivio. L'azione viene eseguita solo all'interno 
dell'archivio per cui è stata scritta la procedura. 


Nota: 

Per informazioni più dettagilate sulle istruzioni 
che possono essere scritte in 4th DIMENSION, 
dal singolo campo all'intera base dati, consultate il 
manuale Linguaggio. 


Le istruzioni sono della stessa natura di quelle 
che scrivereste in un foglio elettronico. L'unica 
differenza è che queste istruzioni non riguardano 
un foglio di calcolo, come una sola scheda, ma i 
dati di un archivio. 


Decidiamo per ora di eseguire queste operazioni 
solamente al livello del formato Inserimento 
dell'archivio Prestiti. 


Scegliete Formati nel menu Progetto. 
Selezionate l'archivio Prestiti e fate doppio clic 
sull'archivio per visualizzare la lista dei formati. 
Selezionate il formato Inserimento. 


Ora, il pulsante Procedura è attivo: potrete scri- I 


vere le istruzioni che saranno eseguite in questo 
formato. 


Formato... 


RK Pagina 
O Lista 


Accessibile a : 


Fate clic sul pulsante Procedura. 


2. Per visualizzare la finestra delle 
procedure 


Quando fate clic sul pulsante Procedure si apre 
una finestra di dialogo. 










Tipo di procedura... 


gi 


®© a Lista O a Blocchi 


[ Conferma ] 
dI Zi 


Potete scegliere di scrivere le procedure in due 
modi diversi: presentandole sotto forma di Lista 
(le istruzioni vengono messe in successione una 
dopo l'altra), oppure a Blocchi (il modo di proce- 
dere viene visualizzato graficamente). 
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Fate clic sul pulsante a Blocchi. 










Tipo di procedura... 





EI 


O aLista ®@ a Blocchi 


Fate clic su Conferma. 
Viene visualizzata la finestra grafica delle proce - 
dure. 


Arch. Comp. Ambiente Progetto WUfnieiuiut 
lm Proced. di Formato: | Nvovo Blocco wr 

















Ci 
DEI 













è 


Nuovo Test VT 
na Definisci come Ruvio 1) 


IERI 
(HE 


als 


1 
e 


dii 


puastisgasatgIcigfitisaszaehti 


Questa finestra è composta di 5 pulsanti. Tre di 


‘essi hanno un proprio equivalente in un comando 


da menu. 


por di selezione 


Pulsante di test: corrisponde 
al comando Nuovo Test 


Pulsante di blocco: corrisponde 
alcomando Nuovo Blocco 


Pulsante di avvio: corrispponde 
alcomando Definisci come Avvio 


Pulsante di duplicazione di un 
test o di un blocco 


Un test, rappresentato da un rombo, è una con- 
dizione che corrisponde ad un Se. 


Un blocco, rappresentato da un rettangolo, è 
un'istruzione con la quale si chiede l'esecuzione 
di un'azione. 


L'interfaccia dei test e dei blocchi è di tipo Mac 
Draw. Sono oggetti che si possono spostare sullo 
schermo. 


L'uso dei blocchi e dei test è semplice: si sele 
ziona uno degli strumenti in base alle proprie esi- 
genze e si fa clic nella finestra. 

Se fate clic su uno di essi, questo si seleziona, 
evidenziandosi; contemporaneamente appare 
una maniglia in alto a sinistra. Si può ingrandire o 
restringere il rombo o il rettangolo trascinando la 
maniglia. 

Si possono inoltre selezionare contemporanea- 
mente tutti questi oggetti tracciando un rettango- 
lo di selezione, facendo clic su uno di essi tenen- 
do premuto il tasto delle Maiuscole. | 

Tutto il diagramma, o una parte di esso, può esse- 
re tagliato, copiato o incollato nell'Archivio 
Appunti. 


3. Realizzazione dell'esempio 


L'istruzione che abbiamo deciso di dare al pro- 
gramma è la seguente: 

Quando un socio restituisce un film, scriviamo la 
data di restituzione. Vogliamo che quando si scri- 
ve questa data il programma calcoli l'importo da 
pagare, tenendo conto della tariffa giornaliera di 
prestito, e che venga aggiornato il campo Dispo- 
nibilità dell'archivio Film nel momento in cui viene 
attivato il campo Pagato. 


Il programma deve per prima cosa verificare che la 
data di restituzione ed il campo Reso il siano di - 
versi da 00/00/00. | 

Si tratta di un test che in un diagramma viene rap- 
presentato da un rombo. Selezionate nella tavo- 
lozza il relativo strumento e fate clic nella parte su- 
periore sinistra della finestra. 
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Viene tracciato il rombo. 
Poiché si tratta del primo oggetto, il contorno è in 
grassetto. 


In questo rombo dobbiamo scrivere la condizione 
desiderata. Fate doppio clic nel rombo per visua- 
lizzare la finestra di scrittura dell'istruzione. 


ti 
RERH 





In questa finestra troviamo un'area per l'inseri- 
mento del testo dell'istruzione, e un gruppo di tre 
liste: 


- i simboli, o parole chiave, utilizzati dal linguaggio, 
sui quali farete clic se non volete scriverli manual- 
mente. 


- la lista dei campi dell'archivio nel quale state lavo 
rando, detto anche archivio in uso. Per cambiare 
archivio, fate clic sulle frecce orizzontali. 


- l'elenco dei comandi a disposizione. 


La nostra condizione deve essere scritta in que- 
sto modo: 
Reso il # !00.00.00! 


Reso il è disponibile nella lista dei campi: basta 
fare clic sul campo per ottenerne la trascrizione. 


Il segno # (diverso da) è accessibile nella lista 
delle parole chiave. 

Lo si può anche scrivere da tastiera (tasti Opzio- 
ne, Maiuscolo, $). 

La data viene inserita tra punti esclamativi: si tratta 
di una convenzione di scrittura. 

L'area di scrittura assume il seguente aspetto: 





Nota: 
Potete anche scrivere !100/00/00! 


Fate clic su Conferma per ritornare alla finestra 
grafica delle procedure. Viene scritto il primo test. 


Reso 
i1#100-00-0 


0! 





A questo punto possiamo occuparci delle due al- 
ternative. 

Il problema può essere formulato in questo modo: 
- se la data Reso il è diversa da !00/00/00!, cal - 
colate il numero di giorni di noleggio e moltiplica- 
telo per la tariffa giornaliera del prestito e riportate 
il risultato nel campo Totale netto. 

- se la data Reso il è uguale a !00/00/00!, vi ba- 
sterà lasciare il Totale netto a zero. 


Si tratta ora di chiedere l'esecuzione di queste 
istruzioni e di scrivere dei blocchi di istruzioni. 


114 


Create il primo blocco: fate clic sul pulsante di 
blocco e, successivamente, a fianco del rombo. 


Proced. di Formato: Inserimento 





A questo punto dobbiamo collegare il blocco al 
test. 


Partendo dall'angolo destro del rombo trascinate 
il cursore, che prende l'aspetto di una piccola 
freccia, e rilasciate il bottone del mouse quando il 
cursore si troverà all'interno del rettangolo. 


Una linea tratteggiata uniscé ora il test al blocco; 
viene contrassegnata con Si per indicare che il 
programma seguirà questa via se il test è positivo 
(cioé se il valore del campo Reso il è diverso da 
!00/00/00!). 


“n= Proced. di Formato: Inserimento 





Fate doppio clic all'interno del rettangolo per vi- 
sualizzare la finestra di scrittura dell'istruzione. 


L'istruzione da collocare nel rettangolo serve a 
specificare che, se il valore del campo Reso il è 
diverso da 00/00/00, volete il calcolo del campo 
Totale netto. In altre parole, volete che il pro- 
gramma attribuisca o associ un contenuto al 
campo. 


Fate clic sulcampo Totale netto. 

Il campo viene trascritto nell'area di testo. 

A questo punto dovete scrivere la formula per cal- 
colare il valore del campo. 

Occorre quindi un simbolo di assegnamento. 
Si tratta del segno := 


Attenzione! 

Notate che si deve scrivere := e non semplice - 
mente = 

Il segno := è il simbolo di assegnamento. 

Il segno = è il simbolo di uguaglianza. 


Il simbolo di uguaglianza deve essere usato solo 
nei casi in cui si tratta diun confronto fra valori. 

Il segno di assegnamento serve a trasferire il con- 
tenuto di un oggetto in un altro, a prendere ciò 
che si trova a destra per metterlo a sinistra. Po- 
tremmo dire che questo segno equivale all'e- 
spressione "prendi il valore che segue”. 


Scrivete quindi 
Totale netto := 


Ora dovete scrivere un'istruzione più complessa: 
- la differenza tra le due date, 

- la moltiplicazione del prezzo per il numero di 
giorni. 


Fate clic nel campo Reso il. 

Fate clic sul segno - oppure scrivetelo direttamen- 
te. | 

Fate clic sul campo Dato il. 


Il risultato dell'espressione Reso il-Dato il sarà 
quindi il numero di giorni intercorsi fra le due date. 
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Occorre adesso moltiplicare questo numero di 
giorni per la tariffa giornaliera dell'affitto del film. 
Proprio come accade in matematica, dobbiamo 
mettere delle parentesi, perché sarà il risultato 
della sottrazione ad essere moltiplicato per il prez- 
ZO. 

Scriviamo quindi: 

(Reso il-Dato il) 


Scrivete la moltiplicazione: 
(Reso il-Dato il)" 


Il segno * è disponibile nella lista dei simboli e 
anche sulla tastiera. Si tratta del simbolo usato di 
solito in informatica per indicare la moltiplicazione. 

Il campo Prezzo non si trova nello stesso archivio 
degli altri due campi. Possiamo però richiamarlo 
senza difficoltà. 

Fate clic sulla freccia rivolta a destra. 

Viene presentato l'archivio Film con i relativi 
campi. 

Selezionate il campo Prezzo. 


otale netto =(Reso il-Dato il) * 


iHjCiehi di esecuzione 
Comunicazioni 
= Date ed ore pH 
Descrizione struttura 
Da 


iS 
(A ì\ 
(Conterme) 
O — — —_ di 





Il campo prezzo viene trascritto nell'area di testo. 


_ 


otale netto ==(Reso il-Dato il)*(Film]}Pre. 


Esiste una sola differenza tra la presentazione di 
questo campo ed i campi Reso il e Dato il: 
viene preceduto dal nome dell'archivio. Si tratta di 
una convenzione interna del programma. 


Il nome dell'archivio non viene scritto quando si 
selezionano i campi dell'archivio in uso, cioé 
dell'archivio in cui state lavorando. 


Viene scritto dal programma quando cercate dei 


dati in un altro archivio. Il motivo è semplice: | 
campi di due archivi diversi potrebbero avere lo 
stesso nome ed il programma non sarebbe in 
grado di distinguerli. 


Convalidate l'istruzione facendo clic su Confer- 
ma. 
Si ritorna al diagramma. 


Proced. di Formato: Inserimento 


otale netto ==(Reso il-Dato 
)#(Film Prezzo 
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Collegatelo al precedente. 
Spostatevi sul blocco del Totale netto e traccia- 
te una linea fino al nuovo blocco. 


Proced. di Formato: inserimento 





Fate doppio clic sul blocco. 


Vogliamo che il Totale con IVA sia calcolato 
automaticamente. 

Attribuiamo quindi una istruzione che calcoli il va- 
lore del campo. 


Fate clic sulla freccia verso sinistra per tornare 
all'archivio in uso. 

Selezionate Totale con IVA 
Scrivete il segno di assegnamento. 
Totale con IVA:= 


Questo totale sarà il Totale netto moltiplicato 
per 1,19. 
L'istruzione si presenterà in questo modo: 


otale con IVA :=Totale netto*1 ,19 





Fate clie su Conferma. 





Sullo schermo vedrete: 


Proced. di Formato: Inserimento 
otale netto -==(Reso i-Dato 
)*(Film}Prezzo 
otale con IVA :=Totale 
0#1,19 





Dopo aver calcolato il Totale con IVA, la reazio- 
ne sarà quella di fare clic sul pulsante Si del 
campo Pagato per specificare che il socio ha pa- 
gato. 

Vogliamo solo aggiungere un ulteriore passo per 
indicare che quando faremo clic sul radio bottone 
Pagato, l'informazione influenzerà anche il 
campo Disponibilità dell'archivio Film. 

In altre parole, attribuiremo al campo Disponibi- 
lità lo stesso valore di Pagato. 

Create il blotco, collegandolo al precedente. 


Proced. di Formato: Inserimento = 


otale con IVA =Totale 
hetto#1 19 





Fate doppio clic sul blocco. 
Appare la finestra. 
Scrivete l'assegnamento. 


[Film ]Disponibilità =Pagato 
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Fate clic su Conferma. 
Sullo schermo vedrete: 


otale netto :=(Reso il-Dato 
1) *(Film]Prezzo 


otale con IVA :=Totale 
tto#1,19 


Film Disponibilità ==Pagato i 


Siete pronti per passare all'ambiente Utilizzo. 





7. Come impiegare le 
relazioni durante 
l'inserimento dei dati 


Operazioni preliminari 


Scegliete Utilizzo nelmenu Ambiente. 

Sullo schermo viene visualizzata la lista dei film. 
Premete Command-Barra spaziatrice e sele- 
zionate l'archivio Prestiti. 









Film: 33 su33 






E Lista degli archivi $ 
=) FEE n 












pre TT [orme | m60___| 
e ____ _ preme [so | 
rr————_——_—_————_— ——"mon0"e* + *— Y Y + ! 1 — € E5> -/E E /JE,-5r=eme' N77] 
i rei ni cetacei e ieri NI 


Scegliete Nuova Scheda nel menu Immissio- 
ne. 
L'esercizio è composto di due parti. 


Prima fase: | 
Simuliamo l'affitto di alcuni film da parte dei soci e 
contemporaneamente esploriamo le possibilità 
offerte dalle relazioni. 


Seconda fase: 
Sono passati due giorni: uno o più soci restitui- 
scono i film. 


1. Prima fase 


Ci troviamo di fronte ad una scheda vuota. 
Nel campo Dato il è stata inserita la data attuale. 


Inserimento per Prestiti 


Totale netto 
Totale con IVA 
Pagato 





Si presenta un socio che comunica il suo codice, 
A1003. 

Scrivetelo. Premete il tasto A-capo. 

Il nome del socio verrà scritto automaticamente 
non appena confermerete il campo. La relazione 
ha recuperato l'informazione nel campo dell'archi- 
vio Soci. 
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Potete così verificare che il socio non abbia forni- 
to un codice errato. 


Inserimento per Prestiti 


Disponiditità 
Prezzo 

Dato il 

Reso il 

Totale netto 
Totale con INA 
Pagato 





Scrivete il nome del Film che il socio vuole pren- 
dere in prestito. 

Si tratta di Am/eto. 

Appena confermate il campo premendo il tasto 
A-capo, vengono visualizzate le seguenti infor- 
mazioni: 

- disponibilità del film 

- prezzo del film. 


Inserimento per Prestiti 





Per indicare che il film è stato preso in prestito, 
fate clic sul radio bottone No. 


a Inserimento per Prestiti 





Chiara Giovannetti 

[Amleto 
Disponibilità =OSi ®© Ne 
Prezzo L. 40.000 


Dato il Lt 7-06-1989 


Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 
Pagato 


Così facendo, abbiamo modificato, all'interno 
dell'archivio Prestiti, un campo dell'archivio 
Film. Se consultaste ora la base dati che contie- 
ne i nomi dei film, vedreste che il film è stato preso 
in prestito. 

La relazione agisce come strumento per la circola - 
zione dei dati. 


Fate clic su Conferma per convalidare la scheda. 
Creiamo un'altra scheda. 

Immaginiamo ora che un socio si presenti dando 
un numero di codice non registrato. 

Dice di avere come codice A1011. 

Lo scriviamo. 

In realtà, questo codice non esiste nell'archivio 
soci. Grazie alla relazione, ne siamo subito infor- 
mati. 


Inserimento per Prestiti 


Questa scheda non esiste 
nell'archivio "Soci". 
Che cosa desideri fare ? 


(dresria) (Chisrarere o) 


Prezzo 

Dato il 

Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 
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Ci troviamo quindi nella seguente situazione: 

- il socio ha sbagliato codice; facciamo clic sul 
pulsante Riprovare. 

- Oppure, per un motivo qualunque, il suo codice 
non è stato registrato nell'archivio soci. 


Possiamo creare la sua scheda, autorizzandolo in 


tal modo a prendere in prestito un film. 


Creiamo quindi un'altra scheda nell'archivio dei 
soci. 
Fate clic su Crearla. 


La scheda viene presentata nel formato pagina in 
uso. Viene inserito il codice che avete scritto. 


= Inserimento per Soci 


indirizzo 





Facendo clic su Conferma, si ritorna alla scheda 
di inserimento dell'archivio Prestiti. Il nome del 
socio è stato scritto automaticamente. 


No Socio 
Nome 

Titolo 
Disponibilità 
Prezzo 


Dato il 
Reso il 
Totale netto 





Il nuovo socio prende in prestito Chinatown. 
Indichiamo che questo film non è più disponibile. 


Inserimento per Prestiti 


Prezzo 


Dato il 

Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 





In questo caso, la relazione è servita come mezzo 
per mantenere la coerenza della base. 


Fate clic su Conferma per convalidare la scheda. 
Creiamo un'altra scheda. 

Immaginiamo ora un'altra situazione. Un socio, 
questa volta con il numero di codice corretto, 
vuole prendere in prestito un film, ma non siete si- 
curi dell'esattezza del titolo del film. 


Scrivete il codice del socio. 
Compare il suo nome. 





Volete scrivere il titolo, ma, dal momento che non 
siete sicuri del titolo, ne scriverete soltanto la 
prima parte. 

Nell'eventualità di errori di scrittura, il programma ci 
comunica che il film non esiste nell'archivio Film e 
propone di ripetere l'inserimento o di creare una 


. nuova scheda per il film. 
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In questo caso, però, possiamo servirci del carat- 
tere jolly di ricerca @ (Opzione-8$). 


Inserimento per Prestiti D]E 


Prezzo 
Dato il 


Reso il 
Totale netto 
Totale con IVA 





Il programma proporrà tutti i film il cui titolo inizia 
con le parole "Le grandi", e se ne esiste uno, 
completa automaticamente il campo Titolo. 
Quando confermate il campo Titolo, le aree ven- 
gono completate. 


Fate sul pulsante No del campo Disponibilità. 
La relazione, essendo uno strumento di coeren- 
za all'interno della base, è estremamente utile du- 
rante l'inserimento dei dati. 


Fate clic su Conferma per convalidare la scheda. 
Volendo, potremmo creare altre schede. 

Per terminare l'inserimento, fate clic su Annulla 
quando si presenta la scheda vuota. 


Abbiamo inserito 7 prestiti di film. 





2. Seconda fase 


Sono passati due giorni: un socio restituisce un 
film. 
Viene restituito Am/eto. 


Osservazioni: 

L'esempio proposto è volutamente limitato. Infat- 
ti, nell'arco di due giorni, sicuramente altri soci 
avranno preso in prestito altri film: l'archivio dei 
prestiti dovrebbe essere più esteso. Per questo 
motivo, si renderebbe necessario operare una ri- 
cerca. Inoltre, nel caso in cui il film Amleto fosse 
preso in prestito e restituito più volte, risulterebbe 
indispensabile un doppio criterio di ricerca, vale a 
dire: Titolo uguale ad Amleto e Reso il uguale a 
100/00/00!. 

Si potrebbe ovviamente chiedere la distruzione 
della scheda a pagamento avvenuto, ma in que- 
sto modo non avreste più la possibilità di fare 
delle analisi statistiche sui prestiti, oppure dei gra- 
fici sui generi di film più richiesti. 
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Consideriamo il caso relativo al nostro esercizio. 


Fate doppio clic sul film Am/eto, che vi viene resti- 
tuito. 

Siamo nel formato di inserimento. 

Completiamo il campo Reso il. 


Appena confermiamo il valore del campo, il Tota- 
le netto ed il Totale con IVA vengono calco. 
lati in base alle istruzioni fornite al programma e 
viene attivato il campo Pagato. 


= inserimento per Prestiti = 


No Socio 
Mome 

Titolo 
Disponibilità 
Prezzo 

Dato il 

Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 


|A1003 


Chiara Giovanetti 


|Amieto 
Osi © Ne 


L. 40.000 


[17-06-1989 


1-06-1989 


[ L. 160.000 
|_L. 190.400 


Fate clic sul radio bottone Si. Viene aggiornato 
contemporaneamente il campo Disponibilità 
dell'archivio Film. 


Inserimento per Prestiti 


|A1003 
Chiara Giovannetti 
|Amieto 
®© si O Ne 
L. 40.000 
l! 7-06-1989 
1-06-1989 
[ L. 160.000 
| L. 190.400 
© si O No 


No Socio 
Nome 

Titolo 
Disponibilità 
Prezzo 

Dato il 


Reso il 

Totale netto 
Totale con IVA 
Pagato 


Fate clic su Conferma. 
Si torna alla lista dei prestiti. 





8. Esempi di utilizzo 


Possiamo prendere spunto da questo esempio 
per preparare una lettera indirizzata ai soci che 
hanno trattenuto i film per un periodo troppo 
lungo ed effettuare un rapporto multiarchivio cor- 
redato dal grafico dei generi di film che hanno ris- 
cosso il maggior successo presso i soci. 


1. Per creare una lettera 


Per la circolare che invierete ai soci che tratterran- 
no per più di una settimana il film preso in prestito 
siete indecisi fra due alternative. 


Prima alternativa: vi è stato richiesto in prestito 
un film. Notate che il film è stato dato in prestito ad 
un socio che è in ritardo con la restituzione. 
Preparate una lettera nell'archivio prestiti in cui 
inserirete le informazioni relative al socio che ri- 
chiede il film, che si trovano nell'archivio Soci. 


Seconda alternativa: volete ottenere un rap- 
porto riassuntivo di tutti i film dell'archivio per il 
vostro inventario. Per farlo, preparate un mailing 
per chiedere ai vostri soci di restituire il film o i film 
che hanno in prestito. Scrivete quindi la lettera 
tipo a partire dall'archivio Soci e inserirete le infor- 
mazioni contenute nell'archivio Prestiti. 


Una lettera è un formato. 
Scegliete quindi il comando Progetto nel menu 
Ambiente. 
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1.1 Prima alternativa 


Se non siete usciti dal programma, tornate ai for- 
mati che avevate lasciato aperti, vale a dire i forma- 
ti Film In prestito e Inserimento dell'archivio Pres- 
titi. 

Scegliete Formati nel menu Progetto. 

Viene visualizzata la lista degli archivi. 

Selezionate l'archivio Soci e fate clic sul pulsante 
Nuovo. 

Appare la finestra di dialogo per l'inserimento dei 
campi. Date il nome Lettera al nuovo formato. 

Non numerate alcun campo. 

Fate clic sulla radio-immagine PERSON. 

Fate quindi clic su Conferma. 

Appare la finestra dei formati. 


Formato: Lettera 





saisi 
BETA 
HHd 


BE 
Bitti 


TITAGARECICHSOTORAGRBRtAMAte latest: ISUGSSSO:IORiSCOReBRI AGinIttoaastatiosiRnoa(SsnIgstResasiesatatIt:tatsgatiioni i0tOSEIIIAstIAfanIat 


Badssteasessisigssasatisesiadadasttse 


ARRESRasaasisstisassasiasegaazestp.atosascans@ana@anti@penssetagatasoteiosstan0isiasiofre 


La lettera avrà la dimensione di una pagina di 
stampa. 


Verificate il formato di stampa scegliendo Forma- 
to di Stampa nel menu Archivio. 

Certi delle dimensioni della pagina, spostate il piè 
di pagina, la rottura ed il dettaglio del formato al 
margine inferiore della pagina di stampa. 


Formato: Lettera 


Tornate alla parte superiore del formato. 

Una lettera è un'area di testo fissa all'interno della 
quale vengono inserite le aree che conterranno il 
valore dei campi. Selezionate lo strumento del 
testo. 


Ea 
À 
Il cursore prende l'aspetto di una croce. 

Tracciate un'area pittosto ampia. 

Scegliete il tipo ed il passo di scrittura dei caratteri. 
Scegliete lo Zapf Chancery 14 punti. 

Potete incominciare a scrivere: 


Formato: Lettera 
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Vogliamo che in questo punto venga inserito il ti- 
tolo del film preso in prestito dal socio. Occorre 
perciò ottenere la lista degli archivi e dei campi du- 
rante la stesura della lettera; per-farlo, premete 
contemporaneamente i tasti Maiuscole e O p- 
zione, e fate clic. 

Viene presentato il catalogo degli archivi. 


.Trascinate il mouse sull'archivio che desideraie, 


vale a dire quello dei Prestiti, e collocatelo sul 
campo Titolo. 


Formato: Lettera 


Siamo spiacenti di informarVi che non è ancora avvenuta da parte Vostra la 


Quando rilasciate il bottone del mouse, il nome 


del campo, preceduto .dal nome: dell'archivio tra: 


parentesi quadre, viene trascritto: nel testo della 
lettera tra i segni minore e maggiore. 


4 


Siamo spracenzi di informarVi che non è ancora avvenuta da Vostra la 
restituzione del film <{Prestiti]Titolo> srt 





Continuate la lettera. 


Siamo spiacenti di informarVi che non è ancora avvenuta da parte Vostra la 


restituzione del film </Prestiti]Titolo> che la mostra società Vi ha formato in 
prestito d 





Vogliamo ora ricordare al socio la data del prestito. 


Ci occorre nuovamente la lista degli archivi e dei 
campi. 

Premete contemporaneamente i tasti Maiusco- 
le e Opzione, e fate clic. 

Viene visualizzato il catalogo degli archivi. 
Trascinate il puntatore lungo l'archivio che vi inte - 
ressa, in questo caso quello dei Prestiti, e sele- 
zionate il campo Dato il. 


= Formato: Lettera 


ia. o spiacenti di informarVi che non è ancora avvenuta da parte Vostra la 
NÉ UZIONE del film <{Prestiti]Titolo> che la nostra società Vi ha fornito in 


Rilasciate il bottone del mouse. Il campo precedu- 
to dal nome dell'archivio viene trascritto nel testo 
della lettera tra i segni minore e maggiore. 


Siamo spracenti di informarVi che non è ancora avvenuta da parte Vostra la 
restituzione del film </Prestiti] Titolo» che la nostra socsetà Vi ha fornito m 


prestito d </Prestiti]Dato > 





Se non specificate nessuna formattazione parti- 
colare, la formattazione standard della data è di 
tipo Corto, il che non è molto elegante in un mai- 
ling. 

Possiamo quindi creare una nostra formattazione. 
Corto darà come risultato 18/02/89. 

Abbreviato darà come risultato 18/02/1989. 
Lungo darà come risultato Sabato 18 febbraio 
1989. 

Nell'ambito del mailing, queste formattazioni 
hanno un numero, da 1 a 3 nell'ordine citato. 

Per inserire questa formattazione della data, scri- 
vete un punto e virgola immediatamente prima del 
segno maggiore. 
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Quindi scegliete la formattazione della data per 
esteso. 

Collocate la formattazione, in questo caso la nu- 
mero 3, dopo il punto e virgola e prima del segno 
maggiore. Ecco come apparirà la lettera: 


Siamo spiacenti di informarVi che non è ancora avvenuta da parte Vostra la 


restituzione del film </Prestiti}Titolo» che la nostra società Vi ha fornito in 
tito d </Presuti[Dato d;3> 





Terminate il testo della lettera: 





Spostate verso il basso il testo che avete scritto, 
in modo da poter inserire l'indirizzo del destinata - 
rio in alto a sinistra, e la data in alto a destra. 


Inserire l'indirizzo del destinatario è molto sempli- 
ce. Fate clic sullo strumento per l'inserimento dei 
campi. Il cursore prende l'aspetto di una croce. 
Tracciate l'area. Quando rilasciate il bottone del 
mouse si aprirà la finestra di dialogo per la scelta e 
la formattazione dei campi. 

Sullo schermo avete l'archivio Prestiti, in cui 
state lavorando. Dovrete quindi ricercare i campi 
appartenenti all'archivio Soci. 

Trascinate verso il basso il cursore di scorrimento, 
finché non vedrete l'archivio Soci. Fate doppio 
clic sull'archivio: viene visualizzata la lista dei 
campi. Selezionate il campo Nome. Fate clic su 
Conferma per ritornare al formato; il campo e 
stato creato. 


Procedete nello stesso modo per inserire i campi 
Indirizzo, CAP eCittà. 

Selezionate tutti i campi contemporaneamente 
per attribuirvi lo stesso tipo di carattere usato nella 
lettera. 

Sullo schermo vedrete: 


Formato: Lettera 





Hib ; 
[| Gc 


A questo punto possiamo inserire la data attuale. 
L'inserimento manuale della data in ogni singola 
lettera sarebbe infatti una perdita di tempo. E' pre- 
feribile farla scrivere dal programma. 

Create un nuovo blocco di testo nella parte supe- 
riore destra della lettera servendovi dello stru- 
mento del testo. 


io n. 
IA 
e] 


Tracciate l'area e scrivete: Torino, 


== Formato: Lettera 





A questo punto fate inserire la data dal program- 
ma. 
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Abbiamo visto che i valori vengono inseriti, all'in- 
terno di un blocco di testo, tra i segni minore e 
maggiore. 

Non abbiamo un campo che fornisca la data attua: 
le. 

Occorre quindi creare un oggetto a cui attribuire 
una funzione standard, che sarà quella di fornire 


| la data attuale. 


Possiamo dare a questo oggetto un nome qual. 
siasi, ad esempio dd, preceduto dal segno mino: 
re, per far sì che non si confonda con il testo nor- 
male della lettera. 

Questo è il testo che avete scritto finora: 


3 

Torino, li <dd 

Possiamo indicare la formattazione della data da 
inserire. Scegliamo ancora la formattazione 
Lungo. 

Quando avrete chiuso il blocco di testo con il 
segno maggiore, sullo schermo vedrete: 

Lil E 

Torino, li <dd;3> I 


Scriviamo ora l'istruzione per inserire: automatica - 
mente la data attuale. 


Il procedimento è molto semplice. 

Scegliete Formati nel menu Progetto. 

Selezionate l'archivio Prestiti, quindi il formato 
Lettera. Fate clic sul pulsante Procedura. 
Scegliete questa volta la procedura a Lista facen- 
do clic sul pulsante a Lista. 

Assegnate alla variabile dd la funzione Data odier- 
na, che è una delle funzioni predeterminate del 
programma. 

Scrivete: 

dd:= 

Nella lista dei comandi, selezionate il comano 
Data odierna. 


| La funzione viene trascritta nell'area testo. 


L'istruzione si presenterà in questo modo: 
dd:=Data odierna 


Avete terminato di scrivere l'istruzione. 

Potete ritornare alla lettera. 

Scegliete Formato:Lettera nel menu Progetto. 
Avete completato il formato della vostra lettera. 


Scegliete Utilizzo nel menu Ambiente. 
Premete Command-Barra spaziatrice per 
cambiare archivio. 

Selezionate l'archivio Prestiti. 

Immmaginate di utilizzare la base dati, e che un 
socio vi chieda quando deve restituire il film Chi- 
natown. Scegliete Cerca nel menu Selezione. 
Scrivete la vostra ricerca: 

Titolo.....è uguale a.....Chinatown 

e fate clic sul pulsante Conferma. 

Il film viene visualizzato insieme con la data in cui è 
stato preso in affitto. Voi volete chiederne la resti- 
tuzione al socio che ne è attualmente in posses- 
so. Stampate la lettera. 


Scegliete Stampa nel menu Archivio. Appare 
la finestra per la scelta del formato di stampa. Se- 
lezionate Lettera e fate clic sul pulsante Con- 
ferma. 


Scelta del formato per la stampa... 





Verranno visualizzate le finestre di dialogo stan- 
dard per la stampa. 
La vostra lettera verrà stampata in questo modo: 


che non è ancora avvenuta da parte Vostra la 
restituzone del film Amieto che la nostra socstà Vi ha formato in prestito 
ul Venerdì 18 guagno 1989 


Siamo spacenti di informarVi 


Vorremmo mcordarVi che se d film non viene restituato entro tre giorra, saremo 
obblgan a procedere all addebuto del costo del medesamo, « alla radiazione 
dalla lista des nostri soci 

Vi chieduamo di provvedere rapadamente aifu di risolvere questa stuazone 
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1.2 Seconda alternativa 


Siete nel periodo dell'inventario e desiderate la 
restituzione di tutti i film dati in prestito. 

Potreste creare questo mailing a partire dall'archi - 
vio Prestiti, ricercando la lista dei film per i quali il 
valore del campo Reso il è 00/00/00. 
Immaginate però che, contrariamente a quanto 
stabilito dalle regole del club, alcuni soci abbiano 
preso in prestito più film contemporaneamente. 
Invierete più lettere alla stessa persona? Potreste 
fare così, ma è senz'altro più conveniente inserire 
per ogni socio la lista dei film che ha preso in 
prestito. 

Di conseguenza, questa volta, creerete una lette- 
ra a partire dall'archivo Soci e inserirete nella let- 
tera l'elenco dei film in prestito. 

Ritornate all'ambiente Progetto. Scegliete For- 
mati nel menu Progetto. Selezionate l'archivio 
Soci e fate clic sul pulsante Nuovo. 

Date a questo formato il nome di Lettera resi. 

Non numerate alcun campo. 

Fate clic su PERSON. e, successivamente, sul 
pulsante Conferma. 

Siete ritornati alla finestra dei Formati. 


Le modalità per la scrittura della lettera sono molto 
simili a quelle già descritte. 

Potete inserire direttamente il nome e l'indirizzo 
del socio nella parte superiore sinistra della lette - 
ra, oppure copiarli dal formato Lettera già creato. 


Inserire l'indirizzo del destinatario è un'operazio- 
ne molto semplice. Selezionate lo strumento per 
l'inserimento dei campi. 

Il cursore prende l'aspetto di una croce. Tracciate 
l'area. Quando rilascerete il bottone del mouse 
verrà visualizzata una finestra di dialogo per la 
scelta della formattazione dei campi. Scegliete il 
campo Nome nell'archivio in uso (vale a dire l'ar- 
chivio Soci). Fate clic su Conferma. Siete ritor - 
nati al vostro formato: il campo è stato creato. 
Procedete nello stesso modo per inserire i campi 
Indirizzo, CAP e Città. 

Selezionate tutti i campi contemporaneamente 
per attribuirvi un tipo di carattere di vostra scelta. 


A questo punto potete scrivere una procedura di 
formato per inserire la data attuale seguendo le 
stesse modalità descritte nell'esempio preceden- 
te. Sullo schermo vedrete: 


= Formato: Lettera resi 








Caro socio, 






Ci troviamo attualmente in fase di inventario. 
Abbiamo perciò la necessità di rientrare in possesso di tutti i film dati in 


prestito. 
Per quanto Vi riguarda, i nostro archivio Prestiti segnala le seguenti 
è PE: 







A questo punto potete inserire la parte di testo 
variabile. State per inserire i dati dall'archivio 


Prestiti. 
Fate clic sullo strumento per l'inserimento dei for- 


mati inclusi. 





Il puntatore assume la forma di una croce. Traccia- 
te l'area. Quando rilascerete il bottone del mouse 
apparirà la finestra di dialogo per il formato incluso, 
che avete già incontrato quando avete creato 
un'area di sotto-struttura (cfr. Sezione 3, Capitolo 
4, Paragrafo 6). 

Selezionate l'archivio Prestiti e fate clic sul pul- 
sante Seleziona. A fianco del nome dell'archivio 
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apparirà un'asterisco, per indicare state inserendo 
i campi di questo archivio. 

Fate clic sul pulsante Espandi per scegliere il 
formato in cui inserirete i dati. Scegliete Film in 
prestito. 

Attivate l'opzione Multi-linea. 

Disattivate le opzioni per la gestione dell'inseri- 
mento. 

Fate clic sul radio bottone Variabile per topglio. 

re la dimensione in stampa. 

Fate clic sul pulsante Dimensione Automati- 
ca. 

Sullo schermo vedrete: 


Aspetto del Formato incluso... 


re 
Lettera 


CO Tutta Pagina 
K Muilti-linea 


Fate clic su Conferma. 
Il formato che avete creato si presenterà in questo 
modo: i 


= Formato: Lettera resi 


Abe perc Ai 7 EL 


fida Vi riguarda, if nostro archivio Prestiti segnala le seguenti 
informazioni: 





Completate la lettera con una formula di saluto e 
passate all'ambiente Utilizzo. 

Inserite alcune schede nell'archivio Prestiti ed in 
particolare, ricercate quelle che corrispondono ai 
soci che hanno in prestito più film contempora- 
neamente. 


Passate all'archivio Soci. 

Procederemo alla ricerca dei soci che non hanno 
restituito i film. 

Scegliete Cerca nel menu Selezione. 

Dal momento che il campo Reso il appartiene 
all'archivio Prestiti, fate clic sul titolo del catalogo 
dei campi per accedere all'archivio. 

Scrivete la vostra ricerca: 







Finestre di Ricerca 


OE anche 
O Oppure 
O Eccetto 














CO Cerca nella Selezione 


—=—=———————=——————_=xà ———————nÉ | 





Fate clic su Conferma. Sullo schermo apparirà la 
lista dei soci che soddisfano le condizioni di ricer- 
ca. Scegliete Stampa nel menu Archivio. Sele- 
zionate il formato Lettera resi. 





Una volta stampate, le lettere avranno questo 
aspetto: 


Paula BartoDni Torine, Sabato 23 settembre 1989 


Cso Peschiera, 30 
10164 Torino 


Caro socio, 

Ci troviamo attualmente in fase di inventario. 

Abbiamo perciò la necessità di rientrare in possesso di tutti i film dati in 
prestito. 

Per quanto Vi riguarda, i{ nostro archivio Prestiti segnala le seguenti 
af sue 


Grazie per la Vostra cortesia 


Chiara Giovannetti Torino, Sabato 23 settembre 198? 


Via Sacchi, 31 
10162 Torine 


Caro socio, 

Ci troviamo attualmente in fase di inventario. 

Abbiamo perciò la necessità di rentrare in possesso di tutti i film dati in 
presato 


Per quanto Vi riguarda, { nostro archivio Prestiti segnala le seguenti 
inf A 


Www TC 


Amleto 17-06-1989 |00-00-00 
Le grandi manovre 18-06-1989 |00-00-00 


Grazie per la Vostra cortesa 


Le lettere sono di lunghezza variabile, in base al 
numero di film in prestito al socio. 


2. Per eseguire un rapporto 


Se state lavorando con un solo archivio, o con più 
archivi collegati, non esistono differenze sostan- 
ziali per quanto riguarda l'elaborazione dei rappor- 
ti veloci. 


Facciamo un'analisi sui tipi di film che vengono 
presi in prestito dai soci con più frequenza, in 
modo da poter orientare i nostri futuri acquisti. 


Passate ora all'archivio Prestiti (premete 
Command-Barra spaziatrice e selezionate 
l'archivio). , 

Viene visualizzato l'elenco dei film in prestito. 
Scegliete Stampe nel menu Rapporti. 


Sullo schermo vedrete: 













O Media OmMin 


O; OMax [Numero di 


| Stampe | fontermg QMlarghezza automatica 


Vogliamo visualizzare il genere dei film in prestito. 


Vogliamo effettuare un ordinamento di questi ge- 
neri e visualizzare il numero di film presi in prestito 
per ciascun genere, facendo comparire sulla stes- 
sa riga il nome dei soci che li hanno richiesti. 


Usate le frecce orizzontali per far comparire il 
campo Genere che si trova nell'archivio Film. 


Inserite il campo. 








E Contornato 






350 K 
= tt n cn LRETRiE pt DMI Casi; Pil [ES 





1 A A titti DAR gi, pt Fi MATTEI 
#4 O Somme "Da Media OMin 
si Men (Numero di 


Fontermg Conferma) Larghezza sutometice 


Chiedete l'ordinamento per Genere, che si ottie- 
ne trasportando l'area [Nuovo] sul campo Ge- 
nere. 
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Sullo schermo vedrete: 








E Contornato 





mes 1° 








E 


—=# == 










n 
S33R 






i 
_= 








sa west: pressa 
SA rtgenatz— È 





O Somma O Medie CL 
Man [O Numero di 


E Larghezza eutomatice 







Selezionate il piè di pagina e scegliete Inserisci 
una Rottura nelmenu Composizione. 

Nella rottura, chiedete la visualizzazione del nu- 
mero di film presi in prestito per ciascun genere. 


E Contornato 


O Medie 
E Numero di 


Fr Min 


_] CSomme 
9 Mex 


E Larghezza eutomatice 


Passate all'archivio Soci per scrivere il nome dei 
soci che corrispondono alla selezione. 





E Contornato 











OC) Media 
ONMawx O Numero di 


EQ Larghezza automatico 





Potete modificare lo stile con cui verranno inseriti i 
titoli ed il numero di film appartenenti a ciascun 
genere. 


Scegliete Stampa Rapporto nel menu Archi - 
vio. 


| «= Mili Comp. Car. Stile Varie 


Raf Apri Rapporto... #0 RK Contornato 


ii. radi i 
do cdi e bee = TT" 


od Registra col Nome... 





























Tipo di Rapporto... 
Formato di Stampa 
Stampa Rapporto ®P 








Chiudi 811 


puesessssiragazizsefetsageagatanesa sateio ROSE: 


tanicasizizagse 
Risttagsatati 





DO) Media 
K] Numero di 





ibenere 
decesso sorenenaeesaezessonennene doserassonazanneneeneesaseaneaneeneccezInezenee < 


:Drammatico iChiara Giovannetti 


iPaula Bartolini 


iChiara Giovannetti 


i eecosesecesseseoscesescosescsso FA Pi 


Film nero iCarlo Bianchi 
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Si può anche stampare il rapporto sotto forma di 
grafico. 


Scegliete Tipo di Rapporto nel menu Archi- 
vio. 


SI "lf ,MN Comp. Cor. Stile Varie 


[r_{ Nuovo Rapporto N 
Ref Apri Rapporto... 0 K Contornato 
i CTTANESE i e e è | ea. 
i Registra... WS | Pi 


x Registra coi Nome... 



















IN) Numero di 





Tipo di Rapporto... 


ile ____ 
Stampa Rapporto »P 










CO Media 
RK Numero di 


E Larghezza automatica 


O) Min 






Compare una finestra di dialogo che propone al- 
cune scelte per la stampa del rapporto veloce. 


Chiedete la stampa su Grafico facendo clic sul 
radio bottone che corrisponde a Grafico. 


Uscita su ... 


Image wWnter 


"A 
AS 


Fate clic su Conferma per tornare al rapporto. 
Scegliete Stampa Rapporto nel menu Archi - 
vio: 

Il rapporto verrà stampato sotto forma di grafico. 


@ Grafico 

hnannzi 

O Stampante normale 
Is, 

O Stampante ASCII 


O Documento ASCII 
(Conterme] 


st) 
O 





Sullo schermo vedrete la finestra contenente il 
grafico. 





Dramma 


Disegno animato Film nero 


Se questo grafico non fa al caso vostro, potete 
cambiarlo. 


Aprite il menu Tipo di Grafico. 
Tipo di Grafico 
AT A Barre 


ILL] A Barre Proporzionali 










ila A Barre Sovrapposte 
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Vogliamo un grafico di tipo Disegno. 


Copiate una figura dell'Archivio Appunti. 


Se avete scelto Disegno, il programma inserisce 
il disegno che si trova negli Appunti. 





Per stampare il grafico, scegliete Stampa nel 
menu Archivio. 


Questo manuale introduttivo è terminato. 


Gli altri manuali consentono un appro- 
fondimento delle nozioni acquisite du- 
rante gli esercizi. 

Un indice tematico dei due manuali di ri- 
ferimento vi faciliterà la ricerca degli ar- 
gomenti. 


Prima di passare al manuale relativo al 
linguaggio, vi consigliamo di esercitarvi 
nella scrittura delle procedure, a partire 
dall'esercizio per la creazione dei menu 
personalizzati proposto nella sezione 4a 
del manuale Ambiente Progetto. 

Questa sezione è molto semplice e 
prende spunto dall'esempio descritto in 
questo manuale. 

La base dati da cui dovrete ‘partire sarà 
Studio 3. 


